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PORTARIA-SEGECEX N°7, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2021

Aprova o Manual de Cobranga Executiva, versdo
2021, e da outras providéncias.

O SECRETARIO-GERAL DE CONTROLE EXTERNO, no uso das atribuicdes conferidas
pelo inciso III do art. 33 da Resolugdo-TCU n° 324, de 30 de dezembro de 2020,

considerando o disposto no item 9.3 do Acordao 1.336/2020-TCU-Plenario, que expediu
orientagdes as unidades técnicas do TCU quanto a mterpretagdo do art. 269 do RI/TCU e determinou a
realizagdo dos ajustes cabiveis no Manual de Cobranca Executiva;

considerando a necessidade de aperfeicoar o Manual de Cobranga Executiva, de modo a
incorporar mudangas de processos de trabalho e evolugdes tecnoldgicas havidas desde a versdo de 2013,
bem assim de consolidar e atualizar as orientagdes e procedimentos expedidos ao longo do tempo, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Cobranga Executiva, versdo 2021, na forma do anexo a esta
portaria.

Art. 2° A Secretaria de Gestdo de Processos (Seproc) ¢ a unidade responsavel pela atualizagao
do manual, o esclarecimento de dividas e o recebimento de sugestdes para aperfeicoamento do documento.

Art. 3° A presente versdo do Manual de Cobranga Executiva consolida e substitui as orientagdes
constantes dos memorandos-circulares Segecex n° 22, de 25 de setembro de 2020, n® 12, de 12 de junho de
2020, n° 10, de 20 de maio de 2020, n° 9, de 21 de margo de 2019, n° 3, de 31 de janeiro de 2019, n° 66, de
11 de dezembro de 2018, n° 54, de 31 de outubro de 2018, n° 50, de 3 de outubro de 2018, n° 6, de 2 de
feverero de 2018, n° 25, de 28 de abril de 2017, n® 24, de 18 de agosto de 2015, n° 18, de 4 de junho de
2008, e memorandos-circulares Adgecex n° 22, de 4 de novembro de 2013 e Adnor n° 2, de 7 de outubro
de 2008.

Art. 4° Fica revogada a Portaria- Adgecex n° 1, de 17 de julho de 2013.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO RODRIGUES ALBERNAZ

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.



BTCU Especial | Ano 40 | n° 24 | Terca-feira, 14/12/2021

TV

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

MANUAL DE COBRANCA EXECUTIVA

VERSAO 2021
(Portaria-Segecex n° 7/2021)

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.



BTCU Especial | Ano 40 | n° 24 | Terca-feira, 14/12/2021

Sumario

1. INTRODUCAO 4
2. AUTUACAO, ORGANIZACAO E ENVIO DE PROCESSO DE COBRANCA EXECUTIVA 5
2.1. Prazo para autuagiio 5
2.2. Regras de autuacio 6
2.3. Providéncias preliminares 7
2.3.1. Organizacio 7
2.3.2. Notificacdes 10
2.3.3. Comprovante de ciéncia 12
2.34. Cofre credor 13
2.3.5. Responsavel falecido 13
2.3.6. Responsavel pessoa juridica 14
3. PROCEDIMENTOS PARA AUTUACAO DE PROCESSOS DE COBRANCA EXECUTIVA 15
3.1. Fontes de informacao 15
3.2. Documentagio necessaria 15
3.2.1. Acodrdaos, demonstrativos e comprovantes de débito 15
3.2.2. Documentagio por res ponsavel 16
3.3. Organizacio do processo de Chex 18
3.4. Saneamento 19
3.5. Envio do processo de Cbex ao MPTCU 19
3.6. Providéncias posteriores ao envio do processo de Chex 20
4. CASOS ESPECIAIS 22
4.1. Solicitacdo de devedor apés a formalizaciio do processo de Cbex 22
4.2. Vencimento antecipado da divida 23
4.3. Recebimento de infor magdes relativas a acoes judiciais 23
4.4. Alteracio ou cancelamento do débito e/ou multa por acérdio posterior 23
4.4.1. Provimento de recurso comexclusio de res ponsabilidade ou de débito ou multa 23
4.4.2. Provimento de recurso com alteracao do valor do débito ou da multa 24
ANEXO I- FLUXO SIMPLIFICADO DO PROCESSO DE AUTUACAO DE CBEX 25
ANEXO II- IDENTIFICACAO DAS PECAS DO PROCESSO DE CBEX 26
ANEXO III- DESPACHO PARA FINS DESANEAMENTO 33
ANEXO IV — TERMO DE AJUSTE DE INFORMACOES DE TRANSITO EM JULGADO 35
ANEXO V- MOEDAS VIGENTES A EPOCA DAS CONDENACOES 36
ANEXO VI- COFRES CREDORES X ORGAOS EXECUTORES 37
Tabela 1 — Procuradoria-Geral da Unido- PGU/AGU 39
Tabela 2 — Procuradoria-Geral Federal - PGF/ AGU 41
Tabela 3 — Demais cofres credores 44
ANEXO VII - FICHA DE INFORMACOES PESSOAIS 46
ANEXO VIII - MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO AO MPTCU 48
ANEXO IX - REFERENCIAL NORMATIVO 50

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.



BTCU Especial | Ano 40 | n° 24 | Terca-feira, 14/12/2021 4

INTRODUCAO

O presente Manual de Cobranga Executiva tem por proposito estabelecer e documentar os
procedimentos a serem observados no tratamento e encaminhamento das a¢des de cobranga executiva
decorrentes de julgados do Tribunal de Contas da Unido.

Nos termos da Constituicdo Federal, art. 71, §3°, as decisdes do Tribunal de que resulte imputagao
de débito ou multa t€m eficacia de titulo executivo. Nesses casos, apds decisdo do Tribunal, o responsavel
¢ notificado para, no prazo de quinze dias, recolher o valor devido. Vencido o prazo sem a comprovagao
de recolhimento ou interposicdo de recurso com efeito suspensivo, ¢ formalizado processo de cobranga
executiva. Os autos sdo remetidos ao Ministério Publico junto ao Tribunal, ao qual incumbe encaminhar o
titulo ao 6rgdo ou entidade competente para fins de cobranca judicial da divida.

A versdo anterior do manual data de 2013. Desde entdo, houve uma séric de mudancas internas e
externas que exigem reformulacdo expressiva de diretrizes, praticas e procedimentos associados as agoes
de execugdo de dividas decorrentes de deliberagdes do TCU. Na elaboracdo da presente versdo, além da
atualizacdo, buscou-se privilegiar praticas e procedimentos alinhados aos principios e diretrizes da
estratégia digital do Tribunal de Contas da Unido, bem assim capazes de impulsionar e fomentar melhoria
continua do processo de trabalho e dos niveis de eficiéncia e de efetividade associados ao tema. Outra
premissa importante observada na construcdo do documento foi a de, sempre que possivel, desvincular
procedimentos e operagdes do desenho da estrutura organizacional ou de sistemas, de modo a conferir
maior adaptabilidade e perenidade as orientagdes independente de mudancas de organograma ou de
solugdes de tecnologia da informagdo que dao suporte a atividade.

Como parte do aprimoramento, na presente edicdo procurou-se ainda consolidar, em um tUnico
mstrumento, as orientagdes contidas em diversos memorandos-circulares que estabeleciam procedimentos
a serem observados para fins de organizagdo, autuacdo e encaminhamento dos processos de cobranga
executiva, abrindo-se oportunidades para simplificagdo do arcabougo normativo.

O manual estd estruturado em capitulos, coerentes com a sequéncia das etapas do processo de
trabalho requerido ao longo do ciclo de vida dos autos de cobranga executiva. O primeiro capitulo trata dos
conceitos basicos, da organizacdo e da autuagdo de processos. Prossegue-se com a pormenorizagdo dos
procedimentos associados a autuagdo, ao envio dos processos ao Mmistério Publico junto ao TCU e as
providéncias posteriores ao expediente de envio. O capitulo quatro documenta casos que, em fungdao da
natureza e especificidades, requerem tratamento especial na etapa de organizacdo e de autuacdo das agdes
de cobranga.

Para favorecer compreensdo sistémica do processo de trabalho associado ao tratamento e
encaminhamento das decisdes do Tribunal para fins de execugdo de divida, no Anexo I apresenta-se uma
visdo geral grafica do processo de trabalho merente as atividades associadas a autua¢do de processos de
cobranca executiva (Cbex). Completa o manual, nos demais anexos, um conjunto de tabelas e modelos
auxiliares as operagdes, assim como referencial técnico-normativo da matéria.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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1.1.

AUTUACAO, ORGANIZACAO E ENVIO DE PROCESSO DE COBRANCA
EXECUTIVA

Prazo para autuagio

O envio do processo originador ao servico responsavel pela autuagdo de processos de Cbex, com a
finalidade de autuacdo e organizacdo da documentagdo a ser disponibilizada aos 6rgdos/entidades
responsaveis pelo ajuizamento da acdo de execugdo, deve ser realizado no prazo maximo de 30 dias
(art. 3° da Resolugao-TCU n° 178/2005), contados:

a) do transito em julgado do acérdao condenatodrio, relativamente a cada item e/ou responsavel,

Dica: para o calculo do transito em julgado, utilizar a ferramenta disponivel para esse fim.

Exemplo 1 - caso ndo haja a comprovagdo do recolhimento da divida nem a interposicdo de
recurso com efeito suspensivo [embargos de declaracdo - 10 dias (art. 287, § 1° do RITCU),
recurso de reconsideracdo - 15 dias (art. 285, caput, do RITCU) e pedido de reexame - 15 dias
(art. 286, paragrafo tnico, do RITCU)]:

Nesta situacao, considera-se como data do transito em julgado o dia seguinte ao término
do prazo fixado pelo expediente que notificar o responsavel do teor da apreciagdo
condenatoria, atualmente de quinze dias. Entende-se como apreciacdo condenatoria a
decisdo definitiva na qual haja imputagdo de débito ou aplicagdo de multa ou a decisdo que,
em grau de recurso, confirma a condenagdo (em se tratando de recurso com efeito
suspensivo) ou, orignariamente, imputa débito ou aplica multa.

Exemplo 2 - caso tenha conhecido recurso com efeito suspensivo, mesmo que nio provido:

Da decisdo que comunica o julgamento de Recurso de Reconsideragdo ou de Pedido de
Reexame que tenha sido conhecido com efeito suspensivo, ha o transito em julgado apos
10 dias da ciéncia da notificacdo do julgado (apods esse prazo ndo cabera mais recurso com
efeito suspensivo), mas a divida ainda ndo sera exigivel judicialmente (a cobranga judicial
deve aguardar o prazo de 15 dias conferido para o pagamento na via administrativa,
RITCU, art. 219, 1I).

Importante: em casode débito solidario, ler o despacho do relator, a fim de verificar se o efeito
suspensivo alcangou apenas o recorrente. Nesse caso, reabre-se o prazo s para ele; do contrario,
reabrem-se 0s prazos para todos, independentemente de ter havido alteracdo dos valores ou ndo.

Exemplo 3 - caso o recurso ndo seja conhecido:

Nesta situacdo, aguarda-se somente a eventual oposicdo de embargos de declaragdo. Nao
havendo, considera-se, para fins do calculo do transito em julgado, a data da ciéncia que
notificou o responsavel do teor da apreciagdo condenatdria (vide comentdrio do exemplo

1.

Exemplo 4 — caso de contagem do transito em julgado afetado pelo periodo de suspensdo dos
prazos processuais (de 20/03/2020 a 20/05/2020), determinado pela Portaria-TCU n°® 61/2020, e
prorrogado pela Portaria-TCU n° 71/2020, em razdo da declaragdo da Organizagdo Mundial de
Saude, que classificou como pandemia a doenga causada pelo Novo Coronavirus (Covid-19):

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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1.2

Se a contagem do transito em julgado iciou antes de 20/03/2020, interrompe-se o calculo
pelo periodo de 20/03/2020 a 20/05/2020, e retoma-se a contagem em 21/05/2020;

Sea ciéncia danotificagdo ocorreu dentro do periodo de suspensdo dos prazos (20/03/2020
a 20/05/2020), inicia-se a contagem do transito em julgado em 21/05/2020.

Exemplo 5 — Caso o responsavel seja representado por Defensor Publico, o prazo sera contado

em dobro para todas as manifestagdes processuais, nos termos do art.186 do Codigo de Processo
Civil, art. 5° §5° da Lei n® 1.060/1950 e art. 44, inc. I, da Lei Complementar n° 80/1994.

b) da data de vencimento antecipado do débito e/ou da multa, caso o responsavel nio efetue o
pagamento de parcela, apds autorizagdo de parcelamento da divida pelo Tribunal (art. 217, caput e

§ 2°, do RITCU).

Considera-se caracterizado o vencimento antecipado da divida, o decurso do prazo concedido
para o devedor apresentar os recibos de recolhimento pendentes de comprovagao.

Regras de autuacio

A autuagdo de processo de Cbex deve ser realizada em conformidade com as seguintes regras:

Regras de autuacao

O acérdao condenatério  determina  a
solidariedade dos responsaveis quanto ao
pagamento de débito imputado.

O acordao condenatorio imputa débito e multa
ao mesmo responsavel, desde que o cofre do
débito seja Tesouro Nacional e recursos ndo
vinculados ao PAC, sendo a Procuradoria-
Geral da Unido (PGU/AGU) responsavel pelo
ajuizamento da acdo de execugdo do débito.

ATENCAO!

a)

b)

em caso positivo, constituir um Unico
processo de Cbex de débito para todos os
responsaveis solidarios; ou

em caso negativo, constituir um processo
de Cbex de débito para cada responsavel.

a) em caso positivo, formalizar um
unico processo de Cbex de débito/multa;
ou

b) em caso negativo, formalizar um
processo de Cbex para cada Orgao
executor.

Em conformidade com a disposicdo contida no §2° do art. 47 da
Resolucao-TCU n® 259/2014, eventual sobrestamento de julgamento

de conta ndo prejudica a ado¢do de providéncias com vistas ao
saneamento do processo nem a apreciacdo de matéria diversa da que
teve sua apreciacdo sobrestada, tampouco o julgamento das contas dos
demais responséaveis arrolados no processo.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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Em caso de divergéncia entre as opg¢des de autuacdo apresentadas pelo sistema e as regras acima
descritas:

a)  antes de autuar o processo, solicitar, por e-mail, ao setor responsavel pelo registro das deliberagdes
a correcao nos registros que apresentam inconsisténcias; ou

b) caso ja tenha autuado o processo de Cbex, promover a exclusdo e, apds a correcdo dos registros no
sistema de registro de deliberagdes, autuar novo processo.

ATENCAO!

No caso de débito solidario, ¢ importante aguardar a notificagdo de todos
os responsaveis do acérdao condenatdrio para autuacao da Cbex, pois o
conhecimento de eventual recurso mterposto, com efeito suspensivo, de
algum responsavel pode beneficiar os demais solidarios.

1.3. Providéncias preliminares
Antes da autuacdo do processo de Cbex, ¢ indispensavel realizar as seguintes verificagdes:

a) se o estado do processo originador no sistema esta na situacdo "aberto" e na 'responsabilidade por
agir" do servidor responsavel pela atividade;

b) se, de fato, houve a ocorréncia de transito em julgado para o débito/multa;

ATENCAO!

Caso haja necessidade de retificacdo da data do transito em julgado, apos

o saneamento das informagdes, juntar o termo indicado no Anexo IV
deste manual.

c¢) se inexistem decisdes judiciais que prejudicam a eficacia do acorddo condenatério do Tribunal;

d) se ndo ha recolhimento em curso, por meio de consulta ao sistema de Recolhimento da Unido —
SISGRU;

e) se ndo hd determinacdo expressa no acorddo condenatdrio para desconto da divida nos
vencimentos, salarios ou proventos do responsavel, nos termos do art. 28, I, da Lei n° 8.443/1992.

1.3.1. Organizacao

Nesse momento, deve-se conferir o conteudo de cada peca, atentando-se para a ocorréncia das
situagdes indicadas a seguir.

No acérdao condenatdrio, acorddo que houver julgado recurso de qualquer espécie ou acordao que
promova a correcdo de erro material de qualquer das apreciagdes, verificar:

a) se ha incidéncia de erro material, caracterizado como inexatiddo que limita ou impede o
cumprimento do acordao, tais como:

a.1) auséncia da expressdo: “atualizada monetariamente desde a data deste acordao até a data do
efetivo recolhimento, se forem pagas apds o vencimento” (ver observacao adiante);

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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a.2) auséncia ou indicacdo equivocada do representante legal da parte (ver observacdo adiante);
a.3) auséncia do termo “solidariedade™ (ver observacao adiante);

a.4) erro de grafia do nome do responsavel, do nimero do CPF ou CNPJ;

a.5) erro do(s) valor(es) do débito e/ou da multa;

a.6) erro da data de ocorréncia;

a.7) erro na indicagdo de moeda (para a conferéncia da moeda, utilizar a tabela constante do Anexo
V deste manual);

a.8) incidéncia de juros nas multas aplicadas, sendo correto somente a atualizagdo monetaria da
multa; e

a.9) erro na indicagdo do cofre credor no item que determina o recolhimento da divida quanto aos
aspectos relatados adiante (ver tabelas constantes do Anexo VI deste manual).

Orgio/entidade Cofre credor

Responsaveis por débitos em favor de 6rgdos da Recolher aos cofies do Tesouro Nacional

administracdo direta ou entidades representadas
judicialmente pela PGU.

Responsaveis por débitos em favor de entidades da Recolher aos cofres das respectivas
administracdo indireta (autarquias e fundagdes).  entidades.

Responsaveis por débito orundo de recursos Recolher aos cofres do Tesouro Nacional,

provenientes de contratos de repasse da Caixa ouno caso de repasse feito por entidades da

Economica Federal (CEF). administragdo ~ indireta,  recolher  ao
respectivo cofre (exemplos: Recolhimento
ao TN: Acordao 3.166/2008 - TCU - 2°
Camara; e recolhimento ao Incra: Acordaos
2741/2005 - TCU - 1* Camara e 3045/2011
- TCU - 2* Camara).

Responsaveis por débito orundo de recursos Recolher aos cofres do Tesouro Nacional
repassados pelo extinto Departamento Nacional de
Estradas e Rodagens (Dner).

No caso de tomadas de contas especiais (TCE), Recolher aos cofres da propria entidade, e
certificar sempre se o 0rgdo instaurador € o credor niao ao Tesouro Nacional

do débito apurado (ex.: entidades listadas na

Tabela 2 do Anexo VI deste manual).

Valores referentes a multas aplicadas a qualquer Recolher aos cofres do Tesouro Nacional
responsavel.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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Observacoes:

Para que se configure erro material, ndo basta a simples nexatiddo de um vocabulo ou de uma
expressdo. E preciso que o erro provoque efetiva contradigdo ou incompreensio do julgado,
configurando possivel prejuizo as partes ou risco a efetividade da fase executdria. A proposicdo
incorreta que trata apenas de simples erro gramatical ou de digitacdo, cuja leitura e compreensao
do julgado sejam plenamente possiveis, ndo configura hipdtese de inexatiddo material (p. ex.
Acérdao n° 1.659/2019-2* Camara).

Somente sera expurgado o ato processual administrativo que causar lesdo ao interesse publico ou
aos direitos e garantias individuais, em aten¢do ao principio da seguranca juridica e ao art. 171
do Regimento Interno do TCU, que assim estabelece: “nenhum ato sera declarado nulo se do
vicio ndo resultar prejuizo para a parte, para o erario, para a apuragdo dos fatos pelo Tribunal ou
para a deliberacao adotada” (Acérdao n° 2.682/2018-Plenario).

Em especial, observar a desnecessidade de solicitar a superveniente corre¢cdo de suposto erro
material no acérddo ou suposta nulidade em deliberagdo do Tribunal em razio de:

1. auséncia no acorddo da expressdo: “atualizada monetariamente desde a data deste acorddo até a
data do efetivo recolhimento, se forem pagas apos o vencimento”, quando o dispositivo legal
anunciado no correspondente acérdao ja fizer referéncia implicita a esse suposto texto faltante
pelo uso da expressdo: “atualizada monetariamente na forma da legislagdo em vigor”, pois o uso
da expressao “atualizada monetariamente na forma da legislagdo em vigor” ja compreenderia,
obviamente, a condugdo da respectiva divida “atualizada monetariamente desde a data deste
acorddo até a data do efetivo recolhimento, se forem pagas apds o vencimento”, até porque essa
atualizacdo monetdria seria, assim, aplicada por for¢a da legislacdio em vigor (Acérddo n°
1.098/2020-Plenario);

2. auséncia ou falha na indicacdo escorreita do nome do representante legal, para efeito de
publicacdo da pauta da sessdo. A falha sera corrigida somente se a parte, reputando-se
prejudicada, alegar, na primeira oportunidade de manifestacdo, a ocorréncia da eventual nulidade
e demonstrar os prejuizos experimentados em razio dela, nos termos do art. 278 do CPC, sob
pena de preclusao do direito de apontar a falha e de convalidagdo do ato deste Tribunal. Para
caracterizar o prejuizo de que trata o item corrente € suficiente a alegacdo do profissional de que
pretendia produzir sustentagdo oral ou distribuir memoriais (Acoérdao n° 2.682/2018-Plenario);

3. mera auséncia do nome do correspondente advogado no referido acérdao e na pauta da sessao de
julgamento ou simples auséncia do termo “solidariamente” no aludido acérddo, quando aquela
auséncia ndo resultar em efetivo prejuizo alegado e demonstrado pela parte dentro do
subsequente prazo recursal, em respeito ao principio da auséncia de nulidade sem o subjacente
prejuizo, ou quando esta auséncia tiver sido efetivamente suprida pelo mmplicito aniincio da
correspondente solidariedade, a partir da expressa indicagdo do art. 16 da Lei n.° 8.443, de 1992,
no aludido acoérddo (Acodrdao 1.659/2019-2* Camara); e

4. indicagdo do cofie credor da unidade gestora do crédito, no caso de devolugdo de recursos por

utilizacgdo em desconformidade com o termo de compromisso para execugdo de agdes do
Programa de Aceleragao do Crescimento — PAC (Acordao 286/2018-1* Camara).

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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b)

1.3.2.

d)

Providéncias a serem adotadas: constatada alguma das ocorréncias previamente listadas (ou
outras, porventura, encontradas), ndao corrigidas nas fases anteriores do processo originador, ou
havendo duvida razoavel quanto ao potencial prejuizo a execugcdo do acérddo, remeter os autos
ao setor responsavel pelo registro das deliberagdes, acompanhado de despacho contendo registro
objetivo da falha a ser saneada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento (p. ex.
mstru¢do de proposta para corre¢do de inexatiddo material em acérdao, com base na Stimula-
TCU n° 145).

se hd autorizacdo expressa no acordao condenatdrio para a cobranga judicial da divida, caso ndo
seja atendida a notificagdo.

Providéncias a seremadotadas: ndo havendo autorizagdo expressa, instruir o processo € propor
ao relator que o Tribunal autorize a cobranca executiva (art. 3 da Resolugao-TCU n°® 178/2005).
O relator em processo de Cbex € o mesmo que proferiu o voto condutor do acérdao condenatdrio
(art. 26 da Resolucao-TCU n° 175/2005).

Notificacoes
Na notificacdo ao responsavel do acorddo condenatdrio, verificar:

se a data de ocorréncia, o valor do débito, a indicagdo do cofie credor para o recolhimento dadivida
e a moeda vigente a época da ocorréncia estdo grafados corretamente;

se a previsao de incidéncia de juros moratdrios e de correcdo monetaria do débito esta expressa no
documento, ou se ha a expressdo “atualizada monetariamente na forma da legislagdo em vigor™;

se a notificagdo foi feita por canais eletronicos validos ou mediante carta registrada, com Aviso de
Recebimento (AR) que comprove a entrega no endereco do destinatario, conforme enderego obtido
por meio de pesquisa de CPF/CNPJ da base de dados da Receita Federal ou, na impossibilidade, por
outros meios, tais como Renach, TSE e agenda do TCU (Resolugao-TCU n° 170/2004); e

se consta no processo o Aviso de Recebimento do oficio de notificacdo, com o carimbo de devolugao
dos Correios, bem como as devidas informac¢des da devolugdo.

Providéncias a serem adotadas: constatada incorregdo nos dados ou falhas na busca do endereco
de encaminhamento da notificagdo, antes de autuar o processo de Cbex, remeter os autos ao setor
responsavel pelas comunicagdes processuais, acompanhado de despacho contendo registro objetivo
da falha a ser sancada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento, conforme
orientagdes contidas neste manual.

Na notifica¢do feita por edital, verificar ainda se a publicacdo foi precedida do esgotamento de
todas as tentativas de localizagdo do devedor, independentemente de o responsavel ja ter sido citado
anteriormente por edital no mesmo ou em outro processo.

Providéncias a serem adotadas: constatada incorre¢do nos dados do edital ou a sua publicagao
sem que tenham esgotadas as tentativas de notificar o responsavel no endereco disponivel no
Tribunal, antes de autuar o processo de Cbex, remeter os autos ao setor responsavel pelas
comunicagdes processuais, acompanhado de despacho contendo registro objetivo da falha a ser
saneada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento, conforme orientacdes contidas
neste manual.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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d)

2

h)

),

Notificacao feita ao procurador:

Caso a parte seja representada por advogado e/ou procurador com poderes para receber notificacdes
¢ obrigatéria a comunica¢do do representante legal constituido nos autos (art. 179, § 7°, do RITCU).
Nesse caso, verificar se houve observancia as orientagdes contidas no Memorando-Circular n
10/2018-Segecex e as demais providéncias necessarias para se considerar valida a notificacdo, tais
como:

se a representacdo foi formalizada por procuracdo que confira poderes para a pratica de atos
processuais, ndo sendo exigivel a indicacdo expressa de poderes para receber comunicagdes;

se a comunicagdo foi encaminhada ao procurador no endereco que consta na procuragdo ou outro
indicado nos autos para fins de recebimento das comunicagoes;

se a tentativa de notificagdo do advogado teve como resposta a informagdo "ndo localizado" (por
qualquer motivo, exceto “ndo procurado”), o qual enseja repeticdo da comunicagdo no mesmo
endereco, verificar se houve confirmagao de que o advogado ainda representa o responsavel e se o
enderego da comunicacdo estd correto (pesquisa nos autos, na internet € no CNA);

caso ndo haja resposta de procurador ndo advogado, se foi feita tentativa de comunicagdo a parte;

se as notificacdes ao procurador, bem como a diligéncia ao responsavel para confirmacdao da
manutencdo do representante legal ndo localizado, lograram éxito;

se as notificacdes ao advogado, bem como a diligéncia ao responsdvel para confirmag¢do da
manutencao do representante legal ndo localizado, lograram éxito;

se as notificagdes ao procurador ndo advogado, bem como a diligéncia ao responsavel para
confirmacdo da manuten¢do do representante legal ndo localizado, ndo lograrem éxito, remeter os
autos ao setor responsavel pela expedigdo de comunica¢des, acompanhado de despacho contendo
registro objetivo da falha a ser saneada e das medidas a serem adotadas, com vista a notificagcao
diretamente ao responsavel, seguindo o procedimento normal de notificagcdo as partes;

se foram consideradas como comunicagdes validas, para fins de contagem de prazo, aquelas
dirigidas ao procurador que esteja formalmente constituido nos autos para a pratica de atos
processuais;

caso haja mais de um procurador constituido nos autos para receber comunicacdes, se a
comunica¢do foi feita aquele indicado pela parte (art. 145, §§ 3° e 4°, do RITCU) ou, em sua falta,
preferencialmente, a um que ja tenha atuado no processo; €

se eventual renuncia, a revoga¢do e o substabelecimento de procuracdo foram comunicados ao
Tribunal por meio dos canais considerados validos nos termos da Portaria-TCU n°® 190/2020.

Providéncias a serem adotadas: constatada mnobservancia a alguma das exigéncias para se
considerar valida a notificagdo feita ao procurador, antes de autuar o processo de Cbex, remeter os
autos ao setor responsavel pelas comunicagdes processuais, acompanhado de despacho contendo
registro objetivo da falha a ser saneada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento,
conforme orientagdes contidas neste manual (p. ex. diligéncia e saneamento do vicio na
representacdo, nos termos do §1° do art. 145 do RITCU, notificagdo por edital em nome do
responsavel, nos termos do inciso III do art. 179 do RITCU, etc.).

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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1.3.3.

d)

Comunicacio do acérdio que apreciou recurso: se foi feita a todos os responsdveis ou, se
representados formalmente, ao(s) procurador(es) constituido(s) nos autos (atengdo: ¢ dispensada a
notificagdo do acérdao que julgou recurso ndo conhecido a parte ndo recorrente).

Providéncias a serem adotadas: verificada falta de comunicagdo a algum dos responsaveis do
processo, ou a seu representante formalmente constituido, antes de autuar o processo de
Cbex, remeter 0os autos ao setor responsavel pelas comunicagdes processuais, acompanhado de
despacho contendo registro objetivo da falha a ser sancada e das medidas a serem adotadas, para
fins de saneamento, conforme orientacdes contidas neste manual

Comunicacio do acordao que corrigiu erro:

se foi encaminhada a todos os responsaveis ou, se representados formalmente, ao(s) procurador(es)
constituido(s) nos autos;

se o erro material objeto do acérdao retificador envolver valores, datas de ocorréncia ou outras
informacdes que, de alguma forma, possa prejudicar o responsavel, somente nesses casos havera
abertura de prazos para o responsavel; e

se foi feita notificacdo com abertura de novo prazo para recolhimento do débito ou interposicao de
recursos (art. 184 do RITCU).

Providéncias a serem adotadas: verificada falta de comunicacdo a algum dos responsaveis do
processo ou de seu representante formalmente constituido, ou se constatado erro material objeto do
acordao retificador envolvendo dados que, de alguma forma, possa prejudicar o responsavel, antes
de autuar a Cbex, remeter os autos ao setor responsavel pelas comunicagdes processuais,
acompanhado de despacho contendo registro objetivo da falha a ser saneada e das medidas a serem
adotadas, para fins de saneamento, conforme orientagdes contidas neste manual (p. ex. expedicdo
da notificacdo devida com a abertura de novo prazo para recolhimento do débito ou interposicdo de
recursos - art. 184 do RITCU).

Comprovante de ciéncia

Na ciéncia de comunica¢ao do responsavel ou, se representado formalmente, de seu procurador,
do acordao condenatério, do acordao que apreciou recurso ¢ do acérdao que corrigiu erro
material, verificar se a ciéncia foi feita por:

AR, com data da ciéncia do recebimento para todos os oficios enviados;

requerimento de interposicdo de recurso, no caso de tratar-se de presungdo tacita de ciéncia de
acordao;

expediente/oficio contendo em seu proprio corpo assinatura de recebimento do responsavel ou do
seu procurador; ou

termo de ciéncia do responsavel ou do procurador, no caso de entrega por servidor designado, ou
ciéncia eletronica.

Observacoes:

caso a data de recebimento esteja ilegivel (ou em divergéncia entre o carimbo dos correios e a data
aposta pelo recebedor), consultar o rastreamento e o carimbo dos Correios, a fim de verificar a se a
data efetivamente recebida estd em conformidade com a data da expedicdo do Oficio;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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2.

1.3.4.

b)

1.3.5.

caso haja notificagdes simultineas para enderecos igualmente validos, considera-se, para fins de
transito em julgado, aprimeira notificagdo encaminhada para o enderego constante da base de dados
da Receita Federal. Se frustrada a tentativa anterior, considerar a data da ciéncia do primeiro oficio
encaminhado para os enderecos alternativos (Renach, TSE etc.). As excecdes que devem ser
analisadas caso a caso, como por exemplo, se o responsavel compareceu aos autos anteriormente e
mformou endereco correto.

Providéncias a serem adotadas: constatada auséncia de comunicacdo a algum responsavel do
processo, ou de seu representante formalmente constituido, independentemente do tempo
transcorrido entre o acordao e a constatacdo da falha, antes de autuar a Cbex, remeter os autos ao
setor responsavel pelas comunicacdes processuais, acompanhado de despacho contendo registro
objetivo da falha a ser saneada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento, conforme
orientacdes contidas neste manual.

Cofre credor

No caso de o acérdao condenatdrio indicar como credor do débito municipio ou estado (art.
219, paragrafo tnico, do RITCU), tais como:

débitos provenientes dos recursos do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo Bésica
e de Valorizacao dos Profissionais da Educagdo (Fundeb) e do seu antecessor, Fundo de Manutengao
e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagdo do Magistério (Fundef), conforme
orientacdo contida no art. 3°, § 3°, da Portaria-Segecex n° 30/2010; e

débitos oriundos de valores repassados "fundo a fuindo", cujo cofre credor indicado na deliberagao
¢ orgdo estadual ou municipal (Acordaos n. 1.885/2010, 3.767/2011 e 1.620/2013, da 1* Camara;
989/2004-2* Camara e 1.209/2005-Plenario), entre outros.

Providéncias a serem adotadas: autuar o processo de cobranca executiva e remeter os autos, com
despacho, ao setor responsavel pelas comunicagdes processuais para providéncias de remessa da
documentacdo necessaria a cobranga judicial da divida ao respectivo estado ou municipio.
Posteriormente, o processo devera ser devolvido ao servigo responsavel pela autuagdo de processos
de Cbex para apensamento.

No caso de o acordao condenatorio indicar, como credor do débito, cofre publico da esfera
federal (ver tabelas constantes do Anexo VI deste manual), seguir os procedimentos para autuagao
dos processos de Cbex indicados no presente documento.

Responsavel falecido

Na ocorréncia de falecimento do responsavel pela divida, verificar se foi juntada certidao de
obito. Caso o 6bito tenha ocorrido antes do transito em julgado, verificar se houve declaracdo de
insubsisténcia da multa e notificagdo aos sucessores pertinentes (administrador provisorio do
espoOlio, inventariante ou herdeiros), identificados por meio de documentacao idonea, obtida em
pesquisas na internet ou pormeio de diligncias ao Poder Judicidrio. E desnecessario realizar buscas
por inventarios quando o responsavel faleceu apods o transito em julgado e a conclusio das
comunicagdes processuais.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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Providéncias aseremadotadas: constatada alguma iwrregularidade, antes de autuar a Cbex, acessar
a Central de Informagdes de Registro Civil - CRC ou, caso ndo disponivel, sistema alternativo, se
houver, para obteng¢do de certiddo de obito e inseri-la nos autos do processo originador. Caso ndo
seja possivel a obtengdo do documento, registrar o fato e remeter os autos ao setor responsavel pelas
comunicagdes processuais, acompanhado de despacho contendo registro objetivo da falha a ser
sancada e das medidas a serem adotadas, para fins de saneamento, conforme orientagdes contidas
neste manual.

ATENCAO!

O falecimento do responsavel apds o transito em julgado do acérdao que lhe
condenou em débito ou aplicou multa ndo impede a constituicdo nem o curso
do processo de cobranca executiva (art. 3°, § 1° da Resolucdo-TCU n°
178/2005).

Tal entendimento encontra amparo nos Acorddos n. 2.372/2006-P (TC-
013.039/1995-4), 1.651/2006-P (TC-008.367/1996-5) e 1.966/2008-2a
Céamara (TC-700.287/1996-5).

No caso de falecimento do responsavel, os sucessores somente devem ser
chamados aos autos para responderem pelo débito do falecido na hipotese de
ter-lhes sido transferido patriménio, nos termos do inciso XLV do art. 5° da
Constituigdo Federal e do art. 796 do Codigo de Processo Civil (Acérddo n°
9.340/2020-TCU-1? Camara, se 1/9/2020, Relator Ministro Walton Alencar
Rodrigues).

De qualquer modo, havendo necessidade de comunicagdo (isto €, ndo tendo o
processo transitado em julgado para o falecido, com todas as comunicagdes
concluidas com ele em wvida), alguém tera que ser identificado como
responsavel parareceber as notificacdes, tendo por base o art. 1.797 do Céddigo
Ciwvil Se ja houve partiha, serdo os herdeiros; se s6 ha inventario, serd o
mventariante; e se nao houver noticia de inventario, sera o conjuge supérstite
ou o administrador provisorio (preferencialmente, o filho mais velho).

1.3.6. Responsavel pessoa juridica
Informacées a serem observadas no caso de faléncia/recuperacao judicial:

Se na base de dados da Receita Federal a situagdo cadastral da pessoa juridica constar
diferentemente de ‘Ativa”, buscar no sitio da Receita Federal informagdes a respeito da situacao
cadastral. Se a pessoa juridica estiver baixada por liquidagdo judicial, a comunicagdo deverd ser
encaminhada para ela, em nome do liquidante; se o motivo da baixa tiver ocorrido por qualquer
outro motivo que ndo a liquidagdo, a pessoa juridica, tendo em vista continuar com a sua
personalidade juridica, devera ser comunicada normalmente dos atos processuais. Nem sempre a
situacdo baixada significa extingdo. A situacdo de "baixa" de empresa no Sistema CNPJ da Receita
Federal ndo indica, necessariamente, o fim da personalidade juridica, que somente ocorre apds a
liquidacdo da sociedade e o cancelamento de sua inscricdo no 6rgdo competente (art. 51 do Cddigo
Civil). Na auséncia de provas da liquidacdo, a pessoa juridica pode ser responsabilizada pelo TCU.

No caso de liquidacdao, deve-se buscar a informacao sobre o liquidante junto aos 6rgdos competentes
do Poder Judicidrio (quer no sitio do 6rgdo judicidrio especifico ou por meio de diligéncia).

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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2.

2.1.

2.2

2.2.1.

PROCEDIMENTOS PARA AUTUACAO DE PROCESSOS DE COBRANCA EXECUTIVA

Fontes de informacao

Os acérdaos e as notificacdes, além de outros documentos, tais como certiddo de Obito, copia de
mventario e procuracao, apos conferidos, devem ser copiados do processo originador.

Os demonstrativos de débito sdo gerados e atualizados no proprio processo de Cbex.

A Ficha de Informacdes Pessoais/Pesquisa de bens ¢ gerada no ato de autuacdo do processo de Cbex.
O resultado da pesquisa de endereco, o despacho de encaminhamento e as pecas digitalizadas que
devam ser extraidas do originador convertido, bem como outras pegas de responsabilidade do setor
encarregado pela gestdo de processos de Cbex, devem ser juntados por "juntada simples" ao
processo de Cbex.

Documenta¢ao necessaria

Para facilitar a conferéncia do processo de Cbex nas diferentes instancias do TCU, bem como
agilizar consulta a documentacdo pelos 6rgdos executores, as pecas devem ser organizadas na ordem
indicada a seguir.

A mser¢do das pecas no processo de Cbex deve ser feita por copia, por juntada simples ou
selecionadas no sistema de autuacdo. Cada peca exige identificacdo especifica para que a
documentacdo cumpra seu propésito sem dificuldades para as instincias posteriores. A identificacao
por tipo de documento ¢ o assunto das pegas que compdem o processo de Cbex devem seguir as
orientacdes constantes da tabela explicativa do Anexo II deste manual, além dos procedimentos
a seguir descritos.

Acordaos, demonstrativos e comprovantes de débito

Devem ser juntados aos autos de Cbex:

a) acordao condenatorio e, caso existentes, acorddo que houver julgado recurso de qualquer espécie,
excerto de acordao que houver corrigido erro material de qualquer das apreciagdes e acordao que
houver autorizado parcelamento;

b) toda deliberagdo proferida apos o acoérdao condenatério e que seja pertinente ao responsavel. Nao

ha necessidade de juntar recurso ndo conhecido, de responsavel ndo solidario.

A insercao de copia dessas pecas do processo originador deve ser precedida da conferéncia descrita
anteriormente neste manual.

a) Demonstrativo de débito

Apods gerado, conferir com os dados constantes do acérddo condenatorio. Antes de assinar,
verificar:

a.1) se ha erro no nome dos responsaveis, nas datas e valores do débito, em relagdo aos dados do
acorddo condenatorio; e

a.2) se ha dados desconfigurados ou duplicados (em geral, ocorrem quando o acérdao condenatorio
contém inimeros itens e subitens de débitos, com varias combinagdes de responsaveis
solidarios).

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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b)

2.

Providéncias a serem adotadas:
em caso de divergéncia no nome do responsavel, fazer a corre¢ao e gerar novo demonstrativo de

débito; e

em caso de divergéncias nas datas e valores do débito, solicitar, por e-mail, ao setor responsavel
pelo registro de deliberagdes a correcao nos registros que apresentam mconsisténcias. Apds a
corre¢do, gerar novo demonstrativo de débito.

Comprovantes de recolhimento parcial

No caso de recolhimento parcial do débito e/ou da multa, conferir se houve o respectivo
langamento no sistema.

Providéncias a serem adotadas:

caso ndo tenha havido o langamento dos valores pagos, enviar o processo ao setor responsavel
pelo controle de cobrangca administrativa para os registros pertinentes, de forma a possibilitar a
emissdo do demonstrativo de débito contemplando os débitos e os eventuais créditos; e

mserir os comprovantes de pagamento logo ap6s o demonstrativo de débito.

2.2.2. Documentac¢io por responsavel

Ap

0s a inclusdo das pecas indicadas previamente, inserir os seguintes documentos, na ordem

apresentada e agrupados por responsavel:

a)

Ficha de Informacoes Pessoais

Preencher tantas fichas quantos forem os responsaveis no processo de Cbex, pessoas fisicas ou

juridicas, conforme modelo constante do Anexo VII deste manual, atentando para as seguintes

a.l)
a.2)

a.3)

a.4)

a.5)

orientagdes:
intitular cada ficha como "FICHA DE INFORMACOES PESSOAIS DO RESPONSAVEL",

no caso de condenagdo de pessoa juridica, informar na Ficha de Informacgdes Pessoais (FIP) os
dados do representante legal da empresa, do municipio ou do estado, destacando essa condigdo.
O representante legal pode ser identificado na pesquisa de CNPJ da base de dados da Receita
Federal;

no caso de arrolar como devedor o espdlio do de cujus, preencher, também, na FIP os dados do
mnventariante nomeado e/ou dos herdeiros, destacando essa condi¢do;

mformar os enderecos completos para os quais tenham sido encaminhadas comunicagdes
relativas ao responsavel, inclusive as que foram enderecadas ao procurador constituido nos
autos, advogado ou ndo, em cumprimento ao disposto no art. 179, § 7°, do RITCU; e

fazer constar o nome dos advogados que representam o responsavel com as datas inicial e final
da vigéncia (que deve coincidir com o que consta do processo originador - campo
“representacdes legais/situagdo”) e o endereco do representante legal

Observacao: no despacho de encaminhamento, devem constar as justificativas para eventuais
divergéncias entre o nome do responsdvel constante do processo/acorddo e o da base de dados
da Receita Federal, inserindo no processo de Cbex os comprovantes que serviram para esclarecer

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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tais divergéncias, bem como as divergéncias de enderecos constantes da base de dados da Receita
Federal ¢ o utilizado na notificagao.

b) Resultado da pesquisa de endereco dos responsaveis

b.1) incluir pesquisa atualizada efetuada na base de dados da Receita Federal;

b.2) incluir, caso existentes, outras pesquisas realizadas no ambito do processo origmador para a
localizagdo do responsavel, utilizadas para o encaminhamento das notificacdes/comunicagdes
efetuadas (tais como tentativas de contato com o responsavel, via telefone ou e-mail,
comprovante de endere¢o do responsavel constante em outros processos no Tribunal, entre
outras); €

b.3) no caso de alteracdes detectadas na base de dados da Receita Federal do enderego do
responsavel e justificadas na FIP, inserir copia da pesquisa anterior do CPF/CNPJ contendo o
endereco utilizado na notificacdo ou outro documento que justifique a notificacdo em endereco
diverso.

c) Certidiao de dbito e termo de inventarianca ou de formal de partilha, no casode responsavel
falecido

Se houver responsavel falecido, juntar a certiddo de dbito e, se houver, o termo de nventarianga

e/ou formal de partilha.

ATENCAO!

Ainda que nao haja responséavel falecido indicado nos autos, consultar

a base de dados de pessoa fisica ou os sistemas disponiveis para se
certificar do que ndo ha registro de falecimento do responsavel.

d) Procuragcao do responsavel para o seu representante constituido nos autos

d.1) se houver procuradores (advogados ou nio), formalmente constituidos no processo orignador;
d.2) juntar os substabelecimentos, se houver; e

d.3) juntar renuncia apresentada pelo responsavel a respeito de ndo mais ser representado pelo
advogado constituido.

No caso de diversas procuragdes, com os mesmos poderes, para representantes diversos, sem
reserva de poderes, avaliar se no sistema houve o cancelamento da procuracido anterior e fazer
constar da FIP as datas corretas de inicio e fim da vigéncia.

e) Notificacdo ao responsavel do acordao condenatdrio

A copia dessa peca do processo originador deve ser precedida da conferéncia descrita
anteriormente neste manual

f) Comunicacdo a todos os responsaveis do acordio que apreciou recurso e do acordio que
corrigiu erro material.

A inclusao de copia dessa pega do processo originador deve ser precedida da conferéncia descrita
anteriormente neste manual.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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2.3.

Os oficios deverdao ser expedidos a todos os responsaveis, exceto quando houver decisdo pelo
nao reconhecimento do recurso. Nesse caso, a notificacdo sera expedida apenas para o recorrente.

g) Ciéncia de comunicacio

AR, recibo ou ciéncia aposta em copia de oficio ao(s) responsavel(is) ou, se representado(s)
formalmente, ao(s) seu(s) procurador(es), do acérdao condenatorio, do acorddo que apreciou
recurso e do acérddo que corrigiu erro material, quando houver.

A inclusdo de copia dessa pega do processo originador deve ser precedida da conferéncia descrita
anteriormente neste manual.

h) Notificacao por edital

Conforme determinado no Acorddo n° 1.323/2016-Plenario, a ndo localizacdo do responsavel no
endereco constante do Cadastro de Pessoas Fisicas da Receita Federal (CPF) ndo ¢ capaz de
gerar, por si sO, a presuncao de que a pessoa se encontra em lugar desconhecido e incerto para
justificar a notificacdo por edital em processo do TCU. Devem ser realizados outros
procedimentos que permitam a conclusdo de que foram efetuados significativos esforcos para
localizar o responsdvel, a exemplo de pesquisas junto a cadastros de Orgdos publicos (p. ex.
departamento de transito) ou concessionarias de servicos publicos (p. ex. empresas de telefonia
e de fornecimento de energia elétrica).

A inclusdo de copia dessa peca do processo originador deve ser precedida da conferéncia descrita
anteriormente neste manual

Organizacdo do processo de Cbex
Apo6s a inclusdo das pegas listadas na secdo anterior, inserir as seguintes pecas:
se processo de contas: espelho do Cadastro de Responsaveis com Contas Julgadas Irregulares

(Cadirreg).

b) para todos os tipos de processos: despacho de encaminhamento do processo de Cbex ao
Ministério Publico junto ao TCU (MPTCU). O despacho deve ser elaborado conforme modelo
constante do Anexo VIII deste manual e assinado pelo servidor. O documento deve conter, entre
outras informagoes:

b.1) no caso de processo de contas, o atesto da inscricdo do responsavel no Cadirreg;

b.2) em todos os processos, a data de transito em julgado para cada responsavel, individualmente;

b.3) informacgdes adicionais que devam ser levadas ao conhecimento do 6rgdo executor, tais como:

1. msubsisténcia de débito ou multa;

exclusao de responsabilidade;

alteracdo de valor de débito por decisdes do Tribunal,
vencimento antecipado de divida;

ndo autuagdo de algum processo de Cbex em decorréncia de quitagdo ou parcelamento;

A

quantias eventualmente ressarcidas apods deliberagdo do Tribunal;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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24.

2.5.

7. incidéncia de efeito suspensivo de recurso;
8. falecimento de responsavel antes do transito em julgado da condenacdo de multa;

9. justificativas para ondo cumprimento do prazo estabelecido no art. 3° da Resolucdo-TCU n°
178/2005, para autuagdo do processo de Cbex;

10. no caso de remessa de processo com prazo superior a 3 anos do trnsito em julgado, a
ocorréncia de eventos de carater suspensivo ou interruptivo da contagem de prazos
processuais;

11. outras informagdes que permitam esclarecer situagdes especificas do processo, tais como
existéncia de acdes judiciais, outros processos com o mesmo responsavel no Tribunal etc.;
ou

12. no caso de processo que trate de multa ou débito e multa, a informagdo de que compete a
Advocacia-Geral da Unido/Procuradoria-Geral da Unido (AGU/PGU) promover o
langamento dos registros pertinentes no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Ptblico Federal (Cadin), conforme disposto no art. 2° da Decisdo Normativa-TCU n°
126/2013, bem como proposta ao MPTCU para que faga constar do oficio de
encaminhamento da documentacdo a AGU alerta quanto a necessidade de se fazer os
registros cabiveis no Cadin.

Ap6s a conferéncia e ainclusdao de todas as pecas previstas neste manual, antes de enviar o processo
ao MPTCU, verificar a conformidade dos procedimentos realizados para a autuagdo e montagem do
processo, notadamente, quanto a observancia da correta definigdo das pegas por tipo do documento
e assunto, descrita na tabela explicativa do Anexo II deste manual.

Saneamento

Caso durante a andlise do processo orignador, antes da autuagdo da cobranga executiva, for
identificada necessidade de saneamento, remeter os autos ao setor competente, preenchendo o
despacho para fins de saneamento, conforme modelo disponivel no Anexo III deste manual A
redacdo sugerida ndo tem cardter imperativo e nem exaustivo, cabendo as devidas adequagdes e
complementagdes a cada caso concreto.

O uso de notas deve se restringir aos casos muito simples e que ndo requeiram exames mais densos.
Nos demais casos, deve-se registrar a descricdo do fato e a proposta sugerida por meio de despachos
ou instru¢des (a depender da necessidade de apreciacdo da matéria pelo MPTCU e Min. Relator),
contendo as informagdes minimas imprescindiveis para a a¢ao pretendida.

Envio do processo de Cbex ao MPTCU

Revisados os procedimentos, o processo de Cbex deve ser tramitado ao MPTCU. Para isso, deve-
se observar as seguintes orientagdes:

tramitar, conjuntamente, sempre que possivel, todos os processos de Cbex derivados de um mesmo
processo originador;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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ATENCAO!

Os processos decorrentes de itens que nao tenham solidariedade e ja

tenha ocorrido o transito em julgado devem ser encaminhados desde
logo.

b) indicar, no campo "Comentarios", informagdes que possam auxiliar o trabalho da equipe do
MPTCU, tais como:

Sugestiao de texto para ser inserido
no campo '"Comentario"

Situacio do processo tramitado

Ao MPTCU. Orignador . Gerou as

Encaminhamento micial do processo. Cbex (débito - mencionar cofie) ¢ (multa).

Encaminhamento apos corre¢des recomendadas Ao MPTCU — devolvendo apods corregoes.
pelo setor encarregado pela gestdo de processos Originador . Gerou as Cbex (débito - mencionar
de Cbex ou pelo MPTCU. cofre) e (multa).

Comunicagdo  de alteragdes no acorddo "URGENTE. Comunicagdo ao 0rgdo executor
condenatorio ocorridas ap6s o envio da (PGU, PGF ou outros) de exclusdo/alteragdo de
documentacdo para a acdo de execugdo judicial, valor de débito/multa";

que devem ser levadas ao conhecimento do

.~ ~ . "Comunicacdo ao Orgdo executor de decisdo
orgdo executor ou outras ocorréncias

judicial" (ndo ha necessidade de reabrir processo

consideradas relevantes. de Cbex).

Outras informagdes consideradas importantes a) "Desconsiderar pegas XXX que
para a compreensﬁo do processo poderﬁo ser foram incluidas indevidamente";
fornecidas nesse campo, como em caso de

necessidade de exclusdo de pegas copiadas b) "Peca XXA referente
indevidamente, pois o sistema ndo permite o demonstrativo  de débitos  corrigido
desentranhamento de pecas relativas a acordaos conforme peca XXZ'", etc.

e pronunciamento da UT, por razdes de

seguranga.

ATENCAO!

Nao devem ser registrados sobrestamentos de julgamento nos
processos originadores que estejam aguardando o retorno dos

processos de cobranga executiva, assim COMO NOS Processos que
venham a ser utilizados para acompanhamento de pagamento
parcelado da divida ou de desconto em folha.

2.6. Providéncias posteriores ao envio do processo de Chex

Apods o processo de Cbex retornar do MPTCU, devem ser adotadas as providéncias indicadas
adiante:

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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a) apensar os processos de Cbex aos respectivos originadores, para arquivamento em conjunto (art.
6° da Resolugao-TCU n° 178/2005);

b) tramitar o processo originador ao setor responsavel pelos procedimentos relativos a inscricdo de
débitos no Cadin;

¢) providenciar a indicacdo para expedicdo de comunicacdo ao 6rgdo ou entidade a que se vincula
orignariamente o crédito, ou ao seu sucessor, com vista a inclusio do nome do responsavel no
Cadin, observada a legislacdo vigente (art. 3° da Decisdo Normativa-TCU n° 126/2013); e

d) no caso de processo de Tomadas de Contas Especial, executar e juntar o checklist de

encerramento; ndo havendo pendéncias, encerrar o processo originador; nos demais casos, tramitar
o processo a unidade técnica responsavel

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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3.1.

CASOS ESPECIAIS

Solicitacao de devedor apos a formalizagdo do processo de Cbex

No caso de ingresso de requerimento do responsavel, apds a formalizacdo do processo de Cbex,
solictando o pagamento extrajudicial do débito decorrente de acérdao do Tribunal ou o
parcelamento da importincia devida, deve-se verificar:

a) se

a documentacio ja foi remetida ao 6rgiao executor

Nesse caso, o Tribunal ndo mais interferird nas providéncias a cargo desses oOrgaos (art. 9° da
Resolu¢dao-TCU n. 178/2005 e arts. 217 e 218, § 2°, do RITCU), restando apenas orientar o
responsavel a procurar o respectivo Orgdo executor, para efetuar o pagamento da divida junto
aquele orgao.

Se o responsavel apresentar comprovante de recolhimento e solicitar a expedicdo da quitagao,
mnforma-lo de que, apds a remessa da documentagdo ao 6rgdo executor, o Tribunal ndo interfere
nas providéncias a cargo daquele 6rgdo, especialmente no tocante a quitagdo ou parcelamento de
divida.

No entanto, se o processo de Cbex ndo deveria ter sido autuado (em caso de falha processual ou
ndo comprovagao do pagamento da divida no momento oportuno), deve-se reabrir o processo de
Cbex e inserir as seguintes pecas para encaminhamento ao 0rgao executor:

a.l) oficio de encaminhamento icial da documentagao;
a.2) copia das deliberacdes constantes;
a.3) demonstrativo de débito com os pagamentos realizados;
a.4) comprovantes de recolhimento; e
a.5) despacho detalhado da ocorréncia, assinado pelo servidor responsavel
b) se o processo ja foi enviado ao MPTCU, mas a documentagdo relativa ao titulo executivo e as

pecas subsididrias ainda nao foram remetidas ao 6rgao executor, solicitar a sua devolugdo, nos casos
indicados adiante.

Pedido de parcelamento

Caso ndo haja autorizagdo de parcelamento no acérdao, excluir o processo de Cbex e encaminhar
os autos ao ministro-relator do acérdao condenatério, via MPTCU, com proposta de autorizagao
do parcelamento e de cobranga judicial da importincia remanescente, em caso de
descumprimento do parcelamento e do consequente vencimento antecipado da divida (art. 26 da
Resolugao-TCU n° 175/2005).

Quitacio
No caso de quitagdo, excluir o processo de Cbex, juntar o(s) comprovante(s) de pagamento e
encaminhar os autos ao ministro-relator do acordao condenatorio, via MPTCU, com proposta de

expedicdo da quitacdo ao responsavel e arquivamento do processo (art. 26 da Resolucao-TCU n°
175/2005).

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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3.2.

3.3.

3.4.

34.1.

b)

Vencimento antecipado da divida

Caso haja vencimento antecipado da divida, adotar as providéncias indicadas adiante:

consultar o sistema SISGRU para confirmar se ndo houve o recolhimento da divida (conforme
orientacdo constante neste manual);

caso confirmado o vencimento antecipado, incluir termo atestando esse fato nos autos do processo
originador da divida; e

miciar os procedimentos de autuacdo de processo de cobranga executiva, tendo como base o prazo
indicado previamente neste manual

Recebimento de informacdes relativas a acoes judiciais

Caso sejam encaminhadas informagdes relativas a acdes judiciais de execucao, inserir o documento
ao respectivo processo de Cbex.

Alteracdo ou cancelamento do débito e/ou multa por acordio posterior

ATENCAO!

Todas as comunicagdes dirigidas aos Orgdos executores devem ser

remetidas por intermédio do MPTCU, via setor responsavel pela
autuacao de processos de Cbex.

No caso de provimento de recurso que resulte na alteracdo ou extingdo do montante devido, cabe ao
Tribunal comunicar o resultado da deliberagcdo ao o6rgdo/entidade executor que tenha ajuizado a agdo
(art. 9°, pardgrafo unico, Resolugdo-TCU n° 178/2005). Nesse caso, o respectivo processo de
cobranca executiva devera ser reaberto ¢ adotados os procedimentos a seguir descritos.

Provimento de recurso com exclusio de responsabilidade ou de débito ou multa

Inserir no processo de Cbex:
a) copia do acordao que alterou o acérdao condenatdrio inicial; e

despacho detalhado da ocorréncia, assinado pelo titular da unidade técnica.

Manter no processo de Cbex:
a) oficio de encaminhamento inicial da documentagdo para o 6rgdo executor;
b) copia dos acérdaos encaminhados anteriormente; e

c¢) oficio do 6rgdo executor com o nimero da correspondente acao de execucao, se for o caso.

Remover do processo de Cbex as demais pegas, como FIP, pesquisas de enderego, procuragdes,
comunicagdes para o responsavel etc.

Encaminhar o processo ao MPTCU.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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3.4.2.

Provimento de recurso com alteracio do valor do débito ou da multa

Inserir no processo de Cbex, como pegas para acdo de cobranga:
demonstrativo do débito atualizado;

copia do acérdao que alterou o acordao condenatério micial;

FIP do responséavel atualizada;

despacho detalhado da ocorréncia, assinado por servidor designado.

ATENCAO!

Conforme entendimento firmado pelo Acérddao n° 1.336/2020-TCU-
Plenario, prolatado na sessdo de 27/5/2020, o débito decorrente de
multa aplicada pelo Tribunal, quando pago apos o seu vencimento,
deve ser atualizado monetariamente desde a data do acérddo
condenatorio até a data do efetivo pagamento, inclusive no caso de
provimento parcial de recurso com a consequente reducdo no valor da
multa, salvo se outra condi¢do tiver sido prevista na deliberacdo que
conferiu provimento parcial do recurso.

Nos termos do art. 23 da LINDB, a regra acima deve ser aplicada
somente aos casos para os quais ainda ndo houve, até a data daquela
sessdo, o pagamento integral da divida atualizada pelos responsaveis
ou expedicdo de quitacdo da multa por meio de deliberagdo do TCU.

Observar, no entanto, que, caso o acorddo condenatério seja tornado
insubsistente, na sua integralidade, por medida deferida no acordao
revisor, da-se o efeito substitutivo do decisum, passando o segundo a
ter plena eficicia em prejuizo do primeiro. Nesse caso, o acérdao
revisor torna-se, para todos os efeitos, o novo acérdao condenatorio.

Encaminhar o processo ao MPTCU.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.

24

copia dos oficios de notificacdo encaminhados ao responsavel comunicando as decisdes do
colegiado, bem como cdpia dos respectivos ARs;

pesquisa de endereco atualizada; se ndo tiver sido alterado o endereco desde o encaminhamento
anterior, remover a pesquisa anterior € manter a nova; sendo, manter a nova junto com as anteriores;
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ANEXO I-— FLUXO SIMPLIFICADO DO PROCESSO DE AUTUACAO DE CBEX
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ANEXO II — IDENTIFICACAO DAS PECAS DO PROCESSO DE CBEX

Tipo de documento

Deliberacao originaria

Copiar do processo originador:

a)
b)

d)

acordao condenatoério;

acérdao que houver
julgado recurso de
qualquer modalidade;

excerto de acordao que
houver corrigido erro
material de qualquer das
apreciagdes acima; e

acérdao que houver
autorizado o
parcelamento da divida.

Demonstrativo de débito

Gerar pelo sistema de gestdo
eletronica de processos.

Comprovante de recolhimento

Inserir o comprovante.

Assunto do documento

Inserir o n° do acordao e a deliberagao a
que se refere.

Exemplos:

N° da peca. Deliberagdo originaria. AC-
1244/2008-2C - Condenatorio.

N° da pega. Deliberagdo originaria. AC-
3255/2010-2C - Recurso de
Reconsideracao.

N° da peca. Deliberagdo originaria. AC-
6180/2010-2C - Retificador.

N° da peca. Deliberagdo originaria. AC-
3156/2010-2C - Recurso de Revisao.

N° da pega. Deliberagdo originaria. AC-
4078/2012-2C - Parcelamento.

Nao ha necessidade de insercdo de
"Assunto do documento"

Exemplos:

N° da peca. Demonstrativo de débito -
Débito.

N°da pega. Demonstrativo de débito -
Multa.

Inserir o nome do responsavel e a que se
refere;

Exemplo:

N° da peca. Comprovante de
recolhimento. Fulano de Tal -
pagamento parcial.

Observacoes

Criar um arquivo para
cada deliberagao ¢
com o devido codigo
de assinatura.

Copiar as pegas na
ordem cronolégica das
deliberagoes.

O sistema de gestao
eletronica de processos
gera,

automaticamente,
como tipo de
documento, o
"Demonstrativo de
débito" e a sua
identificacdo como
"débito" ou "multa".

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.
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Documentos a serem organizados de forma individualizada, por responsavel

Tipo de documento

Ficha de

Inserir o formulario.

Pesquisa de endereco

Inserir o resultado
pesquisa  por mgio
juntada simples.

Certidao, termo

Informacdes Deve
Pessoais / Pesquisa de bens responsavel,

da
de

de

inventarianca e formal de

partilha

Copiar a certidao de obito e,

se houver, o

inventarianga e/ou formal de

partilha do

Processo

origmador (na ocorréncia de

obito do responsavel).

Assunto do documento

constar o nome do
do representante
legal, do responsavel legal da
pessoa juridica, do mventariante
ou do herdeiro.

Exemplos:

N°da peca. Ficha de nformac¢des
pessoais. Fulano de tal.

N°da peca. Ficha de nformac¢des
pessoais. Fulano de tal - falecido

Inserir o0 nome do responsavel ou,
se for o caso, do representante
legal ou do mventariante a que se
refere a pesquisa de endereco;

Exemplo:

N° da peca. Pesquisa
endereco. Fulano de Tal.

de

Inserir o termo "certidao de Obito
de", “termo de inventarianca de”
ou “formal de partiha de” e o
nome do de cujus;

termo de Exemplo:

N° da peca. Certiddo. Certidao
de obito de Fulano de Tal.

Observacoes

E feita apenas a FIP do proprio
responsavel e nela ha a informagdo de
representante  legal, de representante
legal dapessoa juridica, do inventariante
e/ou herdeiro.

Salvar cada
responsavel, incluindo as pesquisas de
enderecos constantes da base de dados
da Receita Federal, disponivel no
sistema de gestdo eletronica de
processos, ou  quaisquer  outros
comprovantes de enderegos para oS

quais foram enviadas notificagdes.

um  arquivo  para

Criar uma peca para cada documento, se
for o caso.

Nao identificar o tipo de documento
como '"Elementos comprobatorios", e
sim como '"Certiddo" ou ‘“Termo”,

conforme o caso.
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Documentos a serem organizados de forma individualizada, por responsavel

Tipo de documento Assunto do documento Observagoes

Procuragao/Revogacdo e Inserir o nome do responsavel a Criar uma pega para cada procuragao,
Afins que se refere a procuragdo; se for o caso.

Copiar a procuragdo do Exemplos:
processo origmador (caso N° da peca.

haja procuradores Procura¢do/Revogacao e Afins.

constituidos nos autos). Fulano de Tal

N° da peca.
Procuragdo/Revogacao e Afins.
Empresa XXX Ltda.

Oficio Inserir o n° do oficio, o nome do Criar uma peca para cada oficio.
responsavel e o acorddo ao qual

) N Em seguida a cada oficio de
se refere a notificacao;

notificacdo, mserir a ciéncia de
Exemplos: comunicagdo correspondente.

Copiar do processo
originador:
a) oficio notificando o
responsavel de todos N°da pega. Oficio. 795/2013.

os acordaos; e Fulano de Tal - notifica¢ao

b) oficio notificando o Acordiao 1598/2012.

advogado/procurador N° da peca. Oficio. 1013/2013.
dos acordaos Procurador de Fulano de Tal -
posteriores a nova notificacio Acérdao 1598/2012.

edicao do RITCU  \po 44 peca. Oficio. 1070/2013.
(2/1/2012). Fulano de Tal - comunica¢io
Acérdio 1598/2012.
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Documentos a serem organizados de forma individualizada, por responsavel

Tipo de documento

Ciéncia de comunicacao

Copiar do processo
originador:

AR ou envelope de TODOS
os oficios encaminhados ao

responsavel e ao
advogado/procurador;

b) requerimento de
interposicao de
recurso (no caso de
tratar-se de
presuncdo tacita de
ciéncia de acérdao);

c) oficio assinado em
seu proprio corpo
pelo responsavel ou
pelo procurador; e

d) termo de ciéncia do
responsavel, no caso
de entrega por
servidor designado.

Edital

Inserir a pagmna do edital
publicado no DOU por meio
de juntada simples; ou

copiar a peca do processo
originador (desde que a
copia esteja legivel).

Assunto do documento

Inserir o n° do acorddo e/ou do

oficio, bem como o responséavel

a que se refere;
Exemplos:

N° da peca. Ciéncia de
Comunicacdo. 1070/2013 -
Fulano de Tal - Acérdao
1598/2012.

N° da peca. Ciéncia de
Comunicacdo. Acordao
1598/2012 - interposicio de
recurso de reconsideracio -
Fulano de Tal.

Inserir o nome do responsavel ao

qual se refere o edital e o
acordao a que se refere a
notificacao;

Exemplos:

N° da peca. Edital. Fulano de
Tal - referente ao Acordao
1598/2012.

N° da pecga. Edital. Empresa

Cophecruz - referente ao
Acordao 1598/2012.

Observacoes

Criar uma pega para cada documento de
ciéncia.

Inserir cada pega do comprovante de
ciéncia de comunicagdo em seguida a
peca da notificagdo correspondente.

Criar uma peca para cada edital
publicado.

Localizar o edital publicado no DOU e
promover a juntada simples do
documento.

Juntar os comprovantes de tentativa de
notificacdo por AR.

Nao encaminhar a solicitagdo de
publicacao do edital
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Documentos a serem organizados de forma individualizada, por responsavel

Tipo de documento Assunto do documento Observagoes
Elementos Especificar a finalidade do Antes de optar por esse tipo de
comprobatdrios/ documento; documento, certificar-se de que ndo ha
Evidéncias Exemplos: uma identificacdo propria para o

. . documento a ser inserido no processo
Identificar nesse tipo

N° da peca. Elementos de Cbex.
comprobatorios/Evidéncias.

Fulano de Tal - nomeacao de

somente os documentos que
ndo se enquadrarem nos
tipos especificos de

processos de Cbex, tais inventariante.

como indicagdo de N° da peca. Elementos

mventariante e diligéncias  comprobatérios/Evidéncias.

efetuadas e necessarias a Fulano de Tal - desconto em

comprovagdo de, por folha - Solicitacido e resposta.

exemplo, impossibilidade de

desconto em folha de

pagamento, entre outros.

Espelho Cadirreg Inserir o nome do responsavel ao Criar uma peca para cada responsavel

Inserir o espelho. qual.se refere o espelho do f:ondenado por contas julgadas
Cadirreg; irregulares.
Exemplo:

N° da pecga. Espelho Cadirreg.
Fulano de Tal
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Documentos a serem organizados de forma individualizada, por responsavel

Tipo de documento Assunto do documento Observagoes
Despacho de expediente Despacho de encaminhamento Fornecer informacdes adicionais
do processo ao MPTCU. consideradas importantes de serem

Inserir o despacho de
encaminhamento do
processo de Cbex por meio

levadas ao conhecimento do orgao
executor, tais como:

de juntada simples. a) insubsisténcia de débito ou
multa;

b) exclusdao de responsabilidade;

c) alteragdao de valor de débito por
decisdes do Tribunal;

d) vencimento antecipado de
divida;

e) ndo autuacdo de alguma Cbex
em decorréncia de quitagdo ou
parcelamento;

f) incidéncia de efeito suspensivo
de recurso;

g) divergéncias de enderego;

h) falecimento de responsavel antes
do transito em julgado da
condenacdo de multa; etc.

Termo Incluir a mforma¢ao "De Incluir a informa¢do “apoés corregoes”
Inseri o "Termo de verificacdo e envio de Cbex para somente se a proposta de correcdo for
PROC-MEVM” ou “De originaria do MPTCU.

verificagdo inicial ou apos
correcdes" por meio de
juntada simples.

verificagdo e envio de Cbex para
PROC-MEVM, apos corregdes”.
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ORIENTACOES GERAIS:

1) os documentos devem ser criteriosamente identificados para se evitar eventuais duvidas e
facilitar o trabalho desenvolvido pelo MPTCU e pelo 6rgdo executor;

2) as pegas do processo originador e as dos autos de Cbex ndo devem ser referenciadas no despacho
de encaminhamento da Cbex, nas Fichas de Informa¢des Pessoais, ou em qualquer outro documento
encaminhado ao Orgdo executor, visto que aquele ndo tem acesso ao processo originador e ao
processo de Cbex, mas tdo somente as copias geradas a partir desses processos;

3) apeca extraida de volume digitalizado do originador deve ser salva em arquivo contendo somente
esse documento, por meio do seguinte procedimento:

Ap0s a extragdo, inserir o documento no processo de Cbex por "juntada simples" e identificd-lo de
acordo com as orientacdes constantes deste manual. Nao devem ser encaminhadas pecas inteiras, mas
tdo somente o documento especifico devidamente identificado.

4) no caso de pecas do processo originador, havendo divergéncias entre o tipo do documento
cadastrado no processo orignador ¢ o constante desta orientagdo, ndo se deve copiar a pega, mas
sim criar um arquivo com o referido documento e efetuar a "juntada simples" no processo de Cbex,
ajustando a identificacdo a peca de acordo com os tipos de documentos ali disponiveis; e

5) ao copiar a peca do processo originador, havendo divergéncia entre o assunto do documento
constante da peca e a presente orientagdo, deve-se alterar no campo "Dados gerais" do processo de
Cbex o assunto para ajustd-lo aos termos desta orientagao.
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ANEXO III - DESPACHO PARA FINS DE SANEAMENTO

Processo: {N° do processo}
Natureza: {Natureza}

Despacho para fins de Saneamento

Analisados os autos do processo para fins de {organizagdo dos autos de cobranga executiva}
{registro de transito em julgado} {acompanhamento do recolhimento de divida}, identificou-se a
necessidade de saneamento das falhas conforme indicado adiante.

Notificacdo com falhas

Responséavel/Procurador: {nome completo}
Acérdao: {N°do acérdao}

Endereco: {endereg¢o} (pega {n° da peca})
Reabertura de prazo: Sim ( ) Nao ()

Medida: {registrar a medida a ser adotada} Exemplo: expedir notificagdo ao responsavel/procurador no
endere¢o indicado na peca { n° da pega}. (Quando houver necessidade de informagdes adicionais para
melhor entender a medida ou a razdo da medida sugerida, complementar nesse mesmo paragrafo)

Auséncia de notificacdo

Responsavel/Procurador: {nome completo}
Acérdao: {N°do acérdao}

Endereco: {endereg¢o} (pega {n° da peca})
Reabertura de prazo: Sim ( ) Nao ()

Medida: { descricdo da falha a ser saneada } Exemplo: notificar o responsavel do Acoérddo mencionado.
Necessaria a notificagdo em razio de ter sido esse responsavel beneficiado pela suspensao dos efeitos da
deliberagdo condenatéria, conforme determinado pelo Relator ({Ministro}, peca {n° da peca}) que, ao
admitir o recurso mterposto por {nome do responsavel}, estendeu os efeitos da suspensdo aos responsaveis
a ele solidarios.

Possivel vicio na representacdo

Responsavel/Procurador: {nome} (peca {n° da pega})
Medida: {descricdo da medida a ser adotada}.
Exemplo:

- Deve ser promovida diligéncia ao advogado/procurador {nome}, autor das pecas de defesa e/ou recurso,
em razio de ndo ter apresentado a necessaria procuragao.
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- As tentativas de localizagdo do procurador {nome} ndo foram esgotadas, e/ou ndo foi proposta diligéncia
ao responsavel {nome} para confirmar a manutencdo da representacdo do procurador {nome}, com a
mnformacdo de seu enderego profissional atual

- Embora tenha havido ingresso de novos representantes nos autos, conforme pegas {n° da peca}, observa-
se que a mterposicdo do recurso (pega {n° da pega}) foi feita pelo procurador {nome}, cuja procuragao
consta na peca {n° da peca}, que, se acreditava, ter renunciado/revogado tacitamente os seus poderes.

Auséncia de procuracdo atualizada

Responsavel/Procurador: {nome} (peca {n° da pecga})

Descrigdo: {descricdo da falha a ser sancada}

Auséncia de pesquisa de endereco

Responséavel: {nome} (peca {n® da peca})

Descricao: {descricdo da falha a ser saneada}. Exemplo: o Termo juntado na peca {n° da peca} nao
apresenta a obtengdo (fonte) do(s) enderego(s) para onde foi(ram) expedida(s) a(s) notificacdo(0es).

Auséncia de certiddo de Obito

Responséavel: {nome} (peca {n° dapega})

Descrigao: {descricao dafalha aser sanecada}. Exemplo: em razio da impossibilidade de se obter a certidao
de 6bito do responsavel por meio de consulta a Central de Informagdes de Registro Civii — CRC ou meio
alternativo, faz-se necessdrio diligenciar o Cartorio {nome do cartorio}, cujos dados constam na consulta
ao Sisobi (peca {n° da pegal), para obter a necessaria Certiddo de Obito.

Com essas informagdes, encaminhe-se o processo a {setor responsdvel pelas comunicagdes
processuais} para as providéncias de saneamento requeridas.

{Secretaria/Diretoria/Servigo}, em {data atual por extenso}.
(Assinado eletronicamente)

{nome do servidor}
Mat. {n° da matricula}
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ANEXO IV - TERMO DE AJUSTE DE INFORMACOES DE TRANSITO EM JULGADO

Processo: {N° do processo}
Natureza: {Natureza}

Termo de ajuste de informacdées de transito em julgado

Analisados os autos do processo para fins de organizagdo e autuacdo das agdes de cobranca
executiva, identificou-se a necessidade de ajuste de informacgdes inerentes a data de transito em julgado,
conforme indicado adiante.

Nome: {nome do responsavel} — CPF: {n° do CPF}

Evento utilizado para célculo da data de trnsito em julgado: {identificacdo do oficio de notificacdo do
acordao}

Data da ciéncia: {data da ciéncia de notificacdo do acordao}
Data de transito em julgado: {data do transito em julgado}

Evidéncias do novo registro: {identificacdo das pecas atualizadas referentes ao lancamento do registro no
Cadirreg, espelho do calculo do TJ termo de atestado do carater definitivo do julgado, se houver}

Pecas a desconsiderar : {identificacdo das pecas a desconsiderar referentes ao lancamento do registro no
Cadirreg, espelho do calculo do TJ e termo de atestado do carater definitivo do julgado, se houver}, ou

Desconsiderar todas as pecas do presente processo com informacdes em desacordo com as indicadas, neste
documento, para fins de determinagdo da data de transito em julgado em relagdo ao responsavel identificado
neste termo de ajuste.

{Secretaria/Diretoria/Servico}, em {data atual por extenso}.
(Assinado eletronicamente)

{nome do servidor}
Mat. {n° da matricula}
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ANEXO V — MOEDAS VIGENTES A EPOCA DAS CONDENACOES

Periodo de  Paridade em relacao Extin¢ao

Simbolo Fundamento legal

vigéncia a moeda anterior de centavos

Cruzeiro Cr$ 1/11/1942 a 1.000 réis = 1,00 cruzeiro  a partir de Decreton®4.791, de 05/10/1942,
12/2/1967 (1 conto de réis = 1.000 1912/1964 Lein® 4.511, de 1%12/1964

cruzeiros)
Cruzero NCr$  13/2/1967 a 1.000 cruzeiros = 1,00 - Decreto-Lein® 1, de 13/11/1965,
Novo 14/5/1970 cruzeiro novo Resolugao-Bacenn® 47, de 8/2/1967
Cruzeiro Cr$ 15/5/1970 a 1,00 cruzeiro novo = 1,00  a partir de Resolugao-Bacenn® 144, de
27/2/1986 cruzeiro 16/08/1984 31/3/1970,
Lein® 7.214, de 15/8/1984
Cruzado Cz$ 28/2/1986 a 1.000 cruzeiros = 1,00 - Decreto-Lein. 2.283, de 27/2/1986
15/1/1989  cruzado e 2.284, de 10/3/1986,
Resolugao-Bacenn® 1.100, de
28/2/1986
Cruzado NCz$  16/1/1989 a 1.000 cruzados = 1,00 - MP n° 32, de 15/1/1989,
Novo 15/3/1990 cruzado novo Lein® 7.730, de 31/1/1989,
Resolugao-Bacenn® 1.565, de
16/1/1989
Cruzeiro Cr$ 16/3/1990 a 1,00 cruzado novo = 1,00 - MP n° 168, de 15/3/1990,
31/7/1993  cruzeiro Lein® 8.024, de 12/4/1990,
Resolucdo-Bacenn® 1.689, de
18/3/1990
Cruzeiro  CRS 1/8/1993 a 1.000 cruzeiros = 1,00 - MP n° 336, de 28/71993,
Real 30/6/1994 cruzeiro real Lein® 8.697, de 27/8/1993,
Resolucdo-Bacenn® 2.010, de
28/7/1993
Real RS Desde  Vide topico seguinte * - MP n° 542, de 30/6/1994,
1/7/1994 Lein® 8.880, de 27/51994,

MP n° 681, de 27/10/1994

* real — paridade em relagdo ao cruzeiro real

A paridade entre o real e o cruzeiro real, a partir de 1°/7/1994, ¢ igual a paridade entre URV (Unidade Real
de Valor) e o cruzeiro real fixada pelo Banco Central do Brasil para o dia 30/6/1994 (CR$ 2.750,00).

Diante disso, a conversdo de cruzeiros reais deve ser feita mediante a divisdo do valor em CR$ pelo valor
da URV de CR$ 2.750,00.

Exemplificando:
CRS$ 2.750,00 =RS$ 1,00 CRS 1.000.000,00 =RS$ 363,63
CRS$ 2.750,00/R$ CRS$ 2.750,00/R$
Quadro resumo

De Cr$ Para NCr$ Dividir Por 1.000
De NCr$ Para Cr$ Dividir Por 1
De Cr$ Para Cz8 Dividir Por 1.000
De Cz8 Para NCz$ Dividir Por 1.000
De NCz$ Para Cr$ Dividir Por 1
De Cr$ Para CR$ Dividir Por 1.000
De CRS$ Para R$ Dividir Por 2.750
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ANEXO VI — COFRES CREDORES X ORGAOS EXECUTORES

Multa Administrativa

Unidade Gestora Cofre credor Orgio executor
Tribunal de Contas da Unido Tesouro Nacional Procuradoria-Geral da Unido (PGU/AGU)
Débito principal
Ressarcimento Cofre credor ()rgﬁo executor!
Em favor de érgiaos da Unido Tesouro Nacional Procuradoria-Geral da Unido
(administra¢ao direta) ou (PGU/AGU), mediante atuacdo  do
entidades da administracao Departamento de Patrimoénio e Probidade e
indireta (extintas) Grupo Permanente de Atuagdo Proativa.
representadas pela L . . .
Procuradoria-Geral da Unido Legislacao: art. 9° da Lei Corpplementar n
73, de 1993, art. 8°-E da Lei n® 9.028, de
(tabela 1.a).
1995.
Regulamentacio: art. 23,11, "c", do Decreto
n® 7.392, de 2010, Portaria do Procurador-
Geral da Unido n° 15, de 25/9/2008, e Ordem
de Servico do Procurador-Geral da Unido n°
2,de 19/4/2012 (republicada em 15/6/2012).
Em favor de fundoes em geral O proprio fundo. Procuradoria-Geral da Unido
(FNS, FNAS, FAT, FNAS, (PGU/AGU).
FNMA, FP, FMM, etc.) (tabela L ]
1.b) Legislacdo: Lei Complementar n° 73/1993
c/c Lei n° 10.480/2002.
Em favor do FNDCT ou Os proprios fundos. Procuradoria-Geral da Unido
FUNTTEL (tabela 1.b). (PGU/AGU).

Referencial normativo: Despacho da
Procurador-Geral da Umido n° 8.933, de
2021.

Em favor de autarquias e A propria autarquia ou Procuradoria-Geral Federal (PGF/AGU).
fundagcoes puablicas federais fundacdo publica

(administracéo indireta), foderalP Legislacdo: Lei Complementar n® 73/1993
representadas pela c/c Lei n® 10.480/2002.
Procuradoria-Geral Federal

(tabela 2).
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Débito principal

Ressarcimento Cofre credor Orgio executor!
Em favor do Banco Central do Banco Central do Procuradoria-Geral do Banco Central
Brasil (tabela 3). Brasil. (AGU).

Em favor das demais entidades A propria entidade da  Procuradorias de cada entidade ou
da  Administracio Publica Admmistragdo Publica reparticdes com atribuicdo equivalente para
(tabela 3). (demais cofres). representagdo judicial.

Notas

I Os orgos executores poderio atuar, mesmo ndo tendo havido o trnsito em julgado administrativo do ac6rddo
que determina o débito, para assegurar a efetividade da futura acdo de execugdo, mediante protecao dos atos
determmativos de bloqueio de bens, propositura de arresto ou outras medidas cautelares, conforme
especificado, no caso concreto, pelo Tribunal de Contas da Unido.

2 Nos casos em que os recursos financeiros foram destinados a execugdo de agdo do Programa de Aceleragdo
do Crescimento — PAC, ainda que o gestor do crédito seja entidade ou fundagdo publica federal, o cofre credor
a ser indicado podera ser o Tesouro Nacional, conforme preconizada no art. 6°, § 2° da Lein® 11.578/2007:

Art. 6° No caso de irvegularidades e descumprimento pelos Estados, Distrito Federal e Municipios das condicoes
estabelecidas no termo de compromisso, a Unido, por intermédio de suas unidades gestoras, suspenderd a
liberagdo das parcelas previstas, bem como determinard a institui¢do financeira oficial a suspensdo do saque
dos valores da conta vinculada do ente federado, até a regulariza¢do da pendéncia.

$ 1° A utilizag¢do dos recursos em desconformidade com o termo de compromisso ensejard obrigagdo de o ente
federado devolvé-los devidamente atualizados, conforme exigido para a quitacdo de débitos para com a Fazenda
Nacional, com base na variagdo da Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custodia — SELIC,
acumuladamensalmente, até o ultimo dia do més anterior ao da devolucdo dos recursos, acrescido esse montante
de 1% (um por cento) no més de efetivagio da devolucio dos recursos @ Conta Unica do Tesouro Nacional.
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Tabela 1 — Procuradoria-Geral da Unido - PGU/AGU
(responsavel por ajuizar a correspondente agdo de execucao)

a) 6rgao/entidade originaria da divida/ cofre credor: TESOURO NACIONAL

Banco do Estado de Roraima S.A. Baner
Banco Nacional de Crédito Cooperativo BNCC
Centrais de Abastecimento da Amazonia Ceasa/AM
Companhia Aux. de Empresas Eletr. Brasileiras Caeeb
Companhia Brasileira de Infraestrutura Fazendaria Infaz
Companhia de Colonizagdo do Nordeste Colone
Companhia de Navegac¢ao Lloyd do Brasil Lloydbras
Companhia Nordestina de Sondagens e Perfuracoes Conesp
Companhia Sidertrgica da Amazonia Siderama
Companhia Usinas Nacionais CUN
Coque e Alcool de Mad. S.A. Coalbra
Distribuidora de Filmes S.A. Embrafilme
Empresa Brasileira Assist. Ext. Rural Embrater
Empresa de Portos do Brasil S.A. Portobras
G. Ferroviarios S.A. -

Fundo Nacional de Desenvolvimento FND
Instituto Nacional do Desenvolvimento do Desporto Indesp
Ministérios -

Rede Federal de Armazéns Agef
Rede Ferroviaria Federal S.A. RFFSA
Siderurgia Brasileira S.A. Siderbras
Petrobras Comércio Int. S.A. Interbras
Petrobras Mineragao S.A. Petromisa
Tesouro Nacional TN
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b) 6rgio/entidade originaria da divida/cofre credor: O PROPRIO FUNDO

Fundo de Amparo ao Trabalhador

Fundo Nacional de Assisténcia Social

Fundo Nacional de Cultura

Fundo Nacional de Saude

Fundo Nacional do Meio Ambiente

Fundo Partidario

Fundo da Marinha Mercante

Fundo Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico

Fundo para o Desenvolvimento Tecnologico das Telecomunicagdes

FP

FMM
FNDCT
FUNTTEL
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Tabela 2 — Procuradoria-Geral Federal - PGF/AGU
(responsavel por ajuizar a correspondente agdo de execucao)

Cofre Credor Sigla

Agéncia Espacial Brasileira AEB
Agéncia Nacional de Aguas ANA
Agéncia Nacional de Aviagao Civil Anac
Agéncia Nacional de Energia Elétrica Aneel
Agéncia Nacional de Saude Suplementar ANS
Agéncia Nacional de Telecomunicacoes Anatel
Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios Antaq
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres ANTT
Agéncia Nacional de Vigilincia Sanitaria Anvisa
Agéncia Nacional do Cinema Ancine
Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis ANP
Caixa de Construgdo de Casas para o Pessoal do Ministério da Marinha CCCPMM
Caixa de Financiamento Imobilidrio da Aeronautica CFlAe
Centro Federalde Educagao Tecnologica Celso Suckow da Fonseca Cefet/RJ
Centro Federal de Educagao Tecnologica de Minas Gerais Cefet/MG
Colégio Pedro Il CPII
Comissdo de Valores Mobilidrios CVvM
Comissdo Nacional de Energia Nuclear Cnen
Conselho Administrativo de Defesa Econdmica Cade
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico CNPq
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes Dnit
Departamento Nacional de Obras Contra as Secas Dnocs
Departamento Nacional de Produgdo Mineral DNPM
Fundagao Alexandre de Gusmao Funag
Fundagao Biblioteca Nacional FBN
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Cofre Credor

Fundacao Casa de Rui Barbosa

Fundacao Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
Fundacao Cultural Palmares

Fundacdo Escola Nacional de Administragdo Publica

Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Fundacao Joaquim Nabuco

Fundacgdo Jorge Duprat Figueiredo de Seguranca e Medicina do Trabalho

Fundagao Nacional de Artes

Fundag¢ao Nacional de Satude recursos provenientes do PAC — PGU — AC-286/2019 -
AGU

Fundacéo Nacional do Indio
Fundagao Osério

Fundag¢do Oswaldo Cruz
Fundag¢ao Universidade de Brasilia

Fundacao Universidade do Amazonas

Fundacgdes Universidades Federais (do ABC/SP, do Acre, do Amap4, de Ciéncias da
Saude de Porto Alegre, da Grande Dourados/MS, do Maranhdo, de Mato Grosso, de
Mato Grosso do Sul, de Ouro Preto/MG, do Pampa-Unipampa, de Pelotas, do Piaui, do
Rio Grande/RS, de Rondo6nia, de Roraima, de Sdo Carlos/SP, de Sdo Jodo del ReiYMG,
de Sergipe, do Tocantins, do Vale do Sdo Francisco, de Vicosa/MQG)

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo

Instituto Brasileiro de Museus

Instituto Brasileiro de Turismo

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade

Instituto de Pesquisa Economica Aplicada

Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro

Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional

Instituto Nacional da Propriedade Industrial

42

Sigla
FCRB
Capes
FCP
Enap
IBGE
Fundaj
Fundacentro

Funarte
Funasa

Funai
FO
Fiocruz
FUB

FUA

FNDE
Ibram
Embratur
Ibama
ICMBio
Ipea
JBRJ
Iphan

INPI
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Cofre Credor Sigla
Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria Incra
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira Inep
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial Inmetro
Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo ITI
Instituto Nacional do Seguro Social INSS

Institutos Federais de Educagao, Ciéncia e Tecnologia — Institutos Federais -

Superintendéncia da Zona Franca de Manaus Suframa
Superintendéncia de Seguros Privados Susep
Superintendéncia do Desenvolvimento da Amazonia Sudam
Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste Sudeco
Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste Sudene
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar Previc
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira Unilab

Universidades Federais (de AL, da BA, do CE, do ES, de GO, de MG, de PE, de SC,
de SP, do PA, da PB, do PR, do RN, do RS, do RJ, de Alfenas/MG, de Campina
Grande/PB, do Estado do Rio de Janeiro, Fluminense, da Fronteira Sul - UFFS, da
Integracdo Latino-Americana - Unila, de Itajubd/MG, de Juiz de Fora/MG, de
Lavras/MG, do Oeste do Para - Ufopa, de Santa Maria/RS, do Reconcavo da Babhia,
Rural da Amazoénia, Rural de Pernambuco, Rural do Rio de Janeiro, Rural do
Semiarido, do Triangulo Mineiro, de Uberlandia/MG, dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri, Universidade Tecnologica Federal do Parand).
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Tabela 3 — Demais cofres credores
(com representagdo judicial propria para a agdo de execucao)

Associac¢do das Pioneiras Sociais APS
Banco Central do Brasil Bacen
Banco da Amazonia S/A Basa
Caixa Econémica Federal' CEF
Centrais Elétricas S.A. Furnas
Centro de Pesquisas de Energia Elétrica Cepel
Comité Paraolimpico Brasileiro CPB
Companhia Brasileira de Trens Urbanos CBTU
Companhia de Navegac¢ao do Sdo Francisco Franave
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba Codevasf
Companhia Docas do Espirito Santo Codesa
Companhia Nacional de Abastecimento Conab
Conselho Regional de Administracdo do Distrito Federal CRA/DF
Conselho Regional de Administracdo no Ceara CRA/CE
Conselho Regional de Biblioteconomia - 2* Regido - Para CRB-2
Conselho Regional de Economia 14* Regido - MT CRE-MT
Conselho Regional de Enfermagem do Estado de Minas Gerais Coren-MG
Conselho Regional de Fisioterapia E Terapia Ocupacional da 1* Regido Crefito-1
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Amazonas CRMV-AM
Conselho Regional de Nutricionistas da 4* Regiao/RJ CRN-4
Conselho Regional de Técnicos em Radiologia da 4* Regiao/RJ CRTR-RJ
Conselho Regional dos Corretores de Iméveis do Rio Grande do Sul Creci-RS
Conselho Regional dos Corretores de Imoveis da 12* Regido — Amapa e Para Creci-12
Conselho Regional dos Representantes Comerciais do Rio Grande do Sul Core-RS
Conselhos Federais e Regionais -
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ECT
Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportuaria Infraero
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria Embrapa
Fundag¢do Banco do Brasil FBB
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Cofre Credor Sigla

Fundacdo Habitacional do Exército? FHE

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas Sebrae

Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial Senac

Servigo Social da Industria Sesi

Servigo Social do Comércio Sesc

Nuclebras Equipamentos Pesados S/A Nuclep
Notas:

'Nio se incluem nessa situagdo os recursos provenientes de contratos de repasse administrados pela Caixa
Economica Federal (CEF), que devem ser recolhidos aos cofres do Tesouro Nacional, por meio da Procuradoria-
Geral da Unido (PGU/AGU), ou no caso de repasse feito por entidades da administragdo indireta, recolher ao
respectivo cofre, conforme orientagdo constante neste manual (p. ex.: recolhimento ao TN: Acoérdio n°
3.166/2008- TCU-2* Camara; e recolhimento ao Incra: Acorddos n. 2.741/2005-TCU-1* Camara e 3.045/2011-
TCU-2* Camara).

2 Incluido nessa tabela em razio do entendimento firmado no Parecer n° 144/2011/DECOR/CGU/AGU, de que a
FHE detémnatureza de fundacao publica de direito privado, ndo competindo a PGF as atividades de representagao
judicial e extrajudicial, ¢ na Portaria PGF n°® 866, de 1911/2012, que trata da sétima revisdo do Anexo da Portaria
PGF n° 530/2007, que excluiu a FHE do rol das autarquias e fundagdes publicas federais representadas
judicialmente pela PGF.
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ANEXO VII - FICHA DE INFORMACOES PESSOAIS

{DO RESPONSAVEL, OU DO REPRESENTANTE LEGAL DA PESSOA
JURIDICA/MUNICIPIO/ESTADO, DO INVENTARIANTE OU DO HERDEIRO}

FICHA DE INFORMACOES PESSOA FiSICA

Responsavel:

Identificacado do Responsavel (conforme dados da Receita)

Nome [INFORMAR NOME DO RESPONSAVEL CONFORME RFB]
CNPJ/CPF 00.000.000/0000-00 ou 000.000.000-00

Endereco da ultima comunicacio valida:

Endereco da ultima Data da

Destinatario .~ - .~ Tipo
Comunicacao valida comunicacio

Endereco completo para onde
foi a tltima notificacdo recebida
e com pesquisa de enderego

Data da Oficio ou
comunicagao Edital

Procurador ou Procuragdo/Receita
Responsavel Federal etc.

Enderecos:
Destinatario | Fonte | Endereco
Responsavel Receita Federal Endereco completo da Receita
Responsavel Procuragdo (se for o caso) | Endereco completo da procuragao
Responsével Outra fonte especifica Endereco completo da fonte alternativa

Responsavel pela empresa (se for Pessoa Juridica):

Socio Administrador/Gerente | [Digitar nome Responsavel Legal] 000.000.000-00
Qualificacio SOCIO-ADMINISTRADOR
Endereco Endereco completo

Dados do(s) Advogado(s) / Procurador(es):

Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
Procurador 1 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 Vigente
Procurador 2 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 00/00/0000
Procurador 3 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 Vigente
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Comunicacoes

\l

Oficio/Edital Data de atualizacao Endereco
- 00/00/0000 Endereco 1 com CEP
0000/0000 00/00/0000 Endere¢o 2 com CEP
Nome OAB e CPF Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
Procurador 4 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 Vigente
Procurador 5 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 00/00/0000
Procurador 6 00.000/SP — 000.000.000-00 00/00/0000 Vigente

Comunicacdes

Oficio/Edital Data de atualizacao Endereco
- 00/00/0000 Endere¢o 1 com CEP
0000/0000 00/00/0000 Endere¢o 2 com CEP
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ANEXO VIII - MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO AO MPTCU

Processo de cobranga executiva: TC {000.000/0000-0}
Processo originador: TC {000.000/0000-0}

Autuado o presente processo de cobranca executiva, organizada a documentacdo a ser
encaminhada ao/a {6rgdo executor/entidade executora} (nos casos de processos de contas, acrescentar, e,
promovido o registro no Cadastro de Responsaveis por Contas Julgadas Irregulares — Cadirreg, de que trata
o art. 1°, §3°, da Resolugao-TCU n° 241/2011) encaminhem-se os autos ao Ministério Publico junto ao
Tribunal, para os fins previstos no art. 81, inciso III, da Lei n° 8.443/1992.

Data do transito em
Responsavel

julgado (individualizada)

{nome do responsavel} {dd/mm/aaaa} {niimero}/{ano}-{colegiado}
Esclarego que (fornecer informacdes adicionais que devam ser levadas ao conhecimento do
orgdo executor, tais como):

a) insubsisténcia de débito ou multa;

b) exclusdao de responsabilidade;

c) alteragdo de valor do débito por decisdes do Tribunal,

d) vencimento antecipado de divida;

e) ndo autuacdo de alguma Cbex em decorréncia de quitacdo ou parcelamento;

f) quantias eventualmente ressarcidas apds deliberagdo do Tribunal,

g) incidéncia de efeito suspensivo de recurso;

h) divergéncias de enderego;

1) falecimento de responsavel antes do transito em julgado da condenacdo de multa;

j) outras informagdes que permitam esclarecer situagdes especificas do processo, tais como
existéncia de agdes judiciais, outros processos no Tribunal com o mesmo responsavel etc.;

k) (no caso de remessa de processo fora do prazo previsto no art. 3° da Resolugdo-TCU n°
178/2005), justificativas para o ndo cumprimento do prazo para a autuacdo e encaminhamento
do processo de Cbex.

(No caso de remessa de processo com prazo superior a 3 anos do transito em julgado,
mformar, para cada responsdvel e se existentes, a ocorréncia de eventos de carater suspensivo ou
mterruptivo da contagem de prazos processuais, a exemplo das situagdes descritas adiante).

Relativamente aos prazos processuais, oportuno registrar a ocorréncia dos eventos
consignados a seguir € que concorreram para a sua dilacdo:

{Nome do responsavel} :

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 69875799.



BTCU Especial | Ano 40 | n° 24 | Terca-feira, 14/12/2021 49

a.l)  existéncia de pagamento de forma parcelada, atualmente interrompido, no periodo de {data
do primeiro pagamento} e {data do ultimo pagamento}; {elencar fatos complementares, se
necessario, p. ex. interrupgoes};

a.2)  mterposicdo de {recurso} por parte de responsavel soliddrio em {data da interposicao},
conhecido e dado {provimento ou provimento parcial} no sentido de {efeito produzido}, em
decisdo prolatada no Acérdao {acordao}, notificado a parte em {data da ciéncia da decisdo de
mérito}; {idem};

a.3)  mterposi¢do de recurso de reconsideracdo ou pedido de reexame intempestivo em {data da
mterposicdo}, conhecido e dado {provimento ou provimento parcial} no sentido de {efeito
produzido}, em decisdo prolatada no Acordao {acorddo} notificado a parte em {data da ciéncia
da decisdao de mérito}; {idem};

a.4)  decisdo judicial {identificacdo da medida, consistndo emnatureza do instrumento, numero
da decisdo, 6rgdo e autor, data da expedicdo etc.} que suspendeu a eficicia do acdrdao
condenatorio, no periodo de {data micial de validade de medida} a {data final de validade de
medida}.

(No caso de processo que trate de multa ou débito e multa, acrescentar:)

Informo, por oportuno, que compete a Advocacia-Geral da Unido/Procuradoria-Geral da
Unido (AGU/PGU) promover o lancamento dos registros pertmentes no Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), conforme disposto no art. 2° da Decisdo Normativa-
TCU 126, de 10/4/2013. Assim, proponho ao MPTCU que faga constar do oficio de encaminhamento
da documentacdo a AGU alerta quanto a necessidade de se fazer os registros cabiveis no Cadin.

{Secretaria/Diretoria/Servigo}, em {data atual por extenso}.

(Assinado eletronicamente)

{nome do servidor}
Mat. {n° da matricula}
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ANEXO IX - REFERENCIAL NORMATIVO

Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015: Codigo de Processo Civil.

Lein® 11.578, de 26 de novembro de 2007: dispde sobre a transferéncia obrigatéria de recursos financeiros
para a execucdo pelos Estados, Distrito Federal e Municipios de agdes do Programa de Aceleragdo do
Crescimento — PAC, e sobre a forma de operacionalizagdo do Programa de Subsidio a Habitagdo de
Interesse Social — PSH nos exercicios de 2007 e 2008.

Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002: Codigo Civil.
Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992: Lei Organica do TCU.

Decisao Normativa-TCU n° 126, de 10 de abril de 2013: dispde sobre procedimentos a serem observados
relativamente a inclusdo e exclusdo denomes de responsaveis condenados ao pagamento de débito ou multa
pelo Tribunal no Cadastro informativo dos créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

Stimula-TCU n° 145: o Tribunal de Contas da Unido pode alterar as suas Deliberagdes (Regimento Interno,
art. 42, itens IV e V), para lhes corrigr, de oficio ou a requerimento da parte, da reparticio interessada ou
do representante do Ministério Publico, inexatiddes materiais ou erros de calculo, na forma do art. 463, 1,
do Codigo de Processo Civil, ouvida previamente, nos dois primeiros casos, a Procuradoria junto ao
Colegiado.

Resolugao-TCU n° 259, de 7 de maio de 2014: estabelece procedimentos para constituigdo, organizagdo e
tramitagdo de processos e documentos relativos a area de controle externo

Resolugao—-TCU n° 246, de 30 de novembro de 2011: Regimento Interno do TCU.

Resolugao-TCU n° 241, de 26 de janeiro de 2011: estabelece procedimentos para envio da relagdo de
responsaveis que tiveram as contas julgadas irregulares a Justica Eleitoral e ao Ministério Publico Eleitoral
e d4 outras providéncias.

Resolugao-TCU n° 178, de 24 de agosto de 2005: estabelece procedimentos para a autuacdo de processos
de cobranca executiva e para a organizacdo da documentacdo a ser remetida aos orgios/entidades
responsaveis pela execucdo dos acorddos condenatorios do Tribunal

Resolugao-TCU n° 175, de 25 de maio de 2005: dispde sobre normas atinentes a distribuicdo de processos
a ministros e auditores no ambito do Tribunal

Resolu¢ao-TCU n° 170, de 30 de junho de 2004: dispde sobre a elaboragdo e a expedicdo das comunicagdes
processuais emitidas pelo Tribunal.

Portaria-TCU n° 190, de 1° de dezembro de 2020: dispde sobre procedimentos relativos a habilitagdo de
procuradores nos processos de controle externo no ambito do Tribunal.

Portaria-Segecex n° 30, de 09 de dezembro de 2010: estabelece diretrizes para orientar os trabalhos de
fiscalizagdo das unidades técnico-executivas relativos a aplicagdo de recursos do Fundo de Manutengao e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo - Fundeb.
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