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ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIAS
PORTARIA-TCU N° 1, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Delega  competéncia ao  Secretario-Geral da
Presidéncia para a pratica dos atos que especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e tendo em vista o disposto no § 1° do art. 28 do Regimento Interno do TCU,

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria-Geral da Presidéncia (Segepres) quanto
ao suporte estratégico ao funcionamento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e de sua Secretaria, em
consonancia com o normativo de regéncia que dispde sobre estrutura, competéncias e fungdes de confianga
das unidades, resolve:

Art. 1°Fica delegada competéncia ao Secretario-Geral da Presidéncia e, em seus impedimentos
eventuais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar os seguintes
atos:

I - determinar a autuagdo de processos inerentes a area de atuacdo da Secretaria-Geral da
Presidéncia (Segepres), inclusive os de carater reservado, bem como a juntada de documentos e o
apensamento de processos sem relator designado;

II - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos inerentes a Segepres
sem relator designado ou a processos encerrados, inclusive aqueles com restrigdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugdes-TCU n° 294, de 18 de abril de
2018, e n® 259, de 7 de maio de 2014;

III - promover o encerramento de processo afeto a Segepres que tenha cumprido o objetivo para
o qual foi constituido, em consonincia com a Resolu¢ao-TCU n° 259, de 2014;

IV - expedir, na area de sua competéncia, certidoes e declaragdes em conformidade, no que
couber, com os arts. 74 a 87 da Resolu¢ao-TCU n° 259, de 2014, mencionando esta delegacdo, ressalvadas
as requeridas pelo Presidente da Republica, Vice-Presidente da Reptblica, Procurador-Geral da Reptblica,
Advogado-Geral da Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico equivalente, Membros
do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores;

V -encaminhar processos afetos a Segepres aos relatores ou para inclusdo em sorteio especifico,
nos termos da Resolucdo-TCU n° 346, de 30 de novembro de 2022;

VI - sobrestar processo da area de atuagdo da Segepres para o qual ndo tenha sido designado
relator, na hipdtese de tratar-se de matéria conexa com aquela tratada em outro processo em tramitacdo no
TCU;

VII - assinar e encaminhar, em nome do TCU, termos de referéncia, cartas-consulta,
cronogramas de execugdo anuais € demais documentos e informagdes necessarios ao exame, pela Comissao
de Financiamentos Externos (Cofiex), vinculada ao Poder Executivo, de pleito relativo a operacdes de
crédito externo reembolsaveis ou ndo reembolsaveis, aserem firmadas pela Republica Federativa do Brasil
e entidades internacionais, que tenha o Tribunal como beneficiario;

VIII - autorizar viagens de servidores do TCU e colaboradores eventuais, dentro do territdrio
nacional, para a realizagdo de servigos afetos a area de atuacao da Segepres;

IX - assinar, em nome do TCU e no mteresse do servico, acordo de cooperacao ou mstrume nto
congénere, observada a Resolucdo-TCU n° 211, de 18 de junho de 2008;
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X - designar servidores ou comissdo para acompanhar a execucdo de acordo de cooperagdo ou
de nstrumento congénere, observado o disposto na Resolucdo-TCU n° 211, de 2008; e

XI - baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades inerentes a area especifica de
atuacao da Segepres.

Art. 2° Fica o titular da Secretaria-Geral da Presidéncia autorizado a subdelegar as competéncias
que lhe sdo conferidas no art. 1° desta Portaria ao Secretdrio-Geral Adjunto da Presidéncia e, aquelas
constantes nos incisos I a IV do art. 1° desta Portaria, aos demais titulares das unidades integrantes da
Segepres, em consondncia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por delegacao de competéncia deverdo indicar essa situagdo nos seus
fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-TCU n° 114, de 25 de julho de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MINISTRO BRUNO DANTAS

PORTARIA-TCU N° 2, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Delega competéncia ao Chefe de Gabinete do
Presidente do TCU para a pratica dos atos que
especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso da atribuicdo que The
confere o § 1°do art. 28 do Regimento Interno do TCU, resolve:

Art. 1° Fica delegada competéncia ao Chefe de Gabinete do Presidente do TCU e, em seus
impedimentos eventuais, ao respectivo substituto, para a pratica dos seguintes atos:

I - determinar a autuacdo de processos, inclusive os de carater reservado;
IT - proferir despachos de mero expediente;

III - encaminhar expedientes as diversas unidades da Secretaria do Tribunal para providéncias
complementares;

IV - encaminhar processos a Secretaria das Sessdes, autorizando a inclusio em sorteio
especifico, nos termos da Resolugao-TCU n° 346, de 30 de novembro de 2022;

V - expedir certidoes rotineiras, observadas as regras dispostas nos arts. 74 a 87 da Resolugao -
TCU n° 259, de 7 de maio de 2014, e ressalvadas as requeridas pelo Presidente ou Vice-Presidente da
Republica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da Unido, Ministros de Estado ou autoridades
de nivel hierarquico equivalente, membros do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores;

VI - autorizar a concessao de vista e cOpia de pecas processuais; €

VII - requisitar a emissdo de passagens aéreas nacionais e a concessao de didrias a servidores
do TCU.

Art. 2° Fica o titular da Chefia de Gabmete do Presidente do TCU autorizado a subdelegar as
competéncias que lhe foram conferidas por meio desta Portaria, de acordo com a necessidade do servigo.

Art. 3° Fica revogada a Portaria-TCU n° 117, de 25 de julho de 2022.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MINISTRO BRUNO DANTAS
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PORTARIA-TCU N° 3, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Delega competéncia a Secretaria-Geral de Controle
Externo para a pratica dos atos que especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e tendo em vista o disposto no §1° do art. 28 do Regimento Interno do TCU,

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria-Geral de Controle Externo quanto ao
gerenciamento das atividades de controle externo, em consonancia com o normativo de regéncia que dispde
sobre estrutura, competéncias e fungdes de confianca das unidades, resolve:

Art. 1° Fica delegada competéncia a Secretaria-Geral de Controle Externo e, em seus
impedimentos eventuais, ao respectivo substituto, para praticar os seguintes atos:

I - determinar a autuacdo de processos, inclusive os de carater reservado;

IT - encaminhar processos aos relatores ou para inclusdo em sorteio especifico, nos termos da
Resolugao-TCU n° 346, de 30 de novembro de 2022;

III - credenciar servidores para a realizacdo de mspecgdes e auditorias;

IV - promover o encerramento de processos que tenham cumprido o objetivo para o qual foram
constituidos;

V - expedir certidoes a serem fornecidas, a requerimento dos mteressados, para a defesa de

direitos individuais, observados os procedimentos estabelecidos na Secdo IV do Capitulo IX da Resolugdo -
TCU n° 259, de 7 de maio de 2014;

VI - decidir sobre solicitagdes de informacao formuladas por 6rgdos ou autoridades legitimadas

referentes a assuntos ndo examinados em processos autuados no TCU, observados os procedimentos
estabelecidos na Secdo II do Capitulo IX da Resolugao-TCU n° 259, de 2014;

VII - decidir sobre pedidos de vista, de copia e de informagdo sobre processos encerrados,
inclusive os de natureza sigilosa, observando-se a ressalva prevista no caput do art. 93 da Resolugao-TCU
n° 259, de 2014 e, quando for o caso, o disposto no art. 94 da Resolucao-TCU n° 259, de 2014;

VIII - assinar, em nome do TCU e no interesse do servigo, acordo de cooperag@o ou instrume nto
congénere que verse exclusivamente sobre matérias inerentes a Secretaria-Geral de Controle Externo
(Segecex);

IX - realizar diligéncias relacionadas a situagdes ndo processadas, em especial aquelas
destinadas a produgdo de conhecimento para a obtengcdo de informagdes para o entendimento dos objetos
de controle e auxilio no planejamento das ac¢des de controle externo;

X - autorizar viagens de servidores do TCU, dentro do territério nacional, para realizagdo de
servicos afetos a area de atuacdo da Segecex;

XI - negar recebimento de pleito nos casos em que a andlise realizada pela Unidade de Auditoria
Especializada em Recursos (AudRecursos) concluir tratar-se de peticdo que ndo possa ser conhecida como
recurso de decisdo com transito em julgado e sem viabilidade juridica para nterposicdo de quaisquer outros
recursos, conforme previsto no § 4° do art. 50 da Resolugao-TCU n° 259, de 2014; e

XII - definir a distribuicdo das fungdes de Coordenador de Ac¢des de Controle, previstas no art.
90 da Resolucao-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022.

Paragrafo tnico. Excetuam-se da delegacdo prevista nos incisos V, VI e VII os requerimentos
formulados pelo Presidente da Reptblica, pelo Vice-Presidente da Republica, pelo Procurador-Geral da
Reptiblica, pelo Advogado-Geral da Unido, pelos Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico
equivalente, pelos Membros do Congresso Nacional e pelos Ministros de Tribunais Superiores.
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Art. 2° Fica a Secretaria-Geral de Controle Externo autorizada a subdelegar as competéncias
que lhe sdo conferidas nos incisos I a X do art. 1° desta Portaria, em consonancia com a necessidade do
Servico.

Art. 3° Os atos praticados por delegacdo de competéncia deverdo indicar essa situagdo nos seus
fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-TCU n° 118, de 25 de julho de 2022.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MINISTRO BRUNO DANTAS

PORTARIA-TCU N° 5, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Delega competéncia a Secretaria de Licitagdes,
Contratos e Patrimonio e ao Diretor-Geral do Instituto
Serzedello Corréa, para os fins que especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e tendo em vista o disposto no § 1° do art. 28 do Regimento Interno;

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria de Licitacdes, Contratos e Patrimonio
(Selip) e ao Instituto Serzedello Corréa (ISC) quanto a realizacio de procedimentos licitatorios, a
administracdo e gestdo dos recursos orcamentarios e financeiros recebidos mediante descentralizacdo, bem
como ao desempenho de outras atividades administrativas necessarias ao funcionamento do TCU e de suas
unidades, em consondncia com o disposto na Resolugdo - TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, ¢

considerando o disposto no art. 12 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, resolve:

Art. 1°Fica delegada competéncia a Secretaria de Licitacdes, Contratos e Patriménio e, em seus
mpedimentos legais, ao respectivo substituto, para praticar os seguintes atos:

I - autorizar, na respectiva area de competéncia, as dispensas de licitacdo previstas nos incisos
IV, Vv, VII, VIII, XI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XX, XXI, XXII, XXIV, XXVI, XXVII, XXVIII e XXXI
do art. 24 da Lei n® 8.666, 21 de junho de 1993, bem como as mexigibilidades previstas no art. 25 da Lei
n® 8.666, de 1993; ¢

II - assinar, em nome do TCU e no interesse da Administracdo, contratos, convénios, acordos
ou ajustes e respectivos termos aditivos, nos casos previstos no inciso I deste artigo, bem como termos de
cessdo de uso e termos de entrega e de recebimento de proprio nacional para uso da Unidade.

Art. 2° Fica delegada competéncia ao Diretor-Geral do Instituto Serzedello Corréa e, em seus
impedimentos legais, ao respectivo substituto, para praticar os seguintes atos:

I - autorizar, na respectiva area de competéncia, as dispensas de licitagdo previstas nos incisos
IV, V, VII, VIIL, XI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XX, XXI, XXII, XXIV, XXVI, XXVII, XXVIII e XXXI
do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993, e aquelas previstas nos incisos III, IV, alineas “a”, “f”, ‘5" e “k”, V,
VIII, IX, XI, XIII, XIV, XV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as nexigibilidades
previstas no art. 25 da Lei n® 8.666, de 1993, e no art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021;

II - assinar, em nome do TCU ¢ no interesse da Administragdo, contratos, convénios, acordos
ou ajustes e respectivos termos aditivos, nos casos previstos no inciso I deste artigo, bem como termos de
cessdo de uso e termos de entrega e de recebimento de proprio nacional para uso da Unidade; e
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III - decidir sobre a participagdo de servidores do TCU em eventos externos nos casos em que
ndo haja divergéncia de pareceres.

Art. 3° Os atos praticados por delegacdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
respectivos fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-TCU n° 115, de 25 de julho de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MINISTRO BRUNO DANTAS

PORTARIA-TCU N° 6, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Delega  competéncia ao  Secretario-Geral de
Administragdo para os fins que especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e tendo em vista o disposto no § 1° do art. 28 do Regimento Interno do TCU,

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria-Geral de Administragao (Segedam)
quanto ao gerenciamento das atividades administrativas necessarias ao funcionamento e ao cumprimento
da missao stitucional do TCU, em consonancia com o disposto na Resolugao-TCU n° 347, de 12 de
dezembro de 2022; ¢

considerando o disposto no art. 12 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, resolve:

Art. 1° Fica delegada competéncia ao Secretario-Geral de Administragdo e, em seus
impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas a legislacdo aplicavel e as normas em vigor,
praticar os seguintes atos:

I - de gestdo orcamentaria e financeira:

a) movimentar recursos or¢amentarios e financeiros destinados ao atendimento de despesas do
TCU;

b) movimentar os recursos decorrentes das operagdes de crédito externo contratadas pela
Republica Federativa do Brasil perante entidades internacionais e que tenham o TCU como beneficiario;

¢) movimentar os recursos recebidos em doagdo de entidades ou organismos internacionais ou
nacionais;

d) autorizar a descentralizagdo interna e externa de créditos orcamentarios ¢ de recursos
financeiros necessarios ao atendimento do mteresse do TCU;

e) assinar Termo de Execucdo Descentralizada (TED) de créditos de mteresse do TCU com
outros 6rgdos ou entidades, inclusive para o ressarcimento ou rateio de despesas;

f) assinar os documentos necessarios a execugcdo da despesa do TCU;
g) reconhecer despesas de exercicios anteriores;

h) autorizar glosas e retengdes de natureza cautelar nos processos de pagamento de contratos,
fornecimentos e servigos;

1) orientar os procedimentos referentes ao encerramento e a abertura de exercicio financeiro;

Jj) autorizar a inscricdo de despesas na conta “Restos a Pagar”, conforme definido nos arts. 36 ¢
37 da Lei n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, ¢ 67 a 70 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
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k) conceder suprimento de fundos a servidor, nos termos dos arts. 68 da Lei n° 4.320, de 1964,
e 45 do Decreto n° 93.872, de 1986; ¢

) autorizar o ressarcimento de despesas até o limite de 20% do valor para a concessdo de
suprimento de fundos realizada por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), solicitadas
por servidores no interesse do TCU, nos casos de urgéncia ¢ devidamente fundamentados;

IT - de gestdo patrimonial, de compras e de contratagdes:

a) designar agente de contratagdo, pregoeiro, comissdo de contratacdo e equipe de apoio para
os fins previstos na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, e
na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como lelloeiro administrativo ou oficial e comissdo de
licitacdo, nas hipoteses estabelecidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n° 14.133, de 2021;

b) designar comissdes para os fins previstos nos arts. 15, § 8°, 51 e 73, inciso I, alinea “b”, da
Lei n® 8.666, de 1993, bem como no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021;

C) autorizar:

1. a realizacdo de licitagcdes nas modalidades de concorréncia, tomada de precos, convite e
pregdo para aquisicdo de materiais e execugdo de obras ou servicos, de interesse do TCU, bem como na
modalidade leilldo para a venda de bens moveis inserviveis;

2. as contratagdes decorrentes de atas de registros de precos geradas a partir de licitagdes
realizadas pelo proprio TCU ou derivadas da condigdo de 6rgdo participante em certames promovidos por
outros 6Orgdos e entidades publicos federais, em Sistema de Registro de Pregos, bem como aquelas
provenientes da adesdo, como 0rgdo ndo participante, a atas de registro de precos firmadas por outros 6rgaos
e entidades da Administragdo Publica Federal, observados os requisitos previstos no Decreto n® 7.892, de
23 de janero de 2013, ou nos arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme o caso;

3. a adesdo de 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica as atas de registro de precos
gerenciadas na Sede do TCU, de acordo com o disposto no art. 8°, § 1°, do Decreto n° 7.892, de 2013, ou
no art. 86, § 2°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021, conforme o caso;

4. os apostilamentos de contratos, nas hipoteses previstas em lei;

5. arealizagdo desele¢do de consultoria no ambito das operagdes de crédito externo contratadas
pela Republica Federativa do Brasil perante entidades mnternacionais e que tenham o TCU como
beneficiario;

6. a realizagdo de despesas na forma dos incisos I e Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, e dos
incisos I, II, III, 1V, alineas “a”, “f>, “5” e “k™, V, VIII, IX, XI, XIII, XIV e XV do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021, bem como das relacionadas as inexigibilidades previstas no art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021;

7. a realizacio de outros dispéndios de interesse de unidades do TCU, aos quais ndo se
apliquem, em razio de caracteristicas proprias, as modalidades de licitacdo legalmente previstas;

8. ainscricdo de empresas, devidamente habilitadas, no cadastro de fornecedores do TCU;

9. a liberagdo da garantia prestada por licitante ou contratado, de acordo com o previsto no § 4°
do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, e nos arts. 58, § 2°, e 100 da Lei n® 14.133, de 2021;

10. a baixa e a alienagdo de bens permanentes; e

11. a contratagdo de empresas estatais prestadoras de servico publico essencial sob o regime de
monopolio ou empresas privadas concessiondrias de servico publico essencial sob o regime de monopdlio,
madimplentes junto ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), ou, se ja prestados os servigos, autorizar o respectivo pagamento, nos termos da Decisao
n°® 431/1997-TCU-Plenario e do Acordao n° 1.105/2006-TCU-Plenario;

d) proceder a homologagdao dos processos licitatorios, adjudicando, quando necessario, o
respectivo objeto, ou promovendo o cancelamento, a revogacdo ou a anulagdo do certame;
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e) proceder a homologacdo de leildo de bens permanentes;

f) designar leiloeiro administrativo ou oficial, nos termos do inciso III do art. 38 da Lei n° 8.666,
de 1993, e do inciso III do art. 31 da Lei n° 14.133, de 2021;

) aplicar aos licitantes ou contratados as sangdes previstas no art. 86 e nos incisos I a III do art.
87 da Lei n° 8.666, de 1993, no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002, € no art. 162 e nos incisos I a III do art.
156 da Lei 14.133, de 2021,

h) ratificar, nos termos do art. 26 da Lei n® 8.666, de 1993, as dispensas e inexigibilidades de
licitagdo fundamentadas nos arts. 24 ¢ 25 da Lei n° 8.666, de 1993, e no inciso II do § 2° do art. 8° da Lei
n® 11.652, de 7 de abril de 2008; e

1) assinar, em nome do TCU ¢ no interesse da Administragdo, termos de cessdao de uso, termo
de entrega e de recebimento de proprio nacional, contratos, convénios, ajustes, termos aditivos, termos de
comodato e atas de registros de pregos; e

III - de gestdo do Quadro de Pessoal da Secretaria do TCU:
a) dar posse a servidor nomeado para exercer cargo de provimento efetivo ou em comissdo;
b) lotar servidor do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal;

c) alterar a vinculagdo técnica de servidores do Quadro de Pessoal do Tribunal, entre as
unidades sediadas numa mesma localidade, condicionada a anuéncia dos titulares das unidades envolvidas
e dos titulares das unidades basicas, quando for o caso;

d) remover servidor do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal, nos limites estipulados
em normas especificas e observados os procedimentos dispostos na Resolucdo-TCU n° 286, de 16 de janeiro
de 2017;

e) designar servidores para exercer as funcdes de confianga dos niveis FC-5 e FC-6, apds
autorizacdo da Presidéncia do TCU registrada em sistema mformatizado e observados os requisitos
dispostos nos normativos correlatos, bem como editar os respectivos atos de dispensa;

f) designar servidores para exercer as fungdes de confianca dos niveis FC-1 a FC-4, observados
os requisitos dispostos nos normativos correlatos, bem como editar os respectivos atos de dispensa;

2) designar servidores para exercer as fungdes de especialista sénior FC-5, apds autorizagdo da
Presidéncia registrada em sistema informatizado, e agendar a dispensa do servidor da respectiva funcdo de
confianca, observados os requisitos dispostos nos normativos correlatos;

h) designar servidores para exercer as fungdes de especialista sénior FC-3 e FC-4 ¢ agendar a
dispensa do servidor da respectiva fungdo de confianca, observados os requisitos dispostos nos normativos
correlatos;

1) designar, mediante indicacdo, os substitutos de titulares das funcdes de confianca e dos cargos
em comissdo de Oficial de Gabinete e Assistente de Gabinete e os servidores incumbidos de exercer
mterinamente essas fungdes, nos afastamentos, auséncias e impedimentos do titular, observados os
requisitos dispostos nos normativos correlatos, bem como editar os respectivos atos de dispensa;

j) expedir e assinar a carteira de identidade de controle externo de que trata a Portaria-TCU n°
180, de 6 de agosto de 2010, e o cartdo de identidade funcional de que trata a Portaria-TCU n° 191, de 27
de agosto de 2012;

k) proceder ao registro de elogios nos assentamentos funcionais dos servidores, quando
indicados ou autorizados pelas autoridades ou dirigentes de unidades basicas da Secretaria do Tribunal;

) proceder ao registro, nos assentamentos individuais dos servidores, das penalidades
disciplinares de adverténcia e suspensdo previstas no art. 127 da Lei n° 8.112,1990;
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m) decidir sobre pedidos de dispensa de ponto para participagdo em competicdo desportiva
nacional ou para integrar, mediante convocagdo, representagdo desportiva nacional, no Pais ou no exterior,
bem como para outros eventos previstos em norma especifica;

n) decidir, em favor dos servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal sobre
periodos ou saldos de férias ndo indenizados no acerto de contas decorrente da vacancia, bem como decidir
sobre a dispensa do cumprimento de novo intersticio de doze meses para a aquisicdo do direito as primeiras
férias no TCU, observados os normativos correlatos;

0) designar grupos de trabalho e comissdes;

p) lancar apostilas nos atos relativos a pessoal, ativo e mativo, vinculado a Secretaria do
Tribunal;

q) constituir juntas médicas oficiais;

r) homologar os calculos de proventos e expedir titulos de mnatividade;

s) decidir sobre os pedidos de:

1. ajuda de custo por motivo de remogdo de servidor no interesse da Administracao;
2. auxilio-moradia;

3. adicional por tempo de servico;

4. adicional noturno;

5. adicional de insalubridade, de periculosidade e de atividades penosas;

6. licencas previstas no art. 81 da Lei n® 8.112, de 1990, inclusive a licenga-prémio por
assiduidade referida no art. 7° da Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997, e, nos termos da Resolucao-TCU
n° 212, de 25 de junho de 2008, a licenga para capacitacio;

7. licengas médicas, a vista dos respectivos laudos;
8. licenga por acidente em servigo;

9. licenca a gestante, a adotante e paternidade;

10. auxilio- funeral;

11. auxilio-recluséo;

12. auxilio-natalidade;

13. assisténcia pré-escolar (auxilio-creche);

14. abono de permanéncia;

15. isengdo de Imposto de Renda a servidores inativos e pensionistas acometidos de doenca
grave especificada em lei, nos casos em que ndo implique alteragdo do fundamento legal do beneficio;

16. pensdo aos beneficidrios de servidores falecidos, bem como suas respectivas atualizagdes;

17. usufruto dos periodos de licenga-prémio por assiduidade adquiridos na forma da redacao
original do art. 81, inciso V, da Lei n® 8.112, de 1990;

18. conversdo em pectmia dos periodos de licenga-prémio por assiduidade ja adquiridos de
acordo com a redagdo original do § 2° do art. 87 da Lei n® 8.112, de 1990, e ndo gozados por servidor que
vier a falecer;

19. conversao em pectnia dos periodos de licenga-prémio por assiduidade ja adquiridos, nao
gozados nem computados em dobro para fins de aposentadoria, na medida das disponibilidades
orcamentarias e financeiras do Tribunal, em conformidade com a jurisprudéncia do TCU;

20. pagamento da indenizacdo de transporte e do auxilio-transporte;
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21. adic@o de parcelas das vantagens pessoais denominadas “quinto” e “décimo”, bem como as
respectivas atualizagdes progressivas, nos termos das Leis n° 8.112, de 1990, n° 8.911, de 11 de julho de
1994, n° 9.527, de 1997, e n® 9.624, de 1998, bem como em cumprimento a decisdes judiciais;

22. acumulacdo, alteracdo e interrupcao de férias de servidores do Quadro de Pessoal da
Secretaria do Tribunal, observados os normativos correlatos;

23. prestag¢do de servico extraordindrio, bem como o respectivo computo no banco de horas ou
pagamento em pecunia, conforme o caso, nos termos da Resolucdo-TCU n® 204, de 1° de agosto de 2007;

24. afastamento para exercicio de mandato eletivo;

25. afastamento para participagdo em programa de formac¢do de concurso publico no ambito
federal;

26. horario especial de trabalho formulado por servidores estudantes e por aqueles com
deficiéncia, em consonancia com os procedimentos disciplinados pelas Portarias-TCU n° 605, de 22 de
dezembro de 1997, n° 396, de 18 de dezembro de 2019, e n° 137, de 14 de maio de 2010;

27. realizacdo de estagio supervisionado por servidores estudantes da Secretaria do Tribunal,
em consonancia com a Portaria-TCU n° 605, de 1997,

28. jornada reduzida de trabalho, bem como a sua renovagdo e reversdo, em consonancia com
o disposto na Resolugdo-TCU n° 130, de 15 de dezembro de 1999;

29. regime especial de cumprimento de jornada de trabalho a titulo de estimulo a especializagao
do corpo técnico do Tribunal, observados os procedimentos definidos pela Resolugcao-TCU n° 212, de 2008;

30. averbacdo de tempo de servigo e de contribuicdo ea contagem especial de tempo de servigo
prestado por servidor publico que exerceu, como celetista, no servico publico, atividades insalubres,
penosas e perigosas, no periodo anterior a vigéncia da Lei n° 8.112, de 1990, de acordo com a legislagao
em vigor e com as decisdes do TCU, e de outros eventos relativos ao tempo de servico do servidor;

31. ressarcimento de despesas com medicagdo de uso continuo, na forma estatuida pela
Resolucao-TCU n° 231, de 9 de dezembro de 2009;

32. reducdo da base de calculo da contribuicdo social dos servidores inativos e pensionistas
acometidos de doenga incapacitante ¢ alcangados pelo § 21 do art. 40 da Constituicdo Federal até a data da
entrada em vigor da Emenda Constitucional n° 103, de 12 de novembro de 2019;

33. regime especial de cumprimento de jornada de trabalho para fins de amamentagdo,
observados os procedimentos definidos pela Portaria-TCU n° 388, de 12 de dezembro de 2019; e

34. pagamento da indenizacdo a servidora ocupante de FC dispensada da fung¢do, ou a ocupante

de CC exonerada quando gestante ou em usufruto de licenca a gestante, ou a adotante, nos termos da
Portaria-TCU n° 148, de 5 de outubro de 2020, alterada pela Portaria-TCU n° 94, de 21 de junho de 2022;

t) autorizar:

1. a progressdo funcional e a promogdo dos servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do
Tribunal, previstas nos §§ 1° e 2° do art. 14 da Lei n° 10.356, de 27 de dezembro de 2001, com a redagao
dada pela Lei n° 12.776, de 28 de dezembro de 2012, observados os procedimentos previstos na Portaria-
TCU n° 165, de 1° de julho de 2013;

2. viagem de servidor do TCU, dentro do territério nacional, para realizar servigo afeto a area
de atuacdo da Secretaria-Geral de Administracdo (Segedam), bem como requisitar o fornecimento das
passagens ¢ o pagamento das respectivas diarias;

3. as auséncias ao servigo, nos termos previstos no art. 97 da Lei n® 8.112, de 1990;

4. os descontos relativos as faltas ao servico sem motivo justificado, nos termos do art. 44,
mnciso I, da Lei n® 8.112, de 1990;
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5. olangamento de falta ao servico nos registros de frequéncia, em virtude do ndo cumprimento
das metas de teletrabalho, bem como o langamento em folha de pagamento dos respectivos descontos, nos
termos do art. 17, §§ 2° e 3°, da Portaria-TCU n° 101, de 8 de mar¢o de 2019; e

6. os descontos ou restituigdes ao erario sobre a remuneragdo ou provento dos servidores ativos
e inativos e pensionistas, por imposicao legal ou mandado judicial, nos termos do art. 45 da Lei n® 8.112,
de 1990;

u) atualizar:

1. o valor padronizado de ressarcimento de despesa de transporte por quildmetro rodado, nas
viagens a servico e nas remogoes de oficio;

2. o valor da assisténcia pré-escolar; e
3. o valor do auxilio-alimentagao;

v) assinar, em nome do TCU e no interesse da Administragdo, termos de convénios para fins de
realizacdo de estagio supervisionado por servidores estudantes da Secretaria do Tribunal, em consonancia
com a Portaria-TCU n° 605, de 1997;

w) emitir o formulario Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) para servidores do Quadro
de Pessoal da Secretaria do TCU, conforme modelo de documento mstituido para o Regime Geral de
Previdéncia Social; e

x) submeter os atos de admissio ou de concessdo de aposentadoria, reforma e pensdo,
cadastrados no Sistema e-Pessoal, a Secretaria de Auditoria Interna (Seaud), nos termos dos arts. 2°e 11 da
Instrucdo Normativa n° 78, de 21 de margo de 2018;

IV - concernentes as relagdes juridico-funcionais dos Ministros, Ministros-Substitutos e
Membros do Ministério Publico junto ao TCU:

a) conceder e ordenar o pagamento de didrias e adicional de embarque e desembarque nos
deslocamentos a servico, devidamente autorizados pela Presidéncia do TCU, bem como, quando o
pagamento ocorrer em moeda estrangeira, outorgar poderes ao beneficidrio ou a servidor efetivo ou de
cargo em comissdo designado pela autoridade para retirar o numerdrio e assinar o contrato de cambio
correspondente junto a instituigdo financeira; e

b) emitir requisicdes de passagem e de transporte para as autoridades do TCU;
V - inerentes as demais atribuicdes da Segedam:

a) extrair requisicoes de passagem e de transporte para colaborador eventual, ndo mtegrante do
Quadro de Pessoal do TCU, conforme solicitacdo e justificativa da unidade basica requisitante;

b) conceder didria e adicional de embarque e desembarque a colaborador eventual, ndo
mtegrante do Quadro de Pessoal do TCU, bem como ordenar o pagamento dessas indenizagoes;

c) determinar a autuagdo de processos da drea administrativa, inclusive os de carater reservado,
bem como a juntada de documentos e o apensamento de processos sem relator designado;

d) encaminhar processos da drea administrativa aos relatores ou para inclusio em sorteio
especifico, nos termos da Resolu¢do-TCU n° 346, de 30 de novembro de 2022;

e) deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos afetos a Segedam,
sem relator designado ou ja encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugdes-TCU n° 294, de 18 de abril de
2018, e n® 259, de 7 de maio de 2014;

f) sobrestar processo da area administrativa para o qual ndo tenha sido designado relator, na
hipétese de se tratar de matéria conexa com aquela tratada em outro processo em tramitagdo no TCU;
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g) promover o encerramento de processo da drea administrativa que tenha cumprido o objetivo
para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolugcdo-TCU n° 259, de 2014;

h) designar servidores ou comissdo para acompanhar a execucdo de acordo de cooperacao ou
de mstrumento congénere, observado o disposto na Resolucdo-TCU n° 211, de 18 de junho de 2008;

1) expedir, na area de sua competéncia, certidoes e declaragdes em conformidade, no que
couber, com os arts. 74 a 87 da Resolugcao-TCU n° 259, de 2014, apondo-lhes o necessario visto e
mencionando esta delegacdo, ressalvadas as requeridas pelo Presidente da Reptblica, Vice-Presidente da
Reptiblica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da Unido, Mmistros de Estado ou autoridades
de nivel hierdrquico equivalente, Membros do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores;

j) solicitar a Consultoria Juridica (Conjur) parecer a respeito de questdo juridica suscitada em
processo administrativo, bem como orientagdes sobre procedimentos administrativos a Seaud,

k) assinar, em nome do TCU e no mteresse do servico, acordo de cooperagdo ou instrume nto
congénere que verse exclusivamente sobre matérias inerentes a Segedam;

) representar, como pessoa fisica responsavel pelo Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) e pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital (Sped), o 6rgdo Tribunal de Contas da Unido (CNPJ
00.414.607/0001-18) perante a Receita Federal do Brasil, a Caixa Econdmica Federal e a Secretaria de
Previdéncia nos assuntos pertmentes a certificacdo digital (e-CNPJ) e a administracdo tributdria e
previdencidria relativa aos fornecedores, autoridades e servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do
TCU, nos polos ativo e passivo, podendo assinar e praticar os demais atos administrativos necessarios; €

m) baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades inerentes a area especifica de
atuagdo da Segedam.

Art. 2° Fica o titular da Segedam autorizado a - obedecidas as atribuicdes relativas aos
Secretarios de respectivas unidades subordinadas, aos Secretdrios das representacdes do TCU nos Estados
e ao Diretor-Geral do Instituto Serzedello Corréa (ISC) - subdelegar competéncias conferidas por meio
desta Portaria, em consonancia com as necessidades do servigo.

Paragrafo unico. A subdelegacdo autorizada no caput podera ser estendida aos Diretores de
Programagdo e Execu¢do Orcamentaria e Financeira da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade
(Secof) e ao Chefe do Servico de Administracdo (SA) do ISC, na condicdo de corresponsaveis pela
execucdo da despesa do TCU.

Art. 3° Os atos praticados por delegacdo de competéncia deverdo indicar essa situagdo nos seus
fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 4° Ficam revogadas as Portarias-TCU n° 119, de 25 de julho de 2022, e n° 151, de 26 de
setembro de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MINISTRO BRUNO DANTAS
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PORTARIA-TCU N°7, DE 02 DE JANEIRO DE 2023.

Dispde sobre a denominacao das unidades mtegrantes
da Secretaria-Geral de Controle Externo (Segecex).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais,

considerando o disposto no inciso I do art. 86 da Resolugcdo-TCU n° 347, de 12 de dezembro
de 2022; e

considerando a importincia de especificar a estrutura organizacional definida pela
Resolugao-TCU n° 347, de 2022, resolve:

Art. 1° A denommagdo das unidades mtegrantes da Secretaria-Geral de Controle Externo
(Segecex) do TCU ¢ a disposta nesta Portaria.

Art. 2° A Segecex conta com a seguinte estrutura:
I - Secretaria-Geral Adjunta de Controle Externo (Adgecex);

II - Secretaria de Controle Externo de Informagdes Estratégicas e Inovagdo (Seinc), a qual se
subordinam:

a) Unidade de Auditoria Especializada em M¢étodos e Inovagao para o Controle (AudInovagao);

b) Unidade de Auditoria Especializada em Transferéncias de Recursos da Unido
(AudTransferéncias);

III - Secretaria de Controle Externo de Solu¢do Consensual e Prevengdao de Conflitos
(SecexConsenso);

IV - Secretaria de Controle Externo da Fungdo Jurisdicional (Sejus), a qual se subordinam:
a) Secretaria de Apoio a Gestdo de Processos (Seproc);

b) Unidade de Auditoria Especializada em Recursos (AudRecursos);

c¢) Unidade de Auditoria Especializada em Contratagdes (AudContratagdes); e

d) Unidade de Auditoria Especializada em Tomada de Contas Especial (AudTCE);

V - Secretaria de Controle Externo de Contas Publicas (SecexContas), a qual se subordinam:
a) Unidade de Auditoria Especializada em Certificagdo de Contas (AudFinanceira);

b) Unidade de Auditoria Especializada em Politicas Fiscal e Tributaria (AudFiscal);

c) Unidade de Auditoria Especializada em Previdéncia, Assisténcia e Trabalho
(AudBeneficios); e

d) Unidade de Auditoria Especializada em Bancos Publicos e Reguladores Financeiros
(AudBancos);

VI - Secretaria de Controle Externo de Desenvolvimento Sustentdvel (SecexDesenvolvimento),
a qual se subordinam:

a) Unidade de Auditoria Especializada em Educagdo, Cultura, Esporte e Direitos Humanos
(AudEducacao);

b) Unidade de Auditoria Especializada em Satude (AudSaude); e

c) Unidade de Auditoria Especializada em Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento
Econdmico (AudAgroAmbiental);
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VII - Secretaria de Controle Externo de Infraestrutura (SecexInfra), a qual se subordinam:

a) Unidade de Auditoria Especializada em Infraestrutura Portudria e Ferrovidria
(AudPortoFerrovia);

b) Unidade de Auditoria Especializada em Infraestrutura Rodovidria e de Aviagdo Civil
(AudRodoviaAviagdo); e

c¢) Unidade de Auditoria Especializada em Infraestrutura Urbana e Hidrica (AudUrbana);

VIII - Secretaria de Controle Externo de Energia e Comunicagdes (SecexEnergia), a qual se
subordinam:

a) Unidade de Auditoria Especializada em Energia Elétrica e Nuclear (AudEktrica);
b) Unidade de Auditoria Especializada em Petroleo, Gas Natural e Mineragdo (AudPetréleo); e
c¢) Unidade de Auditoria Especializada em Comunicagdes (AudComunicagdes); e

IX - Secretaria de Controle Externo de Governanga, Inovacdo e Transformacdo Digital do
Estado (SecexEstado), a qual se subordinam:

a) Unidade de Auditoria Especializada em Tecnologia da Informacao (AudTI);
b) Unidade de Auditoria Especializada em Governanca e Inovagdo (AudGovernanga); e
c¢) Unidade de Auditoria Especializada em Pessoal (AudPessoal).

Art. 3°Fica a Segecex autorizada a expedir os atos necessarios aregulamentagdo desta Portaria,
que sera feita mediante ato especifico da Secretaria-Geral de Controle Externo e, em seus impedimentos
legais, do respectivo substituto.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-TCU n° 3, de 4 de janeiro de 2021.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MINISTRO BRUNO DANTAS
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SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIAS
PORTARIA-SEGEDAM N° 1, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Dispde sobre as competéncias, a estrutura ¢ a
alocagdo de fungdes de confianca da Secretaria-Geral
de Administracdo e de suas unidades vinculadas.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas atribuicdes regulamentares, e

considerando as competéncias das unidades administrativas definidas nos arts. 47 a 59 da
Resolugdao-TCU n° 347 de 12 de dezembro de 2022, resolve:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As competéncias, a estrutura e a distrbuicdo das fungdes de confianga da Secretaria-
Geral de Administragdo (Segedam) e de suas unidades vinculadas sdo as estabelecidas nesta Portaria.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES DE ATUACAO

Art. 2° No cumprimento de suas finalidades e no exercicio de suas competéncias, a Segedam e
suas unidades vinculadas atuam em consondncia com as segumntes diretrizes:

I - promocdo da saide nas dimensdes biopsicossociais, da qualidade de vida e do
desenvolvimento humano, com estimulo a formag¢do de pessoas e de equipes competentes, motivadas e
comprometidas com a efetividade do controle externo e com a melhoria da gestao publica;

IT - promogdo da equidade, inclusdo social e respeito a diversidade no TCU;

III - busca permanente da eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos destinados ao Tribunal
de Contas da Unido (TCU);

IV - racionalizagdo de seus processos de trabalho, procedimentos e praticas administrativas por
meio da elimina¢do ou simplificacdo de formalidades, etapas ou exigéncias desnecessarias;

V - ampla adocdo de tecnologia da informag¢do para integracdo de sistemas e eliminagdo de
atividades manuais repetitivas;

VI - entrega de resultados que efetivamente atendam as necessidades dos usuarios dos bens e
servicos administrativos, com qualidade e eficiéncia;

VII - integracdo, colaboragdo e cooperacao com as demais unidades do Tribunal;

VIII - uso de dados, nformacdes e indicadores administrativos de qualidade para tomada de
decisdo, bem como para gestdo de equipe e de processos de trabalho;

IX - estimulo a identificagdo e a disseminagdo de boas praticas administrativas;

X - promogao da transparéncia de dados e informagdes administrativas, sempre que possivel,
por meio da tecnologia da informacdo; e

XI - incentivo a agoes sustentaveis.
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CAPITULO 1II
DA SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO

Art. 3° A Segedam, unidade basica integrante da Secretaria do TCU e subordinada a
Presidéncia, tem por finalidade gerenciar as atividades administrativas necessarias ao funcionamento e ao
cumprimento da missdo institucional do Tribunal.

Art. 4° Compete a Segedam:

I - planejar, organizar, coordenar, supervisionar e executar as atividades e os projetos relativos
as fungdes administrativas, em especial a gestdo: de pessoas; orcamentdria, financeira e contabil, logistica
e da sustentabilidade; e do ambiente de trabalho;

II - monitorar os resultados e avaliar os impactos das agdes administrativas;
III - propor e gerenciar normas, politicas e diretrizes relativas as fungdes administrativas;

IV - aprovar manuais e regulamentos relativos a padronizacao e a simplificacdo de processos
de trabalho inerentes a atividade administrativa;

V - elaborar o relatorio de gestdo para fins do processo de contas anual do Tribunal;
VI - elaborar e encaminhar ao Presidente a proposta orcamentdria anual do Tribunal;

VII - coordenar o provimento de solugdes de tecnologia da mformagao (TI) que dao suporte a
area administrativa;

VIII - coordenar e gerenciar agdes que contribbuam para a sustentabilidade socioambiental e
para a transparéncia administrativa; e

IX - promover a integracdo do Tribunal com outros 6rgdos dos poderes Executivo, Legislativo
e Judicidrio no que se refere a gestdo administrativa.

Paragrafo tnico. A Segedam incumbe, ainda, o exercicio das competéncias comuns a todas as
unidades da Secretaria do Tribunal previstas no art. 85 da Resolucao-TCU n° 347, de 2022.

Art. 5° A Segedam possui a seguinte estrutura:
I - Assessoria (Ass);
IT - Secretaria-Geral Adjunta de Administragdo (Adgedam);
III - Secretaria de Gestdo de Pessoas (Segep);
IV - Secretaria de Orcamento, Finangas e Contabilidade (Secof);
V - Secretaria de Licitagdes, Contratos e Patrimdnio (Selip); e
VI - Secretaria de Engenharia e Servicos de Apoio (Senge).
CAPITULO IV )
DA ASSESSORIA DA SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
Art. 6° Compete a Assessoria da Segedam:

I - prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos assuntos de sua competéncia, por meio da
mstrucdo de processos, da elaboragdo de documentos e apresentagdes, da realizacdo de estudos, da coleta e
da andlise de dados e informacdes e da proposicdo e elaboragdo de normativos; e

III - operacionalizar a gestdo de processos e documentos no ambito da Segedam.
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CAPITULO V
DA SECRETARIA-GERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACAO

Art. 7° A Adgedam tem por finalidade assessorar o Secretario-Geral de Administracdo no
exercicio de suas competéncias, especialmente no que se refere a coordenacdo, acompanhamento e
execucdo das agdes estratégicas de administragao.

Art. 8° Compete a Adgedam:

I - coordenar o processo de planejamento no ambito da Segedam, incluindo a estratégia digital
administrativa;

II - acompanhar a execucdo e os resultados das acdes sob responsabilidade da unidade bésica
nos planos institucionais;

III - planejar, coordenar e acompanhar a execucao de agdes administrativas que necessitem de
atuagdo intersetorial no ambito da Segedam;

IV - promover e coordenar a articulagio da Segedam com as unidades do Tribunal, bem assim
com outros 6rgdos e entidades publicos no que se refere a area administrativa;

V - coordenar, gerenciar e fomentar a transparéncia dos atos e resultados da gestdo, exceto no
que se refere as informagdes sob a responsabilidade da Secretaria de Apoio Especializado (Seae);

VI - elaborar o relatério de gestdo para fins do processo de contas anual do Tribunal;
VII - promover a publicacdo dos atos administrativos do Tribunal nos 6rgdos e veiculos oficiais;

VIII - coordenar e acompanhar a implementacdo e a revisdo da Politica Institucional de
Sustentabilidade e do Programa de Logistica Sustentavel do TCU;

IX - gerenciar a emissdo de passagens e o pagamento de didrias requisitadas pelas unidades do
TCU, ressalvada a competéncia da Secretaria de Apoio Especializado (Seae);

X - atuar na execugdo de servicos administrativos, recebendo, tratando e acompanhando as
demandas dos usudrios junto asunidades competentes;

XI - adotar, em conjunto com a Secretaria de Tecnologia da Informagdao e Evolugdo Digital
(Setid) e em consonancia com a Politica de Governanca de TI do TCU, as medidas necessarias a concepgao,
ao desenvolvimento, a manuten¢do e ao aprimoramento das solugdes de tecnologia da informacdo, de
provimento centralizado ou descentralizado, que dao suporte a drea administrativa;

XII - operacionalizar o apoio administrativo ao funcionamento da Segedam; e

XIII - promover a mterlocugdo da Segedam com a Secretaria de Auditoria Interna - Seaud.
Art. 9° A Adgedam tem a seguinte estrutura:

I - Assessoria (Ass);

IT - Diretoria de Gestao de Solugcdes de TI para a Admmistragao (DGA):

a) Servico de Desenvolvimento Descentralizado de Solugdes de TI para a Administragao
(SDD);

b) Servico de Acompanhamento de Solu¢des Centralizadas de TI para a Administracao (SASC);
I - Diretoria de Gestdo de Servicos Operacionais (DGO):

a) Servico de Publicagdo de Atos e de Apoio Admmistrativo (Sepublic);

b) Servico de Diarias e Passagens (Sedip);

¢) Servico de Gestdo Socioambiental e de Transparéncia Administrativa (Seamb); e

d) Central de Atendimento de Servicos Admnistrativos (Casa).
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Art. 10. Compete a Assessoria da Adgedam:

I - prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos assuntos de sua competéncia, por meio da
mstrucao de processos, da elaboragdo de documentos e apresentagdes, da realizagdo de estudos, da coleta e
da andlise de dados e informagdes e da proposicao e elaboracdo de normativos;

II - apoiar a Adgedam no exercicio de suas competéncias, em especial quanto aquelas previstas
nos mcisos IalIV do art. 8° desta Portaria;

I - mstruir processos relativos a prestacdo de servico extraordinario e a solicitagio de
ressarcimento de despesas, salvo competéncia formal atribuida a outra subunidade; e

IV - coordenar, no ambito da Segedam, a elaboracdo da proposta anual de areas de interesse e
de temas prioritarios relativos a licenga para capacitacdo dos servidores.

Art. 11. Compete a DGA:

I - homologar e gerenciar as solugdes de TI para as quais tenha sido designada como unidade
gestora; ¢

I - cooperar na definicdo das regras de negdcio, dos requisitos e na homologacdo das solugdes
de TI para a drea administrativa de cuja gestdo ndo seja responsavel direta.

Art. 12. Compete ao SDD levantar requisitos de negdcio, desenvolver e gerenciar as solugdes
de TI descentralizadas, de acordo com os padrdes definidos pela Setid.

Art. 13. Compete ao SASC promover a interlocucdo entre as areas de negocio administrativas
e a TI, bem como acompanhar o desenvolvimento das solugdes centralizadas desenvolvidas pela Setid.

Art. 14. Compete a DGO:
I - coordenar o processo de planejamento no ambito da Adgedam;

IT - acompanhar a execucdo e osresultados das acdes sob responsabilidade dos servicos que lhe
sdo subordinados; €

III - elaborar, em parceria com as demais unidades do TCU, proposta de relatorio de gestdo
para fins do processo de contas anual do Tribunal.

Art. 15. Compete ao Sepublic:

I - gerenciar os bens moveis alocados no gabmete da Segedam e nas subunidades da Adgedam;
IT - gerenciar o registro de eventos de frequéncia das unidades integrantes da Segedam;

III - expedir documentos e comunicagdes no ambito da Segedam;

IV - manter atualizado o rol de responsaveis do exercicio relativo a unidade gestora 030001;

V - gerenciar a concessdo de suprimento de fundos no ambito do TCU, a exce¢do das demandas
origindrias da Secretaria de Apoio Especializado (Seae) e do Instituto Serzedello Corréa (ISC);

VI - gerenciar as atividades relacionadas ao recebimento, a edicdo e a publicacdo dos Boletins
do Tribunal de Contas da Unido (BTCUs);

VII - gerenciar as atividades relacionadas a edicdo e ao encaminhamento de matérias para
publicacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU);

VIII - manter atualizado o Sistema de Consulta das Normas Administrativas (Sisnormas), com
os atos da Comissao de Coordenagdo-Geral (CCG), Secretaria-Geral da Presidéncia (Segepres) e Segedam,
bem como das respectivas unidades vinculadas;

IX - enviar informativos, comunicacdes e orientagcdes, por mensagens de correio eletronico, em
nome da Segedam e de suas unidades vinculadas; e
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X - elaborar mmnuta da portaria que define os feriados e pontos facultativos nacionais, e da
portaria de feriados e pontos facultativos das representacdes do TCU nos estados.

Art. 16. Compete ao Sedip, ressalvadas as competéncias da Secretaria de Apoio Especializado
(Seae):

I - gerenciar as solicitagdes de concessdo de diarias e de ressarcimento de despesas com viagens;
II - gerenciar o processo de emissdo de passagens aéreas;
III - gerenciar o sistema informatizado de controle de didrias e passagens; e

IV - acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato de emissao de passagens aéreas, observada
delegacdo de competéncia especifica.

Art. 17. Compete ao Seamb:

I - coordenar e promover, conjuntamente com outras unidades, o planejamento e o
desenvolvimento de a¢des socioambientais;

IT - acompanhar a implementagcdo da Politica Institucional de Sustentabilidade e do Programa
de Logistica Sustentavel do TCU, e propor sua revisao;

II - gerenciar e operacionalizar o processo de transparéncia administrativa, ressalvada a
competéncia da Seae;

IV - gerenciar o processo de resposta as manifestacdes recebidas da Secretaria de Ouvidoria e
Seguranca da Informacdo (Sesouv) sobre assuntos afetos as atribuicdes da Segedam, em consondncia com
os termos da Lei n® 12.527, de 2012; e

VI - assessorar o Diretor da DGO na elaboragao do Relatorio de Gestao.
Art. 18. Compete a Casa:

I - receber e tratar demandas dos usudrios de servicos administrativos prestados por unidades
da Segedam, prestando-lhes informacdes e orientacdes e, conforme o caso, dando encaminhamento ao setor
competente para averiguacdo e eventuais providéncias;

IT - controlar, acompanhar e requisitar do setor competente da Segedam informagdes acerca das
averiguacdes e das providéncias mencionadas no inciso anterior;

IIT - receber sugestdo de aprimoramento, critica ou elogio a respeito de servigo prestado por
unidades da Segedam;

IV - atuar em colaborac¢do com outras unidades da Segedam na execucdo de servigos
administrativos quando a medida se demonstrar adequada ao cumprimento das diretrizes dispostas no artigo
2° desta Portaria;

V - gerenciar o portal de servicos administrativos (Portal Casa) e coordenar sua atualizagdo com
as demais unidades do TCU; e

VI - manter, quando possivel, os autores das demandas informados a respeito das providéncias
adotadas pelos setores competentes da Segedam.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 19. A Segep tem por finalidade propor e conduzir politicas e processos de gestio de
pessoas, além de gerenciar e executar atividades inerentes a servigos de pessoal
Art. 20. Compete a Segep:

I - propor e coordenar as politicas de gestdo de pessoas;
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II - planejar, acompanhar e avaliar o modelo de gestdo de pessoas por competéncias do TCU;

Il - planejar, coordenar, acompanhar e tornar operacional os processos de gestdo de
desempenho e reconhecimento dos servidores; gestdo do estagio estudantil; remocdo e movimentagdo de
servidores; itegracdo e alocagdo de servidores; gestdo do clima organizacional e gestdo por competéncias;

IV - propor e gerenciar normas, politicas e diretrizes relativas a gestdo do modelo de trabalho
dos servidores do TCU;

V - gerenciar e executar as atividades relacionadas a servicos de pessoal, tais como a folha de
pagamento das autoridades, servidores e pensionistas e a gestdo dos dados e mformagdes cadastrais dos
servidores do TCU, ressalvadas as atividades que estdo sob responsabilidade da Seae;

VI - planejar, promover, coordenar e acompanhar programas voltados para a promogao de satude
nas dimensdes biopsicossociais, prevengao de doencas e seus agravos e melhoria da qualidade de vida, bem
como a assisténcia médica, odontoldgica, psicossocial e nutricional dos servidores;

VII - coordenar o Programa de Assisténcia a Mae Nutriz (Pro-Mater);
VIII - coordenar o Programa de Combate ao Assédio Moral e Sexual no ambito do TCU;

IX - atuar em acdes voltadas para promo¢do da igualdade de condicdes e oportunidades,
respeito as diferencas e valorizacdo da diversidade;

X - promover, estimular e coordenar as agoes relativas a valorizagdo do servidor e dos demais
colaboradores;

XI - opinar a respeito de questdes pertinentes a aplicacao da legislacdo de pessoal no ambito do
TCU, ressalvadas as competéncias da Secretaria de Apoio Especializado (Seae);

XII - gerenciar e coordenar, no ambito do TCU, o Convénio de Adesdo celebrado com a
Fundagdo de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal (Funpresp-Exe); e

XIII - acompanhar, atualizar e divulgar atos e normas referentes a sua area de atuagdo, bem
como orientar as unidades da Secretaria do Tribunal quanto ao seu cumprimento.

Art. 21. A Segep tem a segunte estrutura:

I - Assessoria (Ass);

II - Diretoria de Gestao Estratégica de Pessoas (Diesp):

a) Servico de Gestdo do Desempenho (SGD); e

b) Servico de Gestdo da Movimentagdo e Competéncias (SMC).
III - Diretoria de Legislacao de Pessoal (Dilpe):

a) Servico de Concessao de Vantagens e Direitos (SCV);

b) Servico de Concessdo de Aposentadorias e Pensdes (SAP); e
¢) Servico de Gestdo de Informag¢des Funcionais (SGF).

IV - Diretoria de Pagamento de Pessoal (Dipag):

a) Servico de Pagamento de Ativos (SPA); e

b) Servigo de Pagamento de Aposentados e Pensionistas (SPAP).
V - Diretoria de Saude (Dsaud):

a) Servico Integrado de Atengdo a Saude (SIAS);

b) Servico de Pericia em Saude (SPS);

c) Servico de Atencdo Psicossocial (SAPS); e
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d) Servico de Apoio Administrativo e Fiscalizagdo dos Contratos em Satude (SAF).
§ 1° O Gabinete da Segep conta com as fungdes de Secretario e Secretario- Adjunto.

§ 2° Compete ao ocupante da funcdo de Secretario de Gestdo de Pessoas Adjunto apoiar e
assessorar o Secretario na coordenacdo dos trabalhos, acompanhar o desempenho da unidade e atuar como
substituto eventual do titular da Segep.

Art. 22. Compete a Assessoria da Segep prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos
assuntos de sua competéncia, por meio da mstru¢do de processos, da elaboracdo de documentos e
apresentacoes, da realizagdo de estudos, da coleta e da analise de dados e informagdes e da proposicdo e
elabora¢ao de normativos.

Art. 23. Compete a Diesp coordenar, acompanhar e tornar operacional os processos de alocacao,
movimentacao e integragdo de servidores, estidgio probatdrio, progressdo e promoc¢do funcional, gestdo de
desempenho, reconhecimento profissional, gestdio do modelo de trabalho, gestdo de pessoas por
competéncias e de gestdo do clima organizacional, bem como gerenciar os processos de trabalho relativos
a gestdo do estagio estudantil.

Art. 24. Compete ao SGD:

I - coordenar e operacionalizar os processos de:

a) gestdo do desempenho profissional;

b) gestdo da avaliagdo para fins de estagio probatorio;
¢) gestdo do processo de aquisicao da estabilidade;

d) progressdo funcional e promocao;

e) gestdo do estagio estudantil, e

f) gestdo do modelo de trabalho.

II - instruir e submeter a Comissdo de Avaliacdo de Desempenho dos Servidores do Tribunal
(Cadad) os recursos interpostos relativos a avaliagdo de desempenho dos servidores; ¢

III - calcular a média de avaliagao individual de desempenho para o correspondente pagamento
da parcela varidvel da gratificacdo de desempenho aos servidores inativos e pensionistas.

Pardgrafo tnico. A coordenacdo dos processos citados no inciso I compreende, dentre outras
atividades necessarias ao devido andamento dos processos, a gestdo de sistemas mnformatizados que dao
suporte aos processos, a avaliacdo da necessidade de aprimoramentos, a realizagdo de estudos e pesquisas
para subsidiar tomada de decisdo e a proposi¢ao de alteracdes normativas.

Art. 25. Compete ao SMC:

I - coordenar e operacionalizar os processos de:

a) gestdo de pessoas por competéncias no ambito do TCU;

b) alocagdo e integracdo de novos servidores;

¢) remogdo ¢ movimentacdo de servidores;

d) gestdo de clima organizacional; e

e) reconhecimento institucional - Programa Reconhe-Ser.

IT - identificar e apoiar o desenvolvimento de potenciais gestores;

Il - examinar os pedidos de remogdo a pedido, a critério da Administracdo, bem como
encaminha-los para andlise pelas instincias superiores;
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IV - examinar os pedidos de ajuda de custo e das demais indenizagcdes previstas no art. 53 da
Lei n® 8.112, de 1990, nos termos da Portaria-TCU n° 198, de 10 de dezembro de 2020; e

V - gerenciar o sistema de distribuicdo da for¢ca de trabalho nas unidades do TCU.

Paragrafo tnico. A coordenag¢do dos processos citados no inciso I compreende, dentre outras
atividades necessarias ao devido andamento dos processos, a gestdo de sistemas informatizados que dao
suporte aos processos, a avaliacdo da necessidade de aprimoramentos, a realizagdo de estudos e pesquisas
para subsidiar tomada de decisdo e a proposi¢do de alteracdes normativas.

Art. 26. Compete a Dilpe coordenar e executar as atividades referentes a aplicagdo dalegislagao
de pessoal aos servidores do TCU.

Art. 27. Compete ao SCV:

I - exammar a legalidade e opinar quanto ao mérito, nos casos de averbagdes, reconhecimento
e concessao de direitos e vantagens de servidores ativos previstos na legislagdo de pessoal, bem como
realizar os pertinentes registros funcionais;

IT - orientar os servidores quanto a concessao de direitos e ao cumprimento de deveres
funcionais;

IIT - elaborar os atos e adotar as providéncias necessarias ao provimento de cargos decorrente
de readaptacao e recondugdao, bem como a vacancia de cargos do quadro de pessoal do TCU, exceto nos
casos de aposentadoria, efetuando os devidos registros no Sistema e-Pessoal;

\

IV - efetuar, anualmente, levantamento destinado a concessdo de distimtivo por tempo de
servico no TCU aos servidores;

V - prestar as informacdes relativas a férias nos processos de vacancia;
VI - expedir, nos casos de vacancia, certidoes pertinentes a vida funcional dos servidores;
VII - controlar os percentuais de utilizacdo de regime especial de jornada de trabalho;

VIII - examinar a legalidade dos pedidos de remogdo e opinar quanto ao mngrito,
ndependentemente do interesse da Administragdo, para acompanhar conjuge ou companheiro ou por
motivo de satde do servidor, conjuge, companheiro ou dependente, apds manifestacdo, neste Ultimo caso,
de junta médica oficial, bem como verificar, regularmente, a permanéncia dos motivos que ensejaram a
remocao; ¢

IX - controlar a cessdo de servidores e os afastamentos sem remuneracao.

Art. 28. Compete ao SGF:

I - gerenciar o processo de comprovacdo do cumprimento das obrigacdes eleitorais por parte
dos servidores ativos, aposentados e dos beneficiarios de pensdo civil;

II - providenciar aemissdo da carteira de identidade de controle externo e o cartdo de identidade
funcional;

III - gerenciar o processo de acesso, recebimento e guarda das declaragdes de bens e rendas dos
servidores;

IV - expedir declaragdes e demais documentos informativos sobre a vida funcional dos
servidores;

V - operacionalizar o provimento de cargos efetivos ou em comissao;

VI - gerenciar e operacionalizar o cadastro das informagdes funcionais dos servidores e de seus
dependentes em sistema informatizado de gestdo de pessoas;

VII - registrar, no sistema informatizado, o falecimento dos dependentes dos servidores ativos,
aposentados e pensionistas civis, bem como promover o encerramento dos beneficios associados;
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VIII - registrar, no Sistema e-Pessoal, os dados relativos a admissdo de servidores efetivos;
IX - atualizar as pastas de assentamentos individuais de servidores ativos e aposentados;
X - gerir a solugdo de TI “indicador eletronico”;

XI - verificar anualmente possiveis infringéncias ao art. 117, inciso X, da Lei 8.112, de 11
dezembro de 1990, por servidores do Quadro de Pessoal do TCU;,

XII - elaborar ato de designacdo e dispensa de servidores para exercer os cargos em comissao
e as fungdes de confianga;

XIII - elaborar ato de designacdo, mediante indicacdo, dos substitutos de titulares de fungdes
de confianca e dos servidores incumbidos de exercer interinamente essas funcoes;

XIV - atualizar os registros de fungdes, providas e vagas;

XV - controlar o prazo de exercicio de fungdo de confianca determinado pela Resolugao-TCU
n° 174, de 23 de marco de 2005;

XVI - gerenciar a inscricdo e o cancelamento de beneficidrios no Cadastro de Assisténcia a
Satde do TCU (CADAS);

XVII - gerenciar a inscrigdo e o cancelamento de beneficidrios no cadastro para ressarcime nto
com plano de saude, bem como o processo de comprovagdo, pelo servidor, de despesas realizadas com
plano ou seguro de satde externos;

XVIII - efetuar registro de dependentes de servidores ativos, aposentados e pensionistas civis
para fins de imposto de renda;

XIX - realizar o recadastramento de servidores ativos, aposentados € pensionistas; €

XX - operacionalizar o processo de adesdo de autoridades e servidores ao Plano de Beneficios
da Previdéncia Complementar do Poder Legislativo Federal.

Art. 29. Compete ao SAP:

I - examinar a legalidade e opinar quanto ao mérito, nos casos de concessdes e revisoes de
aposentadoria e de pensdes civis, de concessdes de medalha-prémio, de abono permanéncia e de auxilio-
funeral e de reversdo de cotas de pensdo civil;

IT - gerenciar e operacionalizar o registro e a atualizacio de dados funcionais de servidores
aposentados e de pensionistas civis;

I - efetivar levantamentos e manter os registros necessarios a expedicdo de atos de
aposentadorias e de pensdes de servidores;

IV - registrar, no Sistema e-Pessoal, os dados relativos a concessdo de aposentadorias e pensoes
civis de servidores;

V - elaborar os atos e adotar as providéncias necessarias ao provimento de cargos decorrente
de reversio;

VI - prestar as informagdes relativas a férias nos processos de aposentadoria; e

VII - registrar, no sistema mformatizado, o falecimento de servidores ativos, aposentados e
pensionistas civis e analisar o respectivo pedido de concessdo do auxilio funeral

Art. 30. Compete a Dipag:

I - coordenar as atividades relativas a elaboragdo da folha de pagamento das autoridades, dos
servidores ativos, aposentados e dos pensionistas do TCU;

IT - proceder, mensalmente, a andlise e a conformidade de dados, sistemas e calculos
processados na Dipag;
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I - fornecer informagdes para pagamento de direitos oriundos de decisdes judiciais ou
administrativas;

IV - realizar célculos de direitos retroativos, atualizagdes monetarias, juros e simulagdes de
planos de carreira dos servidores;

V - gerenciar e operacionalizar o processo de consignacdo de valores em folha de pagamento
de autoridades e servidores ativos, aposentados e de pensionistas civis;

VI - auxiliar a Setid na prepara¢do e conferéncia dos dados atuariais do TCU e enviar os
arquivos;

VII - auxiliar a Setid na preparagdo e conferéncia da Relagdo Anual de Informagdes Sociais
(RAIS) e enviar os arquivos;

VIII - fornecer informagdes anuais de rendimentos pagos para fins de imposto de renda as
autoridades, aos servidores, ativos e aposentados, aos pensionistas civis e judiciais e a Receita Federal,

IX - verificar, anualmente, a atualizacdo das aliquotas do Risco Ambiental do Trabalho (RAT)
e do Fator Acidentario de Prevengdo (FAP);

X - fornecer informagdes de recolhimentos para o Funpresp-Exe;

XI - operacionalizar o relacionamento com a Funpresp-Exe, apds a op¢ao do servidor pela
adesao ao Plano de Beneficios da Previdéncia Complementar do Poder Legislativo Federal;

XII - auxiliar a Secof na preparacdo da proposta orcamentaria anual de pessoal do TCU; e

XIII - elaborar e enviar mensalmente o arquivo do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS
e Informagdes a Previdéncia Social

Art. 31. Compete ao SPA:

I - elaborar a folha de pagamento de autoridades e servidores ativos do TCU e de seus
pensionistas judiciais;

I - atualizar os registros financeiros funcionais de autoridades, servidores ativos e seus
pensionistas judiciais;

I - atualizar os registros cadastrais dos pensionistas judiciais vinculados as autoridades e aos
servidores ativos do TCU;

IV - encaminhar documentacdo da folha de pagamento de servidores ativos a Secof;

V -emitir declaragdes de rendimentos e de reajustes salariais relativas a autoridades e servidores
ativos;

VI - informar aos servidores ativos a respeito da realizagdo de descontos em suas folhas de
pagamento;

VII - operacionalizar as atividades necessarias ao pagamento do auxilio-moradia aos servidores;

VIII - efetuar os cdlculos de Vantagens Pessoais Nao Identificadas (VPNI), de décimos e
quintos, de Adicionais de Tempo de Servico (ATS), de adicional noturno e de horas-extras;

IX - efetuar os calculos e o ressarcimento de despesas com assisténcia médica de autoridades e
servidores ativos;

X - gerenciar e operacionalizar os procedimentos de registros funcionais relativos a frequéncia
e ao banco de horas de servidores ativos;

XI - controlar os pedidos de alteracdo e interrup¢do de férias de servidores, apos a devida
autorizacao; e
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XII - gerenciar o sistema do plantdo do recesso e controlar a fruicdo dos periodos de recesso
regulamentar.

Art. 32. Compete ao SPAP:

I - elaborar folha de pagamento de autoridades e servidores aposentados e de pensionistas civis
do TCU e de seus pensionistas judiciais;

II - atualizar os registros financeiros funcionais de autoridades e servidores aposentados e de
pensionistas civis e de seus pensionistas judiciais;

III - atualizar os registros cadastrais dos pensionistas judiciais vinculados as autoridades e aos
servidores aposentados ou aos pensionistas civis do TCU;

IV - encaminhar documentagdo da folha de pagamento de autoridades e servidores aposentados
e de pensionistas civis e judiciais a Secof;

V - efetuar calculos, preparar os respectivos demonstrativos e elaborar titulos de aposentadoria
e de pensdo civil;

VI - emitir declaracdes de rendimentos e de reajustes salariais relativas a autoridades e
servidores aposentados e a pensionistas civis e judiciais;

VII - nformar a servidores aposentados e aos beneficiarios de pensdo civil, acerca darealizagao
de descontos em suas folhas de pagamento;

VIII - suspender, mediante autorizacdo do Secretirio de Gestdo de Pessoas, pagamentos de
proventos de aposentadoria e de beneficios de pensdes civis de autoridades e servidores aposentados e de
beneficiarios de pensao civil, que:

a) sejam eleitores obrigatdrios e que nao tenham cumprido com as obrigagdes eleitorais; e
b) que ndo tenham realizado o recadastramento anual no prazo determinado.

IX - efetuar os calculos e o ressarcimento de despesas e assisténcia médica de autoridades
inativas, servidores aposentados e pensionistas Ccivis;

X - efetuar os célculos dos valores de aposentadoria; e

XI - efetuar o pagamento de auxilio-funeral de autoridades e servidores ativos, aposentados, e
aos pensionistas Civis.

Art. 33. Compete a Dsaud planejar, coordenar e executar as atividades referentes as questoes
de saude no TCU, além de promover agdes para melhoria da qualidade de vida e do bem-estar dos
servidores.

Art. 34. Compete ao SIAS:

I - prestar assisténcia direta a saide de autoridades e servidores ativos e aposentados,
dependentes e pensionistas Civis;

I - realizar exames médicos regulamentares: admissionais, periodicos, periciais, avaliacdes da
necessidade de mudanga de atribuicdes e de retorno ao trabalho;

III - realizar consultas de pronto-atendimento médico, odontologico e de enfermagem;
IV - sistematizar plano de cobertura para os casos de urgéncias e emergéncias na sede do TCU;,

V - analisar requerimentos ¢ emitir opinido sob o ponto de vista administrativo, notadamente a
respeito de assisténcia farmacéutica de medicamento deuso continuo nio fornecido pelo Sistema Unico de
Saude - SUS e de fatura médico-hospitalar;

VI - desenvolver programas destinados a prevencdo de doengas e a promocao da saude;
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VII - propor e coordenar acdes que objetivem a promocdo do bem-estar e a qualidade de vida
dos servidores;

VIII - coordenar e gerenciar o Exame Periddico de Saude;
IX - propor e coordenar agdes de ergonomia e o Programa de Ginastica Laboral;

X - supervisionar, orientar ¢ prestar apoio a fiscalizacdo das atividades do Programa de
Assisténcia a Mae Nutriz (Pro-Mater), referentes as questdes técnicas da area de satde;

XI - supervisionar, orientar e prestar apoio a fiscalizagdo das atividades relacionadas a producao
de alimentos e seguranga alimentar na sede do TCU, referentes as questdes técnicas da area de satde; e

XII - gerenciar o sistema de informagdes em satde.

Art. 35. Compete ao SPS:

I - realizar os procedimentos necessarios a concessdo e a homologagao de licencas para
tratamento de satide e de outras licencas que necessitem de prévia inspecdo pericial;

II - providenciar na sede e nas representagdes do TCU nos estados as avaliagdes periciais
necessarias para comprovacao das situagdes faticas dos beneficios sob analise;

II - receber e instruir os processos de pedidos de beneficios que exigem prévia avaliagao
pericial;

IV - coordenar e adotar as providéncias necessarias a realizacdo de pericias oficiais, por perito
singular ou junta médica oficial

V - controlar a comprovacao periddica da situagcdo fatica que fundamentou as remocgdes a
pedido de servidores, independentemente do interesse da Administracdo, por motivo de saude do servidor,
conjuge, companheiro ou dependente;

VI - realizar os procedimentos necessarios para operacionalizar as avaliagdes ocupacionais e
ergondmicas na sede e nas representagdes do TCU nos estados; e

VII - organizar e manter a guarda e a preservacao dos prontudrios periciais.
Art. 36. Compete ao SAPS:

I - orientar os gestores em situagdes que envolvam servidores com problemas de satide ou em
dificuldades de carater psicossocial;

IT - acolher e orientar servidores, dependentes e estagiarios que busquem apoio psicossocial em
situagdes de crise pessoal, familiar ou no trabalho;

III - realizar acompanhamento psicossocial de servidores, dependentes e estagiarios;
IV - participar em programas institucionais de saude, em sua area de especializagdo, visando a
promogdo da satude e prevencdo de doengas;

V - acompanhar os servidores encaminhados por outros profissionais de saide da Dsaud ou por
outras esferas institucionais no que se refere as questdes psicossociais;

VI - atuar em parceria com a Diesp e com a Corregedoria nos processos de acompanhame nto
de nsuficiéncia de desempenho;

VII - realizar avaliagdo social para fins de licenca por motivo de doenga em pessoa da familia
e de remog¢do por motivo de satde;

VIII - realizar avaliagdo psicossocial para subsidiar decisdes da Junta Médica Oficial sobre
possibilidades de adaptagdo funcional de servidores, remoc¢do por motivo de saide e aposentadoria por
mvalidez, e
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IX - realizar avaliagdo social para subsidiar decisdes da Junta Médica Oficial nos casos de
licenca por motivo de doenga em pessoa da familia, e para verificar o grau de deficiéncia da pessoa, nos
termos da lei complementar n° 142, de 8 de maio de 2013.

Art. 37. Compete ao SAF:

I - apoiar a Selip na elaboracdo de termos de referéncia e projetos-base para subsidiar a
aquisicdo de bens e materiais e a contratacdo de servicos relativos a drea de satide, bem como na avaliacao
técnica das propostas apresentadas no ambito dos certames licitatorios;

IT - encaminhar questdes relativas a prorrogacdo e/ou renovagao de contratos, adotando, quando
for o caso, todas as providéncias para a abertura de novo processo licitatorio;

II - fiscalizar contratos da area de saude, atestando a execucdo do objeto contratado e
mantendo-se mformado junto ao setor competente sobre os saldos or¢camentarios;

IV - fiscalizar a manuten¢do, pelas empresas contratadas, das condigdes de habilitacdo,
qualificagdo e execucdo, solicitando, sempre que necessario, a documentagdo fiscal, previdencidria e
trabalhista das contratadas, a ser encaminhada a Selip para fins de avaliagdo de conformidade; e

V - gerenciar eventuais suprimentos de fundos a cargo da Dsaud.

Art. 38. Compete a todas as diretorias da Segep manifestarem-se em questdes pertinentes a
autoridades, seus dependentes e pensionistas civis, quando solicitado pela Seae.

Art. 39. Compete a todas as diretorias e servicos da Segep adotar as providéncias necessarias a
publicacdo e ciéncia aos mnteressados dos assuntos de sua competéncia.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE

Art. 40. A Secof tem por finalidade gerenciar e executar as atividades inerentes a programagao
e execucdo orcamentario-financeira e a contabilidade do Tribunal.
Art. 41. Compete a Secof:

I - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades inerentes a gestdo orcamentaria,
financeira e contabil do TCU;

IT - executar as atividades or¢camentarias, financeiras e patrimoniais em seus aspectos contabeis,
em relacao a sede (UG 030001) e as representagdes do TCUnos estados (UG 030050), bem como
supervisionar, via Siafi, essas atividades realizadas pela Seae (UG 030060) e pelo ISC (UG 030203);

III - elaborar relatorios gerenciais, em relacdo a sua area de atuagdo, com vistas a subsidiar a
administra¢do do TCU com informagdes para a tomada de decisao;

IV - assessorar na elaboragdo da proposta do plano plurianual, da proposta orcamentaria anual,
bem como na efetivagdo e solicitagdo de alteragcdes or¢amentarias no orcamento do TCU;

V - elaborar demonstrativos em sua area de competéncia, para compor o relatorio de gestdo
para fins de processo de contas anual do Tribunal; e

VI - acompanhar os atos normativos referentes ao sistema federal de planejamento, orgamento,
administracdo financeira e contabilidade, bem como mformar e orientar as unidades gestoras do Tribunal
quanto ao cumprimento desses atos.

Art. 42. A Secof tem a seguinte estrutura:

I - Assessoria (Ass);

IT - Diretoria de Contabilidade (Dicon):

a) Servico de Conformidade das Representacdes do TCU nos Estados (SCE);

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 72716984.



BTCU Especial | Ano 42 | n° 1 | Terga-feira, 03/01/2023 27

b) Servigo de Analise de Conformidade (SAC); e

¢) Servico de Conciliagdo e Controles Gerenciais (SCG).

III - Diretoria de Programagao e Execucdo Or¢amentaria e Financeira (Dipex):
a) Servico de Pagamento de Fornecedores (SPF);

b) Servigo de Pagamento de Despesas Admmistrativas (SDA); e

c) Servico de Programacdo Orgamentédria e Financeira (SPR).

IV - Diretoria de Programagdo e Execucdo Orcamentaria e Financeira das Representacdes do
TCU nos Estados (Diex):

a) Servico de Programacdo e Execu¢do Orcamentaria das Representacdes do TCU nos Estados
(SEO); e

b) Servigo de Pagamento de Fornecedores das Representacdes do TCU nos Estados (SPE).

Art. 43. Compete a Assessoria da Secof prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos
assuntos de sua competéncia, por meio da mstrucdo de processos, da elaboracdo de documentos e
apresentacdes, da realizacdo de estudos, da coleta e da analise de dados e mformagdes, da proposicao e
elaboracdo de normativos.

Art. 44. Compete a Dicon orientar e supervisionar a execucao das atividades referentes a gestao
orgamentaria, financeira e patrimonial do Tribunal nos seus aspectos contdbeis e realizar a conformidade
contabil do Tribunal.

Art. 45. Compete ao SCE e ao SAC, quanto as UG sob sua responsabilidade, no que couber:

I - acompanhar, supervisionar e orientar quanto aos registros contabeis e demais langamentos
realizados no Sistema Integrado de Administragdo Fmanceira do Governo Federal (Siafi);

IT - proceder a andlise das contas contabesis;
III - realizar a conformidade de registro de gestdo relativa a execucdo orcamentaria, financeira
e patrimonial;

IV - acompanhar, analisar e controlar as concessdes, as aplicacdes e as comprovacdes de
despesas realizadas por meio de suprimentos de fundos, bem como proceder a reclassificacdo contabil
dessas despesas e dos registros orundos de devolugdes de saldos ndo utilizados apods a aprovagdo da
prestacao de contas pela autoridade competente;

V - analisar e conciliar as concessdes e as comprovagdes de despesas com didrias, efetuando a
baixa de responsabilidade dos beneficiarios; e

VI - analisar e emitir parecer acerca dos procedimentos contabeis utilizados nos processos de
pagamento de contratos, acordos, ajustes e outros instrumentos.

Paragrafo tUnico. Para efeito deste artigo, estdo sob responsabilidade do SCE, a Diex (UG
030050), a Seae (UG 030060) e o ISC (UG 030203), e sob responsabilidade do SAC, a sede (UG 030001).

Art. 46. Compete ao SCG:
I - levantar, analisar e sistematizar dados de execucdo or¢camentdria e financeira do TCU;

II - elaborar e disponibilizar, na éarea de transparéncia do Portal do TCU e no Sistema de
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Siconfi), o Relatério de Gestao Fiscal exigido
pela Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

III - elaborar os demonstrativos contdbeis referentes a prestagdo de contas anual do Tribunal,

IV - manter atualizados no Siafi os registros sintéticos dos bens méveis e imédveis da UG sede,
com base em relatorios fornecidos pelo setor de patrimdnio;
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V - analisar a conciliagio de bens entre os saldos do Sistema Patriménio e os saldos
apresentados pelo Siafi;

VI - registrar no Siafi os direitos e as obrigacdes oriundos de contratos, convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos em que o Tribunal seja parte;

VII - registrar no Siafi mensalmente, a variagdo cambial incidente sobre os saldos de
empréstimos externos sob a responsabilidade do Tribunal, procedendo a atualizacdo dos referidos saldos;

VIII - emitir relatérios gerenciais de custos com base no Sistema de Informagdes de Custos do
Governo Federal (SIC);

IX - elaborar e registrar no Siafi trimestralmente, as notas explicativas referentes as
demonstragdes contabeis do TCU;

X - manter atualizado, no Siafi, o rol de responsaveis do Tribunal;
XI - realizar, no Siafi, a conformidade de operador dos servidores das UG sede e Diex;

XII - verificar, por ocasido do encerramento do exercicio, a consisténcia dos saldos
apresentados pelas contas contabeis das UGE do Tribunal e a compatibilidade desses saldos com as normas
de encerramento expedidas pelo Orgdo Central do Sistema de Contabilidade Federal; e

XIII - elaborar e divulgar, na 4rea de transparéncia do Portal do TCU, relatérios e
demonstrativos relativos a execu¢do or¢amentaria ¢ financeira.

Art. 47. Compete a Dipex orientar e executar as atividades de programagdo orcamentaria e
financeira do Tribunal e de execucdo orcamentdria e financeira da sede (UG 030001), bem como realizar
as demais atribuicoes relacionadas a sua area de atuacgao.

Art. 48. Compete ao SPR:

I - gerenciar e operacionalizar, em conjunto com outras unidades envolvidas, o processo de
elabora¢do da proposta orcamentaria anual e de proposta do plano plurianual no ambito do TCU, bem como
de eventuais alteracdes or¢amentarias;

IT - propor alteragdes na minuta de projeto de lei de diretrizes orcamentaria (PLDO) a ser
encaminhado anualmente ao Congresso Nacional,

II - acompanhar, avaliar e revisar, em conjunto com as unidades competentes, a execucdo do
plano plurianual e da lei or¢amentaria anual do TCU, observadas as regras e critérios estabelecidos pela
Emenda Constitucional n° 95, de 15 de dezembro de 2016;

IV - analisar, propor e efetuar descentralizagcdes externas e internas de créditos, bem como os
respectivos repasses € sub-repasses;

V - processar, registrar e controlar os créditos e os recursos recebidos;
VI - realizar a projecao anual das despesas;

VII - prestar informagdes e elaborar declaracdes acerca da disponibilidade orcamentiria e
financeira, previamente a efetivacdo da despesa sob sua responsabilidade, conforme disposto no art. 16 da
Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

VIII - proceder a emissdo, ao reforco e a anulacdo de empenhos, verificando a regularidade do
fornecedor perante o fisco e a Seguridade Social;

IX - analisar e ajustar os saldos dos empenhos ao final do exercicio e adotar os procedimentos
necessarios a inscricdo deles em “Restos a Pagar”;

X - instruir processos de reconhecimento de despesas de exercicios anteriores;
XI - elaborar o cronograma anual de desembolso mensal, bem como suas respectivas alteracdes;

XII - registrar no Siafi a proposta de programagdo financeira do Tribunal e suas alteracdes; e
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XII - descentralizar os créditos orcamentarios e repassar os recursos financeiros necessarios a
execugdo das despesas.

Art. 49. Compete ao SPF:

I - proceder a liquidacdo da despesa com fornecedores, no ambito da sede (UG 030001),
mediante exame de elementos comprobatorios da sua efetivacdo, efetuando os langamentos de apropriagdo
no Siafi, bem como verificando a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista;

II - verificar a obrigatoriedade de retencdo na fonte de tributos relativos a pagamento efetivado
a terceiros, bem como o respectivo percentual incidente, e proceder ao devido lancamento no Siafi;

I - emitir os documentos financeiros necessarios ao pagamento da despesa e ao recolhime nto
dos tributos incidentes;

IV - acompanhar a efetivagdo das retengdes e dos recolhimentos de tributos e outros descontos
na fonte, referentes aos pagamentos dos fornecedores efetuados, bem como o saldo das contas contibeis
correlatas;

V - emitir os documentos contabeis de regularizagdo de impropriedades verificadas nos
processos de liquidagdo e pagamento de despesas de fornecedores;

VI - elaborar, para apresentacdo a Receita Federal do Brasil, a Declaracao do Imposto de Renda
Retido na Fonte (Dirf), bem como relatorios mensais com as informag¢des necessarias a emissao da Guia de
Recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social (Gfip), relativos aos pagamentos realizados
aos fornecedores de bens ou servigos; e

VII - solicitar nos processos de fiscalizacdo e pagamento de despesas informagdo sobre a
estimativa dos saldos de empenhos a serem inscritos em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar e em
Liquidag@o ao final do exercicio.

Art. 50. Compete ao SDA:

I - proceder a liquidagdo e ao pagamento das despesas autorizadas no ambito da sede (UG
030001) relativas a folha de pessoal, diarias nacionais e internacionais, suprimentos de fundos, restituigdes
de valores, ressarcimentos e indenizagdes, realizando os langamentos de apropriagdo no Siafi;

II - realizar a liquidagdo e o pagamento das despesas com taxas condominiais e de ocupagdo
relativas aos iméveis funcionais administrados pelo TCU, com obrigacdes tributdrias e anuidades de
entidades nacionais das quais o Tribunal faga parte, efetuando os lancamentos de apropriacdo no Siafi;

III - acompanhar a efetivagdo dos recolhimentos de tributos, consignagdes e outros descontos
na fonte, referentes aos pagamentos relacionados a folha de pessoal efetuados, bem como o saldo das contas
contabeis correlatas;

IV - emitr os documentos contabeis de regularizagdo de impropriedades verificadas nos
processos de liquidacdo e pagamento de despesas a seu cargo;

V - acompanhar a devolugdo de recursos efetuada por meio de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), relativa a despesas do exercicio corrente, com vistas a identificacdo da despesa e a efetivagdo dos
registros contabeis;

VI - realizar remessas ao exterior necessarias ao pagamento da anuidade das organizagdes
mternacionais das quais o Tribunal faga parte, do principal e dos juros de empréstimos ou financiamentos
externos, bem como das demais despesas externas contratadas pelo TCU, efetuando os lancamentos de
apropriagdo no Siafi; e

VII - efetuar a restituicdo de valores recolhidos a maior ou indevidamente ao TCU, nos termos
da Instrugdo Normativa STN n° 2, de 2009, e da Portaria Conjunta Segecex/Segedam n.° 1, de 2021.

Art. 51. Compete a Diex orientar e executar as atividlades de programacdo e execugdo
orcamentaria e financeira das representagdes do TCU nos estados.
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Art. 52. Compete ao SEO, quanto as representagcdes do TCU nos estados:

I - processar, registrar e controlar os créditos e os recursos recebidos, nos termos legalmente
permitidos;

II - realizar, mensalmente ou quando necessario, a projecao anual das despesas;

II - prestar informagdes e elaborar declaragcdes acerca da disponibilidade orcamentaria e

financeira, previamente a efetivacdo da despesa, conforme disposto no art. 16 da Lei Complementar n.°
101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV - proceder a emissdo, ao refor¢o e a anulagdo de empenhos, verificando a regularidade do
fornecedor perante o fisco e a Seguridade Social;

V - analisar e ajustar os saldos dos empenhos ao final do exercicio e adotar os procedimentos
necessarios a inscrigdo deles em "Restos a Pagar”; e

VI - instruir processos de reconhecimento de despesas de exercicios anteriores.
Art. 53. Compete ao SPE, quanto as representacdes do TCU nos estados:

I - proceder a liquidacdo da despesa com fornecedores, mediante exame de elementos
comprobatorios da sua efetivagdo, efetuando os langamentos de apropriacdo no Siafi, bem como verificando
aregularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista;

IT - verificar a obrigatoriedade de retencdo na fonte de tributos relativos a pagamento efetivado
a terceiros, bem como o respectivo percentual incidente, e proceder ao devido langcamento no Siafi;

III - emitir os documentos financeiros necessarios ao pagamento da despesa e ao recolhimento
dos tributos incidentes;

IV - acompanhar a efetivagdo das retengdes e dos recolhimentos de tributos e outros descontos
na fonte, referentes aos pagamentos efetuados, bem como o saldo das contas contabeis correlatas;

V - emitir os documentos contdbeis de regularizagdo de impropriedades verificadas nos
processos de liquidagdo e pagamento de despesas de fornecedores;

VI - elaborar, para apresentacdo a Receita Federal do Brasil, a Declaragao do Imposto de Renda
Retido na Fonte (Dirf), bem como relatoérios mensais com as informagdes necessarias a emissao da Guia de
Recolhimento do FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social (Gfip), relativos aos pagamentos realizados
aos fornecedores de bens ou servigos;

VII - realizar os pagamentos relativos as concessdes de suprimento de fundos; e

VIII - solicitar nos processos de fiscalizagdo e pagamento de despesas informagdo sobre a
estimativa dos saldos de empenhos a serem inscritos em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar e em
Liquidacdo ao final do exercicio.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA DE LICITACOES, CONTRATOS E PATRIMONIO

Art. 54. A Selip tem por finalidade gerenciar e executar atividades inerentes a aquisicdo de bens
e a contratacdo de obras e servigos; a gestdo de contratos ¢ a administragdo de bens permanentes e de
consumo, incluindo a implementacdo das politicas institucionais de gestdo dos bens méveis e imoveis sob
responsabilidade do Tribunal

Art. 55. Compete a Selip:

I - implementar as agdes relacionadas ao planejamento, a coordenag@o e ao acompanhamento
das contratagdes de bens, servicos e obras no ambito do Tribunal;

IT - realizar as licitagdes relativas as aquisicoes de bens e contratacdes de obras e servigos;
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III - executar ou apoiar as atividades de gestdo contratual;

IV - planejar, gerenciar e controlar a aquisicdo, aconservacao, a guarda e a distribuicdo de bens
patrimoniais permanentes e de consumo padronizados no ambito do Tribunal, assim como realizar

nventarios e promover desfazimento de bens, em consonancia com a Politica de Seguranca Institucional
do TCU;

V - propor a atualizacdo de atos normativos referentes as etapas de planejamento de aquisicao
de bens e contratacdo de servigos, de conducdo de procedimentos licitatorios e de gestdo de contratos, bem
como de assuntos patrimoniais; €

VI - zelar, em seu ambito de atuacgdo, pelo bom relacionamento e fluxo de informagdes entre as
subunidades da Secretaria e as Unidades do TCU na sede e as representagdes do TCU nos estados.

Art. 56. A Selip tem a seguinte estrutura:

I - Assessoria (Ass);

IT - Diretoria de Licitagdes, Processamento de Contratos e Aditivos (Dilic):
a) Servico de Editais e Pregdes (SEP);

b) Servigo de Elabora¢ao de Contratos ¢ Termos Aditivos (SCA); e

c¢) Servico de Reajustamentos e Revisdes Contratuais (SRC).

I - Diretoria de Planejamento e Gestdo (Diplag):

a) Servico de Apoio a Gestdo Contratual da Sede (SGS);

b) Servigo de Apoio a Gestdo das Representacdes nos Estados (SGE); e
c) Servico de Planejamento de Contratagdes (SPC).

IV - Diretoria de Material e Patrimonio (Dipat):

a) Servico de Gestdo Patrimonial (SGP); e

b) Servico de Inventario (SEI).

Art. 57. Compete a Assessoria da Selip:

I - prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos assuntos de sua competéncia, por meio da
nstrucdo de processos, da elaboracdo de documentos e apresentacdes, da realizacdo de estudos e pesquisas
doutrinarios e jurisprudenciais, da coleta e da analise de dados e informagdes e da proposicao e elaboragdo
de normativos;

II - gerenciar mensagens e correspondéncias da Secretaria;

III - analisar as minutas de contratos e os editais de licitagdo e sugerir alteracdes, quando
cabiveis, preliminarmente a avaliagdo da Conjur; e

IV - exammnar a admissibilidade e realizar a andlise de mérito dos recursos interpostos por
licitantes e por contratadas, envolvendo objetos de interesse das representagcdes do TCU nos estados.

Art. 58. Compete a Dilic:

I - coordenar os procedimentos licitatorios voltados a contratagdo de obras e servigos ¢ a
aquisicdo de bens, bem como cuidar da formalizacao dos instrumentos contratuais necessarios;

I - orientar e coordenar as suas subunidades em questdes envolvendo assuntos de sua area de
atuacao;

I - proceder ao levantamento das informagdes requeridas, para fins de confeccdo do Relatorio
de Gestio, relacionadas as suas atividades;

IV - controlar o orcamento e os recursos financeiros alocados ao desempenho de suas fungdes;
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V - consolidar as informagdes merentes as suas subunidades, no caso de demandas da Secretaria
e de unidades externas;

VI - revisar periodicamente e manter atualizadas as mformacdes legais que devem ser
divulgadas na éarea de transparéncia do portal do TCU voltadas a licitagdes e contratos;

VII - propor a criagdo ou a atualizacdo de normativos voltados a sua area de atuagao;
VIII - administrar o sistema Contrata;

IX - supervisionar a alimentacdo do Sistema Integrado de Administragdo de Servicos Gerais
(Siasg), no que tange as informagdes inerentes a sua area de sua atuacdo; e

X - oferecer informacgdes e prestar apoio técnico, nas areas de sua competéncia, quando
solicitado.

Art. 59. Compete ao SEP:

I - propor a designacdo de servidores para o exercicio da funcdo de pregoeiro e de membro de
equipe de apoio;

IT - operacionalizar, via Siasg, em caso da necessidade de contratacdo por dispensa de licitagao,
todas as cotacdes eletronicas realizadas no ambito do 6rgdo, apoés recebimento do respectivo processo
miciado na Diplag;

III - analisar os termos de referéncia e as demais pegas envolvidas na elaboragdao do edital,
propondo as adequacdes que entender necessarias;

IV - elaborar os instrumentos convocatorios das licitagdes;

V - responder os pedidos de esclarecimentos e decidir sobre as impugnagdes ao edital, com
apoio das unidades interessadas;

VI - adotar as providéncias necessarias a divulgacao e a publicagdo dos avisos das licitagdes e
seus resultados;

VII - conduzir as licitagdes no ambito do Tribunal;

VIII - receber, examinar e proferir decisdo sobre os recursos iterpostos na fase licitatoria,
encaminhando, neste caso, o processo a autoridade competente para adjudicagdo do objeto a licitante
vencedora e para homologacdo do certame;

IX - adjudicar o objeto da licitagdo nos casos em que nao houver recurso; e

X - nstruir processos administrativos de aplicagdo de penalidade atinentes a supostas infragdes
cometidas por participantes na fase licitatoria, submetendo-os, apds a realizacdo das anilises cabiveis, a
apreciagdo da autoridade competente.

Art. 60. Compete ao SCA:

I - elaborar as atas de registro de pregos, acordos de cooperagdo e termos de contrato, de
convénio e de comodato;

II - instruir e formalizar os termos contratuais iniciais, bem como os de rescisdo e os de altera¢ao
contratuais;

III - contatar os licitantes vencedores e os fornecedores escolhidos por adesdo a ata de registro
de precos, para formalizacdo de apostilamentos e termos contratuais necessarios;

IV - receber as garantias contratuais, nos casos de novas contratacdes, aditivos de alteracdo,
reajustamentos e revisdes contratuais, excetuando-se os casos de prorrogacdo contratual e de seguro contra
riscos de engenharia e acidente de trabalho;

V - adotar, nas contratagdes diretas, todos os procedimentos necessarios a formalizagao do
mstrumento contratual, quando este for exigido;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 72716984.



BTCU Especial | Ano 42 | n° 1 | Terca-feira, 03/01/2023 33

VI - realizar os procedimentos necessarios a publicacdo dos extratos de termos contratuais; e
VII - providenciar o empenho prévio as contratacdes de sua responsabilidade.
Art. 61. Compete ao SRC:

I - elaborar as planilhas de custos e instruir os processos de repactuacdo, reajuste e revisao
contratuais, adotando todas as medidas necessarias a formalizagdo dos termos aditivos ou apostilamentos,
quando cabiveis;

I - providenciar o empenho prévio aos aditamentos contratuais de sua responsabilidade;

III - adotar os procedimentos necessarios a publicagdo dos extratos de termos aditivos e de
apostilamentos contratuais de sua competéncia;

IV - atualizar o sistema Siasg com informagdes sobre os termos aditivos e apostilamentos
contratuais de sua competéncia;

V - opinar e emitir parecer, quando solicitado, em questdes técnicas relativas a sua area de
atuacao; e

VI - examinar, previamente, as planilhas de estimativa de custos que compordo os editais de
lictacdo e as das licitantes classificadas provisoriamente em primeiro lugar nos respectivos certames,
quando solicitado.

Art. 62. Compete a Diplag:

I - coordenar a prestagdo de apoio gerencial as atividades de gestdo de contratos, da sede e das
representacoes do TCU nos estados;

II - orientar e coordenar as suas subunidades em questdes envolvendo assuntos de sua area de
atuacao;

III - proceder ao levantamento das informacgdes requeridas para fins de confecgao do Relatorio
de Gestdo relacionadas as suas atividades;

IV - controlar o orgamento ¢ os recursos financeiros alocados ao desempenho de suas fungoes;

V - consolidar as informagdes inerentes as suas subunidades, no caso de demandas da Secretaria
e de unidades externas;

VI - propor a criagdo ou a atualizacdo de normativos voltados a sua area de atuacdo; e

VII - oferecer informagdes e prestar apoio técnico, nas areas de sua competéncia, quando
solicitado.

Art. 63. Compete ao SGS:

I - controlar a vigéncia dos contratos, convénios e outros ajustes de interesse das unidades na
sede, e adotar as medidas administrativas necessarias a prorrogacdo desses instrumentos;

IT - provocar a abertura de processos licitatorios de interesse das unidades da sede, quando
necessario;

III - apoiar a Dilic nos processos de aditivos, reajustamentos e revisdes relativos aos contratos
da sede, bem como adotar, quando requisitadas, as providéncias cabiveis necessdrias ao andamento
processual;

IV - realizar os procedimentos relacionados ao controle de vencimento de garantias contratuais,
bem como ao recebimento de garantias nas hipoteses de prorrogacdo de vigéncia de contratos da sede;

V - elaborar e expedir certiddes e atestados de capacidade técnica e de desempenho requeridos
por fornecedores e prestadores de servigos, referentes a contratagdes vinculadas as unidades da sede;
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VI - auxiliar os fiscais dos contratos da sede, quando demandada, nas atividades relacionadas a
execucdo dos servigos;

VII - verificar, nos contratos com dedica¢ao exclusiva de mao de obra da sede, a conformidade
da documentacdo fiscal, previdencidria e trabalhista das contratadas;

VIII - autuar e conduzir a instru¢do de processos administrativos de apuracdo de
responsabilidade das contratadas, por infragdes ocorridas na execucdo de contratos da sede e dos estados,
sem prejuizo da atuagdo dos fiscais dos contratos, quando necessario;

IX - providenciar o registro, nos sistemas pertinentes, das sancdes aplicadas a licitantes;

X - encaminhar cépias de processos para Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
para fins de inscricdo de débito em divida ativa da Unido referentes a débito ou a aplicagdo de multa imposta
as licitantes e contratadas;

XI - apresentar a autoridade competente proposta de adogao de medidas cautelares relacionadas
a execugdo contratual;

XII - mplementar, no sistema Contrata, os registros relacionados a prorrogagao de contratos da
sede, e as atividades de fiscalizacdo de contratos de servicos com dedicacdo exclusiva de mido de obra
vinculados a sede;

XIII - executar, com o apoio da unidade fiscalizadora ou do fiscal do contrato, quando
demandado, outras atividades relacionadas a gestdo dos contratos da sede; e

XIV - realizar estudos e produzir contetido relativo a gestdo de contratos de interesse das
unidades do TCU na sede.

Paragrafo tinico. Nas contratacdes de interesse da sede consideram-se incluidas as contratagdes
de interesse do ISC, excetuadas as relacionadas a area de educagdo corporativa.

Art. 64. Compete ao SGE:

I - controlar a vigéncia dos contratos, convénios e outros ajustes de interesse das representagdes
do TCU nos estados, e adotar as medidas administrativas necessarias a prorrogacao desses instrumentos;

II - provocar o SPC acerca da necessidade de miciar a fase mterna de processos licitatorios,
para as contratagdes de interesse das representacdes do TCU nos estados;

III - apoiar a Dilic nos processos de aditivos, reajustamentos e revisoes relativos aos contratos
das representagdes do TCU nos estados, bem como adotar, quando requisitadas, as providéncias cabiveis
necessarias ao andamento processual;

IV - executar os procedimentos relacionados ao controle de vencimento de garantias
contratuais, bem como ao recebimento de garantias nas hipdteses de prorrogacao de vigéncia dos contratos
das representagdes do TCU nos estados;

V - elaborar e expedir certiddes e atestados de capacidade técnica e de desempenho requeridos
por fornecedores e prestadores de servicos, referentes a contratagdes vinculadas as representagdes do TCU
nos estados;

VI - apoiar os fiscais dos contratos das representacdes do TCU nos estados, quando demandado,
nas atividades relacionadas a execucdo dos servigos;

VII - verificar, nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra das representagdes do
TCU nos estados, a conformidade da documentagdo fiscal, previdenciaria e trabalhista das contratadas;

VIII - implementar, no sistema Contrata, os registros relacionados a prorrogacdo de contratos
das representagdes do TCU nos estados, e as atividades de fiscalizagdo de contratos de servicos com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra vinculados as representagdes do TCU nos estados;
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IX - realizar avaliacdo e controle de qualidade dos servicos prestados com dedicagdo exclusiva
de mdo de obra sob a perspectiva dos usudrios beneficidrios, preparando relatérios e adotando, quando
cabiveis, outras providéncias;

X - apresentar a autoridade competente proposta de adogdo de medidas cautelares relacionadas
a execugdo contratual;

XI - executar, com o apoio da unidade fiscalizadora ou do fiscal do contrato, quando
demandado, outras atividades relacionadas a gestdo dos contratos das representacdes do TCU nos estados;
e

XII - realizar estudos e produzir contetido de mteresse das representacdes do TCU nos estados.
Art. 65. Compete ao SPC:

I - executar as atividades relacionadas ao planejamento e coordenagdo das contratacdes de
servicos e bens, demandadas pela sede e pelas representagdes do TCU nos estados, inclusive a elaboracao
de planos periddicos, nos prazos e condicdes determmados pela Administragao;

I - realizar as atividades de acompanhamento e controle das atas de registros de pregos firmadas
pelo Tribunal, inclusive o acompanhamento dos saldos, o controle da vigéncia e os registros de gestdo no
modulo especifico do Siasg;

III - autuar e instruir os processos de contratagdes por inexigibilidade e dispensa de licitacao,
de interesse das unidades da sede e das representacdes do TCU nos estados, enviando-os a Dilic, no caso
da necessidade de realizagao de cotacao eletronica;

IV - adotar as providéncias necessarias a formalizagdo das adesdes as atas de registros de precos
de outros 6rgios ou entidades da Administragdo Publica;

V - elaborar, com apoio da unidade demandante, os termos de referéncia destmados as
aquisicoes de bens ndo padronizados e as contratagdes de servicos, excetuando-se os servicos sob a
responsabilidade da Diretoria de Seguranga e Suporte Operacional (Disop) e das unidades técnicas
especializadas nas areas de tecnologia da mformacdo, engenharia e educacao corporativa,

VI - apoiar, sempre que requerida, a elaboracdo dos termos de referéncia nas excecdes citadas
no Inciso anterior;

VII - proceder a analise dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes a edital, quando se tratar
de matérias relacionadas aos termos de referéncia de sua responsabilidade;

VIII - manifestar-se quanto as adequacdes propostas pela Conjur referentes aos termos de
referéncia de sua responsabilidade, e, quando cabivel, propor os devidos ajustes;

IX - exercer afuncdo de gestor do Sistema de Gestdo de Aquisicdes das representagdes do TCU
nos Estados e Conformidade (Aurea);

X - analisar, nas licitacdes relativas aos termos de referéncia de sua responsabilidade, a proposta
e a documentagdo apresentada pela empresa que estiver classificada provisoriamente em primeiro lugar na
fase licitatoria, bem como o cumprimento dos critérios de qualificacdo técnico-operacional e profissional
estabelecidos em edital, respeitadas as competéncias das unidades técnicas especializadas nas areas de
tecnologia da informa¢do, engenharia e educacdo corporativa; e

XI -realizar estudos e, quando cabivel, propor melhorias nos processos de trabalho relacionados
as atividades de planejamentos das contratagdes realizadas pelo TCU, observados os principios da
efici€éncia, economicidade e inovagao.

Paragrafo tnico. Nas contratagdes de interesse da sede mencionadas nos incisos I e III
consideram-se incluidas as contratacdes de interesse do ISC, excetuadas as relacionadas a area de educagao
corporativa.
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Art. 66. Compete a Dipat:

I - coordenar a gestdo dos bens moveis e imoveis do Tribunal;

IT - orientar e coordenar as suas subunidades em questdes envolvendo assuntos de sua area de
atuacao;

III - proceder ao levantamento das informagdes requeridas para fins de confeccdo do Relatorio
de Gestao relacionadas as suas atividades;

IV - controlar o orgamento e os recursos financeiros alocados ao desempenho de suas fungoes;

V - consolidar as informagdes inerentes as suas subunidades, no caso de demandas da Secretaria
e de unidades externas;

VI - oferecer informacgdes e prestar apoio técnico, nas areas de sua competéncia, quando
solicitado;

VII - dirigir e coordenar a administragdo de materiais de consumo e bens permanentes
patrimoniais pertencentes ao Tribunal ou sob sua responsabilidade;

VIII - oficializar inutilizagdo, destruicao, extravio, alienacdo e cessdo de uso de material de
consumo ou bem permanente da sede do TCU, assinando o respectivo termo correspondente;

IX - coordenar e acompanhar a realizagdo do inventdrio anual no ambito do Tribunal;

X -revisar periodicamente o atendimento das informacdes legais que devem ser divulgadas na
area de transparéncia do portal do TCU voltadas a patriménio movel e imdvel do orgio;

XI - propor a criagdo ou a atualizagdo de normativos voltados a sua area de atuacao;

XII - expedir, a pedido de servidor, certiddo de débitos de bens, nos casos em que nao for
possivel sua obtencdo diretamente no sistema Patrimonio;

XIII - manifestar-se, quando consultada, em procedimentos de aquisicdo de bens permanentes
e de consumo ndo padronizados;

XIV - encaminhar a setorial contabil o mventario analitico dos bens imoveis de todo o TCU
com seus valores atualizados, conforme definido na norma anual de encerramento do exercicio;

XV - oferecer informagdes e prestar apoio técnico, nas areas de sua competéncia, quando
solicitado; e

XVI - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Art. 67. Compete ao SGP:

I - manter atualizados os catalogos de bens permanentes e de consumo patronizados;

IT - elaborar planos periddicos e termos de referéncia para aquisicdo de materiais de consumo
padronizados;

III - planejar as aquisicoes de bens permanentes para implementacao de planos de padronizagao,
modernizacdo ou ampliagdo, ou para a substituicdo de bens irreparaveis;

IV - elaborar os termos de referéncia para as aquisicdes de bens permanentes, € programar o
recebimento, quando ndo se tratar de bens de informatica, de engenharia, equipamentos eletroeletronicos,
de educacgdo corporativa e materiais médico-hospitalares;

V - efetuar, quando for responsavel pelo respectivo recebimento, em certame que envolva a
aquisicdo de bens permanentes ou de consumo, os procedimentos necessarios a andlise de amostra exigida,
exceto quando for imprescindivel o conhecimento técnico especializado e/ou a constituigdo de comissdo de
recebimento;
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VI - providenciar, isoladamente, ou, quando for o caso, com apoio da unidade competente, o
recebimento provisério e definitivo dos materiais de consumo e permanentes submetidos a sua
responsabilidade, bem como, nos casos exigidos em lei, compor ou indicar servidor para compor comissao
de recebimento, informando a unidade interessada, apoés a realizacdo dos trabalhos necessarios, a ocorréncia
de eventual irregularidade constatada na entrega;

VII - estabelecer controles de entrada e saida, armazenar e distribuir os materiais de consumo;

VIII - identificar, incorporar e tombar os bens patrimoniais, adquiridos com recursos da UG da
sede;

IX - distribuir, remanejar, recolher e manter em depdsito os bens permanentes;

X - manter atualizado o cadastro dos bens patrimoniais, suas respectivas localizagdes fisicas e
os registros dos respectivos responsaveis;

XI - executar e acompanhar os procedimentos de reavaliagdo, de depreciacdo e de amortizacao
de bens moveis no ambito do Tribunal, estabelecendo a metodologia de célculo a ser utilizada, com o apoio
da Secof;

XII - submeter as propostas de contratacdo de seguro predial e contra incéndio dos bens moveis
e imdveis da sede do Tribunal a andlise do ordenador de despesas;

XIII - instruir e conduzir o processo de contratagdo de seguro predial e contra incéndio da sede
e, quando requisitado, das representagdes do TCU nos estados;

XIV - manter arquivo de apodlices de seguro, titulos, processos e documentos relativos aos bens
imoveis utilizados pelo TCU, dos documentos de propriedade dos veiculos em uso na sede e das notas
fiscais e certificados de garantia dos bens permanentes da sede do Tribunal;

XV - providenciar o reparo dos bens méveis permanentes avariados, com apoio da unidade
competente, quando for o caso;

XVI - sugerir a constituicdo de comissdo especial para desfazimento de bens inserviveis, de
amostras ndo retiradas e de outros itens entregues por licitantes, bem como de materiais de consumo
obsoletos ou com prazo de validade vencido;

XVII - propor aplicagdo de sangdes a fornecedor que cometer irregularidade na entrega de bem,
permanente ou de consumo, quando for responsavel pelo seu recebimento;

XVIII - realizar o calculo original do débito e a atualizagdo monetaria do respectivo valor, pela
taxa Selic, no caso de bens extraviados, a partir do primeiro dia til subsequente a elaboragdo do célculo,
quando recolhido com atraso;

XIX - manter registro e arquivo de documentos relativos aos bens de terceiros sob
responsabilidade do Tribunal;

XX - elaborar relatorios, balancetes e o balango patrimonial-financeiro de materiais de consumo
e bens patrimoniais;

XXI - manter, com o apoio das subunidades administrativas do TCU, cadastro dos bens imoveis
do TCU, conservando, sob a sua guarda, os documentos originais correspondentes;

XXII - acompanhar o pagamento das despesas decorrentes da ocupagdo dos imdveis funcionais
destinados ao TCU;

XXIII - efetivar os registros dos valores atualizados dos iméveis cedidos ao Tribunal, tanto no
sistema Patrimoénio quanto no sistema proprio da Secretaria de Patrimonio da Unido (SPU), demandando,
quando necessario, o auxilio de unidade técnica do TCU ou a contratacdo de servicos de apoio particulares;

XXIV - conceder perfl de acesso aos sistemas de controle de materiais de consumo e
permanentes; €
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XXV -realizar mensalmente a conciliagdo entre os valores registrados nos sistemas Patrimonio,
SPIUnet e Siafi.

Art. 68. Compete ao SEI:

I - realizar os inventdrios periddicos e os exigidos quando da substituicdo de detentor de carga,
bem como nos casos de cria¢do, extingdo ou transformagdo de unidade administrativa na sede do TCU,

I - prestar apoio técnico e analisar os inventarios realizados pelas representagdes do TCU nos
estados;

III - registrar fatos modificativos da situagdo fisica dos bens pertencentes ao acervo patrimonial
da sede, verificados em inventarios;

IV - fiscalizar o cumprimento das normas de identificacdo, guarda, conservacdo e utilizagdo de
bens patrimoniais, relatando a autoridade competente eventuais irregularidades, para fins de instauracao de
processo de apuracdo de responsabilidade;

V - conduzir processos de responsabilizagdo de servidor ou de terceiro pela perda, extravio,
avaria ou destruicdo de bem permanente do Tribunal;

VI - manter atualizada a tabela de classificacdo de bens permanentes para fins contébeis;
VII - emitir parecer sobre os relatorios de inventario;

VIII - comunicar ao SGP fatos modificativos do acervo de bens patrimoniais apurados nos
inventarios e nas conciliacdes com a contabilidade, para atualizagdo do cadastro de bens permanentes; e

IX - propor o remanejamento de bem para outro detentor ou o seu recolhimento ao depdsito do
patrimdnio, quando verificar a existéncia de item ocioso ou subutilizado na carga de determinado detentor,
apos comunica-lo, previamente, da identificagdo desta situagdo.

CAPITULO 1X
DA SECRETARIA DE ENGENHARIA E SERVICOS DE APOIO

Art. 69. A Senge tem por finalidade planejar, gerenciar, fiscalizar e executar as atividades
merentes a engenharia, a manutencdo, a preservacao e a conservagao do patrimonio imobilidrio do TCU,
aos servicos de apoio e a implementacdo da Politica Corporativa de Seguranga Fisica e Patrimonial.

Art. 70. Compete a Senge:

I - gerenciar projetos, servicos e obras de engenharia e arquitetura no ambito do TCU,
observando as politicas institucionais de seguranca institucional, de acessibilidade, de sustentabilidade e
outras pertinentes;

II - zelar pela manutengdo geral da infraestrutura dos imoveis sob a responsabilidade do
Tribunal;

II - promover e gerenciar o uso racional do espaco fisico dos imoveis sob a responsabilidade
do TCU;

IV - gerenciar a programagdo visual nas edificacdes do TCU;
V - prestar servigos de audio e video, inclusive com captacdo, edi¢do e transmissdo via intranet;

VI - dar suporte técnico as atividades relativas a manutencdo predial das representagdes do TCU
nos estados;

VII - coordenar, orientar e realizar a gestdo institucional de seguranca fisica e patrimonial,
incluindo a respectiva gestdo de incidentes nessa area;

VIII - promover o uso racional das garagens e do estacionamento localizados no complexo sede
do TCU e no ISC; e
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IX - coordenar, orientar e supervisionar a prestacdo dos servicos de apoio administrativo
executados no ambito da sede do TCU e no ISC, tais como recepgdo, transporte, limpeza, higienizagdo e
conservagdo predial, copeiragem, jardinagem, lavanderia, dedetizagdo, expedicdo de correspondéncias,
mensageria, digitalizacdo, impressdo e produgdo grafica.

Art. 71. A Senge tem a segunte estrutura:

I - Assessoria (Ass);

II - Diretoria de Engenharia (Denge):

a) Servico de Projeto e Fiscalizacdo de Obras (Sefis);

b) Servico de Audio e Video (Audioevideo); e

c¢) Servico de Manutencdo Predial nos Estados (Semes).

III - Diretoria de Manutengdo Predial (Diman):

a) Servico de Manutencdo de Infraestrutura Predial (Semip);

b) Servigo de Apoio Administrativo a Manutengdo Predial (Seamp); e
c) Servico de Estudos e Projetos para Manutencdo (Seprom);

IV - Diretoria de Seguranga e Suporte Operacional (Disop):

a) Servico de Seguranca e Transporte (Segur);

b) Servico de Conservagdo, Limpeza e Copeiragem (Secop); e

c¢) Servico de Gestao de Expedigdo, Mensageria e Producdo Grafica (Segraf).
Art. 72. Compete a Assessoria da Senge:

I - prestar apoio direto ao dirigente da unidade nos assuntos de sua competéncia, por meio da
mstrucdo de processos, da elaboracdo de documentos e apresentagdes, da realizagdo de estudos, da coleta e
da andlise de dados e informacdes e da proposicao e elaboracao de normativos; e

II - coordenar o planejamento da unidade, consoante os planos institucionais do Tribunal.

Art. 73. Compete a Denge planejar, organizar, dirigir, controlar, supervisionar e orientar a
execucdo das atividades referentes a obras, servigos, estudos e projetos de arquitetura e engenharia,
coordenar a execucdo de servicos de audio e video e, ainda, os servicos de manutengdo das instalagdes
prediais das sedes das representacoes do TCU nos estados.

§ 1° Compete ainda a Denge atuar como subunidade gestora de contratos de servigos
relacionados a atividade de manutencdo predial nas edificacdes ocupadas pelas representagdes do TCU
localizadas nos estados.

§2° No exercicio da competéncia relativa aos servigos de manutengdo das instalagdes prediais
das sedes das representagdes do TCU nos estados, cabe ainda a Denge:

I - prestar apoio técnico, inclusive mediante vistoria periodica, em relagdo a manutengao predial
de suas edificacoes;

II - instruir as alteragdes, prorrogagdes e outros ajustes nos contratos de manutencdo predial,
quando solicitado pelas representagdes do TCU nos estados ou verificado no ambito de vistoria periddica;

III - adotar, com auxilio das representacdes do TCU nos estados, as providéncias necessdrias a
aplicacdo de sangdes pelo descumprimento de clausulas contratuais; e

IV - gerir o cadastro e o arquivo dos projetos de engenharia e arquitetura dos iméveis ocupados
pelo Tribunal nos estados.
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Art. 74. Compete ao Sefis:
I - elaborar estudos e projetos de engenharia e arquitetura;

IT - elaborar estudos de viabilidade técnico-economica e emitir laudos e pareceres técnicos
acerca de imoveis para fins de aquisicdo, construgdo, reforma, permuta, locacdo, cessdo e alienacio;

III - acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras e servicos de engenharia que compreendam
constru¢do, reforma, recuperagdo ou amplacdo de edificacdes do Tribunal, excetuando-se aquelas de
competéncia da Diman; e

IV - prestar auxilio técnico nas contratagdes e licitagdes de projetos, obras e servicos de

engenharia e arquitetura de interesse do Tribunal, em especial nas fases de planejamento, elabora¢do do
edital, andlise de habilitagdo e propostas.

Art. 75. Compete ao Audioevideo:

I - operar os sistemas e equipamentos de dudio e video durante as sessdes dos colegiados,
cerimdnias, palestras e outros eventos realizados na Sala das Sessdes, na Sala das Camaras, nos Auditérios
ou em outros espagos do Tribunal, quando devidamente autorizados;

I - prover assisténcia técnica dos sistemas e equipamentos de dudio e video;
III - promover subsidios técnicos a transmissao de eventos em rede de computadores;

IV - promover a sonorizagdo ambiente, a geragcdo, a gravacao, a edicdo e a retransmissdo de
sinais de 4udio e video, incluindo a producdo e a reproducdo de midias; e

V - promover estudos e projetos destinados a atualizacdo e modernizagdo dos sistemas de audio
e video utilizados na sede e, no que couber, nas representagdes do TCU nos estados.

Art. 76. Compete ao Semes:

I - atuar como subunidade gestora de contratos de servicos relacionados a atividade de
manutencao predial nas edificacdes ocupadas pelas representagdes do TCU nos estados;

I - ratificar, nos contratos com dedicagdo exclusiva de mido de obra sob sua gestdo, a
conformidade da documentacao fiscal, previdencidria e trabalhista das contratadas;

III - prestar apoio técnico, inclusive mediante vistoria periddica, as representagdes do TCU nos
estados, em relagdo a manutencdo predial de suas edificagoes;

IV - instruir as alteragdes, prorrogagdes € outros ajustes nos contratos de manutencao predial
das representagdes do TCU nos estados;

V - adotar, com auxilio das representagdes do TCU nos estados, as providéncias necessarias a
aplicacdo de sangdes pelo descumprimento de clausulas contratuais; e

VI - gerir o cadastro e o arquivo dos projetos de engenharia e arquitetura dos iméveis ocupados
pelo Tribunal nos estados.

Art. 77. Compete a Diman planejar, organizar, dirigir, controlar, supervisionar e orientar a
execucdo das atividades referentes a manutengdo das instalagdes prediais e de telefonia na sede do TCU, a
elaboracdo de leiautes, a instalacdo, operacdo e manutengdo dos sistemas eletromecanicos prediais e a
programacao visual

§ 1° Compete ainda a Diman atuar como subunidade gestora de contratos de servigos

relacionados a atividade de manutengdo predial nas edificagdes do Tribunal de Contas da Unido localizadas
em Brasilia/DF.

§ 2° Incumbe a Diman a geréncia do Sistema de Informac¢des de Manutencao Predial (SIMP) e
a implantacdo da tecnologia de Modelagem de Informagdes das Constru¢des (BIM) no ambito da Senge.
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Art. 78. Compete ao Semip:

I - executar servigos de reparo, restauragdo e manutengdo predial dos moveis do Tribunal
localizados em Brasilia/DF;

II - operar, monitorar, fiscalizar e manter em funcionamento os sistemas de telefonia, de rede
logica, de elevadores, de climatizagdo e exaustdo dos imoveis do Tribunal localizados em Brasilia/DF e
supervisao predial;

III - operar, monitorar ou fiscalizar a operacdo e a manutengdo da infraestrutura dos sistemas
de mstalagcdes elétricas, hidrossanitarias, de combate a incéndio, de aguas pluviais, de gas liquefeito de
petroleo (GLP) e de outros, objetivando assegurar a confiabilidade, a funcionalidade e a seguranca das
mstalagdes e o controle de consumo;

IV - realizar manutengdo, reparo ou recuperacdo de maquinas e equipamentos do Tribunal que
estejam sob sua drea de supervisdo, propondo a substituicdo deles quando economicamente justificada;

V - realizar estudos de trafego telefonico e emitir extratos detalhados dos ramais;

VI - executar servicos de vidragaria para esquadrias, méveis e demais locais onde for aplicavel,
incluindo as guarnigdes e acessorios quando necessario;

VII - providenciar o atendimento as solicitagdes de servicos de chaveiro; e

VIII - atuar como Central de Servicos para as demandas relacionadas a atividade de manutengao
predial nas edificacdes do Tribunal localizadas em Brasilia/DF.

Art. 79. Compete ao Seamp:

I - elaborar termos de referéncia relativos aos servicos necessarios para a manutengdo predial
dos moveis do TCU no Distrito Federal;

IT - elaborar e atualizar os papéis de trabalho utilizados na manutengdo predial das edificagdes
do Tribunal;

I - mstruir os processos de fiscalizagdo e pagamento dos contratos da Diman com base nas
mformagdes prestadas pelos fiscais técnicos de cada contrato;

IV - instruir processos administrativos a respeito de eventuais solicitagdes de prorrogagdo de
prazos, interrupcdes, servicos extras, termos aditivos, reajustamentos, repactuagdes, sangdes, fiscalizacao
e outros relacionados aos contratos sob responsabilidade da Diman;

V - elaborar pesquisas de mercado e planilhas orcamentarias de acordo com as necessidades da
Diman;

VI - manter mformagdes de competéncia da Diman atualizadas nos sistemas do TCU;

VII - coordenar a padronizacdo e organizacdo dos arquivos e pastas da Diman nos diretorios
mstitucionais; €

VIII - prestar apoio admmistrativo aos servicos e servidores da Diman em atividades de gestao
patrimonial, suprimento de fundos e outras relacionadas a sua area de atuagdo.

Art. 80. Compete ao Seprom:

I - elaborar e executar servicos especiais de manutencdo das edificagdes, como modificagcdes
de leiautes;

I - acompanhar e fiscalizar as obras e servigos de engenharia no interior dos imoveis do
Tribunal localizados em Brasilia/DF que compreendam reforma, modernizagdo, recupera¢do ou ampliagdo
das instalagdes prediais, excetuando-se aquelas de competéncia da Denge;

III - acompanhar e fiscalizar a implantagdo e a manutencdo da programagdo visual dos edificios
do Tribunal;
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IV - gerir os ambientes prediais provisoriamente desocupados em Brasilia/DF;

V - gerir a implantagdo e o acompanhamento das agdes de responsabilidade da unidade para o
aprimoramento das condigdes de acessibilidade fisica dos iméveis do Tribunal;

VI - gerir o cadastro e o arquivo dos projetos de engenharia e arquitetura dos iméveis do TCU
localizados em Brasilia/DF;

VII - desenvolver, aplicar e supervisionar sistemas de monitoramento e de automacdo de
engenharia predial em Brasilia-DF; e

VIII - elaborar estudos e projetos de engenharia voltados a melhoria dos processos e sistemas
de manutencdo predial do TCU em Brasilia-DF, inclusive no que diz respeito a gestdo de riscos.

Art. 81. Compete a Disop coordenar a execucdo das atividades de apoio administrativo
relacionadas aos servigos de seguranca fisica e patrimonial, recepcao, transporte, limpeza, higienizagdo e
conservagdo predial, copeiragem, jardinagem, lavanderia, dedetizacdo, expedicdo de correspondéncias,
mensageria, digitalizagdo, impressdo e produgdo grafica.

Art. 82. Compete ao Segur:

I - executar a Politica Corporativa de Seguranca Fisica e Patrimonial (PCSF/TCU) e o Sistema
de Gestao de Seguranga Fisica e Patrimonial do Tribunal de Contas da Unido;

IT - coordenar e supervisionar a prestacao dos servicos de vigildncia e seguranca do complexo
sede do TCU e do ISC:

III - coordenar e supervisionar os servicos de recepcao, de controle de acesso, circulagdo e
permanéncia de pessoas e veiculos no complexo sede do Tribunal e no ISC;

IV - providenciar a aquisicdo, a montagem, o registro, a distribuicdo, o controle e o
recolhimento dos crachas de identificacdo de servidores, colaboradores e visitantes;

V - gerenciar as garagens e a area externa de estacionamento localizadas no complexo sede do
TCU e no ISC, definindo as vagas de uso rotativo e privativo;

VI - distribuir vagas privativas, e autorizar, justificadamente, a interdi¢do, total e parcial, das
areas de estacionamento do complexo Sede do TCU e do ISC;

VII - hastear e arriar diariamente, no complexo Sede do TCU e do ISC, as bandeiras do Brasil,
do Mercosul e do TCU, além de outras nacionais ou internacionais quando em visita de seus representantes;

VIII - zelar pela manutencdo e pela boa aparéncia das bandeiras em utilizagdo nas 4reas comuns
do Tribunal;

IX - gerenciar o sistema de monitoramento por imagem do Tribunal, bem como promover a
manutencdo de equipamentos de radiocomunicagdo, de circuito fechado de televisio (CFTV), de detectores
de metais e de raio-X do complexo sede do TCU e do ISC;

X - manter contatos com autoridades militares e policiais, no mteresse da Administragao,
visando ao adequado andamento dos servigos;

XI - coordenar e supervisionar a prestacdo de servicos de transporte coletivo, de transporte de
servidores a servigo, de cargas e materiais no interesse da Administrag¢do;

XII - proceder a apuracdo de responsabilidades decorrentes de ma utilizagdo, acidentes de
transito ou infracdes cometidas com veiculos oficiais a servico do Tribunal;

XII - mstruir processos relativos a indenizacdo quanto a prejuizos decorrentes de acidentes e a
multas de transito; e

XIV - promover estudos e projetos destinados a manutengdo, gestdo e modernizagdo dos
recursos de seguranca fisica e patrimonial ntegrantes do Sistema de Seguranca Fisica e Patrimonial do
TCU.
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Art. 83. Compete ao Secop:

I - coordenar e supervisionar a prestacdo de servicos de recepgdo, limpeza, higienizacdo e
conservagdo predial, copeiragem, jardinagem, lavanderia, dedetizacdo predial nas dependéncias do
complexo sede do TCU e do ISC;

I - coordenar e supervisionar acoleta seletiva de lixo ¢ a remogao de entulhos, exceto de obras,
no complexo sede do TCU e do ISC;

I - promover, no ambito interno, o gerenciamento de residuos solidos urbanos ndo perigosos
e de materiais reciclaveis, abrangendo as etapas de coleta, transporte, transbordo, tratamento e destinagdo
ou disposicao final ambientalmente adequada, exceto quando se tratar de obras; e

IV - coordenar, controlar e supervisionar o fornecimento de produtos e insumos relativos as
suas atividades.

Art. 84. Compete ao Segraf:

I - receber correspondéncias e encomendas entregues na sede do Tribunal, bem como realizar
sua triagem e seu cadastramento;

II - manter controle do fluxo de documentos administrativos do Tribunal que tramitarem pelo
Segraf;

III - coordenar e supervisionar os servicos de expedi¢do, recebimento e controle de encomendas
do Tribunal na sede;

IV - converter para o meio digital os documentos fisicos protocolizados na sede do Tribunal,
bem como do acervo de processos para concessdao de vistas e coOpias eletronicas e/ou atendimento as
unidades do TCU;

V - coordenar e supervisionar os servigos de impressao grafica (digital e off-set), pré-impressao,
reprografia e atividades afins, acabamento e apresentacdo visual, de acordo com o projeto de arte-final
proposta, incluindo a operagdo dos recursos de programagdo grafica e de informatica;

VI - coordenar e supervisionar os servigos de distribuicdo diaria de jornais e revistas e promover
o controle de exemplares entregues nas residéncias de autoridades, para efeito de atestagdo das respectivas
faturas; e

VII - acompanhar e supervisionar os contratos de cessdo de area firmados pelo Tribunal,
excetuados aqueles que ndo se vinculem a Senge.

Art. 85. Sdo competéncias comuns as diretorias e servicos da Senge:
I - elaborar termos de referéncia relativos aos servicos de sua respectiva competéncia;

II - manifestar-se conclusivamente nos processos de contratacdo em apoio técnico a unidade de
gestdo das licitagdes e contratos;

III - gerenciar ou fiscalizar, conforme definido em normativo da prépria unidade, os contratos
firmados pelo Tribunal relativos a sua area de atuagdo;

IV - atestar a execucdo dos servigos de sua atribuigdo realizados por terceiros e, quando for o
caso, propor glosas ou multas e determinar a substituicdo de prestadores de servigos nadequados;

V - emitir ordens de servico e termos de recebimento quando do iicio ou da conclusdo,
respectivamente, de servicos prestados por terceiros;

VI - autorizar a saida ou a transferéncia de materiais, maquinas e equipamentos, das prestadoras
de servico sob sua fiscalizacdo, disponibilizados para a execucdo dos trabalhos contratados, ou a remogao
de material descartado em decorréncia das atividades delas;

VII - autorizar e acompanhar a execucdo de servigos sob sua responsabilidade, em qualquer
horario, inclusive a noite, nos fins de semana e feriados; e
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VIII - instruir processos administrativos a respeito de eventuais solicitagdes de prorrogacdo de
prazos, interrupgdes, servicos extras, termos aditivos, reajustamentos e afins relativos aos contratos sob sua
responsabilidade.

CAPITULO X
DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 86. Sdo competéncias comuns as unidades e subunidades mtegrantes da Segedam, no
ambito de suas respectivas areas de atuacao:
I - participar do processo de formulagdo e de acompanhamento dos planos nstitucionais;

I - planejar, propor e viabilizar a capacitagdo de servidores com o objetivo de desenvolver as
competéncias necessdrias a melhoria da eficiéncia e da efetividade da atuacdo da Segedam;

III - realizar estudos e pesquisas e propor solucdes de melhoria no desenvolvimento das
atividades;

IV - propor a aquisicdo de materiais, equipamentos, programas de informatica e publicagdes
que auxiliem no desenvolvimento de seus trabalhos, elaborando ou fornecendo informagdes para a
elaboragdo de especificagdes e orcamentos, bem como auxiliando na sua aceitacdo e recebimento;

V - propor a contratacdo de servicos relativos a sua area de atuacdo, apoiando na elaboracdao de
estudos, projetos basicos e termos de referéncia;

VI - elaborar e manter atualizadas guias e cartas de servico para os usudrios dos servicos
prestados;

VII - orientar os usudrios quanto aos procedimentos necessarios a solicitacdo e autorizagdo dos
servicos sob sua responsabilidade;

VIII - avaliar a satisfacio dos clientes com os servicos prestados, identificando eventuais
oportunidades de melhoria e propondo aperfeicoamentos nas rotinas e nos processos de trabalho;

IX - fornecer dados e informagdes, incluindo aqueles necessarios a elaboragdo do relatorio de
gestdo para fins de prestacdo de contas, do relatorio de atividades do Tribunal e de outros relatdrios
mstitucionais;

X - elaborar e atualizar manuais de rotinas e procedimentos;

XI - propor a elaboragdo e a atualizagdo de normas;

XII - executar as atividades inerentes a gestdo de processos e documentos;

XIII - alimentar e manter atualizadas bases de dados e o Portal do TCU;

XIV - acompanhar, avaliar e propor melhorias na éarea de transparéncia do Portal do TCU;

XV - elaborar expedientes e instruir processos que lhe sejam atribuidos;

XVI - elaborar extratos para publicacao;

XVII - guardar, controlar e zelar pela integridade dos bens em uso e acompanhar o mventario
desses bens;

XVIII - elaborar certiddes e declaragdes, observando-se, no que couber, o disposto nos arts. 74
a 87 da Resolugao-TCU n° 259, de 7 de maio de 2014;

XIX - participar de reunides, grupos de estudo e de trabalho e de projetos de nteresse da
Segedam;

XX - gerenciar riscos;

XXI - elaborar relatorios de suas atividades e prestar contas dos resultados; e
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XXII - desenvolver outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

CAPITULO X1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 87. As funcdes de confianca da Segedam sdo as constantes do Anexo desta Portaria, em
conformidade com a Resolucao-TCU n° 347, de 2022.

Art. 88. Fica revogada a Portaria-Segedam n° 21, de 6 de julho de 2021.

Art. 89. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE

ANEXO A PORTARIA-SEGEDAM N° 1, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

DISTRIBUICAO DAS FUNCOES DE CONFIANCA DA SECRETARIA-GERAL DE

ADMINISTRACAO
DISTRIBUICAO NIVEL DA FC QUANTIDADE

Secretario-Geral FC-6 1

Gabinete Assessor de Secretario-Geral FC-4 3
Total 4

Secretario-Geral Adjunto FC-5 1

Diretor FC-4 2

Chefe de Servigo 6

Adgedam Assessor FC-3 1
Assistente Administrativo FC-1 4
Total 14

Secretario FC-5 1

Secretario-Adjunto FC-5 1

Diretor FC-4 4

Chefe de Servigo 11

Segep Assessor FC-3 2
Assistente Técnico FC-2 1

Assistente Administrativo FC-1 4
Total 24

Secretario FC-5 1

Diretor FC-4 3

Secof Chefe de Servigo FC-3 8
Assessor 2

Assistente Administrativo FC-1 3
Total 17

Secretario FC-5 1

Diretor FC-4 3

Chefe de Servigo 8

Selip Gerente de processo FC-3 3
Assessor 2

Assistente Técnico FC-2 1

Assistente Administrativo FC-1 2
Total 20

Secretario FC-5 1

Diretor FC-4 3

Chefe de Servigo 9

Senge Assessor FC-3 2
Assistente Técnico FC-2 1

Assistente Administrativo FC-1 2
Total 18
Total Geral 97
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PORTARIA-SEGEDAM N° 2 DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias a Secretaria-Geral Adjunta
de Administragdo para os fins que especifica.

N O SECRETARIO-GERAL DE ADMIN ISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, e tendo em vista o disposto no art. 2° da Portaria-
TCU n° 6, de 2 de janero de 2023, ¢

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria-Geral Adjunta de Admmistragdo
(Adgedam) quanto ao assessoramento da Secretaria-Geral de Admmistragdo e a coordenagao,

acompanhamento e execucdo das acdes estratégicas de administragdo, em consonancia com o disposto na
Resolucao-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia a Secretaria-Geral Adjunta de Administracdo e, em seus
impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar os
seguintes atos:

I - designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo de contrato
no ambito da Adgedam, nos termos do inciso III do art. 58 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e do
mciso III do art. 104 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021;

IT - autorizar viagem de servidor do TCU, dentro do territorio nacional, para realizar servicos
afetos a area de atuacdo da Secretaria-Geral de Administragdo (Segedam);

II - emitir requisicdo de passagem aérea e autorizar transporte, inclusive para colaborador e
colaborador eventual, excetuando-se a operacionalizagdo dos procedimentos inerentes a Resolugdo-TCU
n° 225, de 13 de maio de 2009;

IV - conceder didria e adicional de embarque e desembarque, inclusive para colaborador e
colaborador eventual, bem como autorizar o pagamento dessas indenizagdes;

V - autorizar o ressarcimento de despesas até¢ o limite de 20% do valor para a concessdo de
suprimento de fundos realizada por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), solicitadas
por servidores no interesse do TCU, nos casos de urgéncia e devidamente fundamentados;

VI - autorizar alteracdes e decidir sobre justificativas apresentadas por servidor em relacdo ao
adiamento ou antecipacdo de saida ou retorno de viagem, quando ndo importarem em Onus adicional para
o TCU;

VII - conceder suprimento de fundos, nos termos dos arts. 68 da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964, ¢ art. 45 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

VIII - autorizar a presta¢do de servico extraordinrio;

IX - expedir certiddes e declaragdes, apondo-lhes o necessario visto, ressalvadas as requeridas
pelo Presidente ou Vice-Presidente da Republica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da
Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico equivalente, membros do Congresso

Nacional e Ministros de Tribunais Superiores, observando-se, no que couber, o disposto nos arts. 74 a 87
da Resolugao-TCU n° 259, de 7 de maio de 2014;

X - determinar a autuacdo de processos referentes a matérias de sua competéncia, inclusive os
de carater reservado;

XI - sobrestar processo referente a matéria de sua competéncia para o qual ndo tenha sido
designado relator, na hipotese de se tratar de matéria conexa com aquela tratada em outro processo em
tramitacdo no TCU;
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XII - promover o encerramento de processo de sua area de competéncia que tenha cumprido o
objetivo para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolugdo-TCU n° 259, de 2014; ¢

XII - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativos a processos afetos a
Adgedam sem relator designado ou j& encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugcdes-TCU n° 259, de 2014, e 294,
de 2018.

Art. 2° Fica atitular da Adgedam autorizada a, obedecidas as atribuigdes relativas aos titulares
de suas subunidades subordinadas, subdelegar competéncias conferidas por meio desta Portaria, em
consonancia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegacdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da lei n® 9.784, de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 15, de 29 de julho de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE

PORTARIA-SEGEDAM N° 3, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias ao Secretario de Gestdo de
Pessoas para os fins que especifica.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janeiro de 2023, ¢

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria de Gestdo de Pessoas (Segep) quanto a
proposicdo e conducdo de politicas de gestdo de pessoas, bem como ao gerenciamento e a execugdo das
atividades inerentes aos servicos de pessoal, & gestdo de clima organizacional, desempenho profissional,
saude, qualidade de vida, alocagdo e movimentagdo de pessoas no ambito do Tribunal, em consonancia
com o disposto na Resolucdo-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia ao Secretario de Gestdo de Pessoas e, em seus
mpedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicdveis, praticar os
seguintes atos:

I - dar posse a servidor nomeado para exercer cargo de provimento efetivo ou em comissio;
I - lotar servidor do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal;

II - alterar a vinculagdo técnica de servidores do Quadro de Pessoal do Tribunal, entre as
unidades sediadas numa mesma localidade, condicionada a anuéncia dos titulares das unidades envolvidas
e dos titulares das unidades basicas, quando for o caso;

IV - remover servidor do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal, nos limites estipulados

em normas especificas e observados os procedimentos dispostos na Resolucao-TCU n° 286, de 16 de janeiro
de 2017;

V - designar servidores para exercer as fungdes de confianga dos niveis FC-5 e FC-6, apos
autorizacdo da Presidéncia registrada em sistema informatizado e observados os requisitos dispostos nos
normativos correlatos, bem como editar os respectivos atos de dispensa;
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VI - designar servidores para exercer as fungdes de confianga dos niveis FC-1 a FC-4,
observados os requisitos dispostos nos normativos correlatos bem como editar os respectivos atos de
dispensa;

VII - designar servidores para exercer as fungdes de especialista sénior FC-5, ap6s autorizagao
da Presidéncia registrada em sistema informatizado, e agendar a dispensa do servidor da respectiva fungdo
de confianca, observados os requisitos dispostos nos normativos correlatos;

VIII - designar servidores para exercer as fungdes de especialista sénior FC-3 e FC-4 e agendar
adispensa do servidor darespectiva funcdo de confianga, observados os requisitos dispostos nos normativo s
correlatos;

IX - designar, mediante indicagdo, os substitutos de titulares das fungdes de confianga e dos
cargos em comissao de Oficial de Gabinete e Assistente de Gabinete e os servidores incumbidos de exercer
mterinamente essas fungdes, nos afastamentos, auséncias e impedimentos do titular, observados os
requisitos dispostos nos normativos correlatos, bem como editar os respectivos atos de dispensa;

X - expedir e assinar a carteira de identidade de controle externo de que trata a Portaria TCU n°
180, de 6 de agosto de 2010, e o cartdo de identidade funcional de que trata a Portaria TCU n° 191, de 27
de agosto de 2012;

XI - proceder ao registro de elogios nos assentamentos funcionais dos servidores, quando
indicados ou autorizados pelas autoridades ou dirigentes de unidades bésicas da Secretaria do TCU;

XII - proceder ao registro, nos assentamentos individuais dos servidores, das penalidades
disciplinares de adverténcia e suspensdo previstas no art. 127 da Lei n° 8.112, de 1990;

XIII - decidir sobre pedidos de dispensa de ponto para participagdo em competicdo desportiva
nacional ou para integrar, mediante convocacgdo, representacdo desportiva nacional, no Pais ou no exterior,
bem como para outros eventos previstos em norma especifica;

XIV - decidir, em favor dos servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal sobre
periodos ou saldos de férias ndo indenizados no acerto de contas decorrente da vacancia, bem como decidir
sobre a dispensa do cumprimento de novo intersticio de doze meses para a aquisicdo do direito as primeiras
férias no Tribunal, observados os normativos correlatos;

XV - designar grupos de trabalho e comissoes;

XVI - lancar apostilas nos atos relativos a pessoal, ativo e inativo, vinculado a Secretaria do
Tribunal;

XVII - constituir Juntas Médicas Oficiais;

XVIII - homologar os célculos de proventos e expedir titulos de inatividade;

XIX - decidir sobre os pedidos de:

a) ajuda de custo por motivo de remogao de servidor no interesse da Administragao;
b) auxilio- moradia;

¢) adicional por tempo de servigo;

d) adicional noturno;

e) adicional de insalubridade, de periculosidade e de atividades penosas;

f) licencas previstas no art. 81 da Lei n® 8.112, de 1990, inclusive a licenga-prémio por
assiduidade referida no art. 7° da Lei n® 9.527, de 1997, e, nos termos da Resolu¢ao-TCU n° 212, de 25 de
junho de 2008, a licenga para capacitagio;

) licengas médicas, a vista dos respectivos laudos;

h) licenca por acidente em servigo;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 72716984.



BTCU Especial | Ano 42 | n° 1 | Terga-feira, 03/01/2023 49

1) licenga a gestante, a adotante e paternidade;
J) auxilio- funeral;

k) auxilio-reclusao;

1) auxilio-natalidade;

m) assisténcia pré-escolar (auxilio-creche);
n) abono de permanéncia;

o) isencao de Imposto de Renda a servidores inativos e pensionistas acometidos de doenga grave
especificada em lei, nos casos em que ndo implique alteragdo do fundamento legal do beneficio;

p) pensdo aos beneficiarios de servidores falecidos, bem como suas respectivas atualizagdes;

q) usufruto dos periodos de licengca-prémio por assiduidade adquiridos na forma da redagdo
original do art. 81, inciso V, da Lei n® 8.112, de 1990;

r) conversdo em pecunia dos periodos de licenca-prémio por assiduidade ja adquiridos de
acordo com a redagdo original do § 2° do art. 87 da Lei n° 8.112, de 1990, e ndo gozados por servidor que
vier a falecer;

s) conversdo em pecunia dos periodos de licenga-prémio por assiduidade ja adquiridos, ndo
gozados nem computados em dobro para fins de aposentadoria, na medida das disponibilidades
orcamentarias e financeiras do Tribunal, em conformidade com a jurisprudéncia do TCU;

t) pagamento da indenizagdo de transporte e do auxilio-transporte;

u) adicao de parcelas das vantagens pessoais denominadas "quinto" e "décimo", bem como as
respectivas atualizagdes progressivas, nos termos das Leis n°s 8.112, de 1990, 8.911, de 11 de julho de
1994, 9.527, de 1997, € 9.624, de 2 de abril de 1998, bem como em cumprimento a decisdes judiciais;

v) acumulagdo, alteracdo e mterrup¢ao de férias de servidores do Quadro de Pessoal da
Secretaria do Tribunal, observados os normativos correlatos;

x) prestagdo de servigo extraordinario, bem como o respectivo computo no banco de horas ou
pagamento em pecunia, conforme o caso, nos termos da Resolugao-TCU n° 204, de 1° de agosto de 2007,

y) afastamento para exercicio de mandato eletivo;

7) afastamento para participagdo em programa de formagdo de concurso publico no ambito
federal;

aa) horario especial de trabalho formulado por servidores estudantes, e por aqueles com
deficiéncia, em consonancia com os procedimentos disciplinados pelas Portarias-TCU n°s 605, de 22 de
dezembro de 1997, 396, de 18 de dezembro de 2019, e 137, de 14 de maio de 2010;

ab) realizacdo de estagio supervisionado por servidores estudantes da Secretaria do Tribunal,
em consonancia com a Portaria-TCU n° 605, de 1997,

ac) jornada reduzida de trabalho, bem como a sua renova¢do e reversdo, em consonancia com
o disposto na Resolu¢ao-TCU n° 130, de 15 de dezembro de 1999;

ad) regime especial de cumprimento de jornada de trabalho atitulo de estimulo a especializagao
do corpo técnico do Tribunal, observados os procedimentos definidos pela Resolugdo TCU n°® 212, de 2008;

ae) averbagdo de tempo de servigo e de contribuicdo e a contagem especial de tempo de servigo
prestado por servidor publico que exerceu, como celetista, no servico publico, atividades insalubres,
penosas e perigosas, no periodo anterior a vigéncia da Lei n° 8.112, de 1990, de acordo com a legislagao
em vigor e com as decisdes do TCU, e de outros eventos relativos ao tempo de servico do servidor;

af) ressarcimento de despesas com medicagdo de uso continuo, na forma estatuida pela
Resolugao-TCU n° 231, de 9 de dezembro de 2009; ¢
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ag) reducdo da base de célculo da contribuicdo social dos servidores inativos e pensionistas
acometidos de doenga incapacitante ¢ alcancados pelo § 21 do art. 40 da Constituicdo Federal até a data da
entrada em vigor da Emenda Constitucional n° 103, de 12 de novembro de 2019;

ah) regime especial de cumprimento de jornada de trabalho para fins de amamentacdo,
observados os procedimentos definidos pela Portaria-TCU n° 388, de 12 de dezembro de 2019;

al) pagamento da indenizacdo a servidora ocupante de FC dispensada da fungdo, ou a ocupante
de CC exonerada, quando gestante ou em usufruto de licenca a gestante ou a adotante, nos termos da
Portaria-TCU n° 148, de 5 de outubro de 2020, alterada pela Portaria-TCU n° 94, de 21 de junho de 2022.

XX - autorizar:

a) a progressdo funcional e a promo¢ao dos servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do
Tribunal, previstas nos §§ 1° e 2° do art. 14 da Lei n° 10.356, de 27 de dezembro de 2001, com a redagdo
dada pela Lei n° 12.776, de 28 de dezembro de 2012, observados os procedimentos previstos na Portaria-
TCU n° 165, de 1° de julho de 2013;

b) as auséncias ao servigo, nos termos previstos no art. 97 da Lei n® 8.112, de 1990;

c) os descontos relativos as faltas ao servico sem motivo justificado, nos termos do art. 44,
mnciso I, da Lei n® 8.112, de 1990;

d) o lancamento de falta ao servico nos registros de frequéncia, em virtude do ndo cumprimento
das metas de teletrabalho, bem como o langamento em folha de pagamento dos respectivos descontos, nos
termos do art. 26, §§ 2° e 3°, da Portaria-TCU n° 9, de 18 de janeiro de 2022; e

e) os descontos ou restituicdes ao erario sobre a remuneragdo ou provento dos servidores ativos

e inativos e pensionistas, por imposi¢cao legal ou mandado judicial, nos termos do art. 45 da Lei n® 8.112,
de 1990;

XXI - assinar, em nome do Tribunal e no interesse da Administragdo, termos de convénios para
fins de realizagdo de estagio supervisionado por servidores estudantes da Secretaria do Tribunal, em
consonancia com a Portaria-TCU n°® 605, de 1997;

XXII - baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades inerentes a drea especifica
de atuagdo da Segep;

XXIII - determinar a autuagdo de processos na sua area de competéncia, inclusive os de carater
reservado;

XXIV - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos afetos a Segep
sem relator designado ou j& encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolu¢des-TCU n° 294, de 18 de abril de
2018, e n® 259, de 7 de maio de 2014;

XXV - promover o encerramento de processo de sua area de competéncia que tenham cumprido
0 objetivo para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolucdo-TCU n°® 259, de 2014;

XXVI - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos de
responsabilidade da Segep;

XXVII -expedir, na sua area de competéncia, certiddes e declaragdes, apondo-lhes o necessario
visto, ressalvadas as requeridas pelo Presidente ou Vice-Presidente da Republica, Procurador-Geral da
Republica, Advogado-Geral da Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierdrquico equivalente,
membros do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores, observando-se, no que couber, 0
disposto nos arts. 74 a 87 da Resolugcao-TCU n° 259, de 2014;

XXVII - emitir o formuldrio Perfil Profissiografico Previdencidrio (PPP) para servidores do
Quadro de Pessoal da Secretaria do TCU, conforme modelo de documento mstituido para o Regime Geral
de Previdéncia Social;
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XXIX - encaminhar processos de nomeacdo de candidatos para cargos efetivos, de vacancia e
de concessdo de aposentadoria de servidores do Tribunal para apreciacdo da Presidéncia do Tribunal de
Contas da Unido;

XXX - encaminhar processos de cobranca de débitos ao erario para a Consultoria-Juridica do
TCU, quando cabivel, e

XXXI - submeter os atos de admissdo ou de concessdo de aposentadoria, reforma e pensdo,
cadastrados no Sistema e-Pessoal, a Secretaria de Auditoria Interna (Seaud), nos termos dos arts. 2°e 11 da
Instrugdo Normativa n° 78, de 21 de margo de 2018.

Art. 2° Fica o titular da Secretaria de Gestao de Pessoas autorizado a, obedecidas as atribuigcoes
relativas aos titulares de suas subunidades subordinadas, subdelegar competéncias conferidas por meio
desta Portaria, em consonancia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegagdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n° 9.784, de 1999.

Art. 4° Ficam revogadas as Portarias-Segedam n° 17, de 29 de julho de 2022 e 24, de 20 de
outubro de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE

PORTARIA-SEGEDAM N° 4, DE 3 JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias a Secretaria de Licitagdes,
Contratos e Patrimonio para os fins que especifica.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janeiro de 2023, da Presidéncia deste Tribunal, e

Considerando as competéncias atribuidas a Secretaria de Licitagdes, Contratos e Patrimonio
(Selip) quanto ao gerenciamento e a execucdo das atividades inerentes a aquisicdo e a administracdo de
bens patrimoniais e de consumo, a contratacdo de obras e servicos ¢ ao acompanhamento da execugdo de
contratos, bem como a coordenacdo e a supervisdo da implementacdo das politicas mstitucionais de gestao

dos bens imoveis sob responsabilidade do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em consondncia com o
disposto na Resolucdo-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia a Secretaria de Licitacdes, Contratos e Patrimdnio e, em
seus impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar
os seguintes atos:

I - designar agente de contratagdo, pregoeiro, comissdo de contratacdo e equipe de apoio para
os fins do art. 8° e seus §§ 1° ¢ 5° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, assim como leiloeiro
admmistrativo ou oficial, nos termos do inciso III do art. 31 do mesmo diploma legal;

I - designar pregoeiro e equipe de apoio para os fins da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, e do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, bem como
leiloeiro administrativo ou oficial e comissdo de licitagdo, nos termos do inciso III do art. 38 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

III - designar comissdes para os fins previstos nos arts. 15, § 8°, 51 e 73, inciso I, alinea "b", da
Lei n° 8.666/1993, como também no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021;
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IV - autorizar:

a) a realizacdo de licitagdes nas modalidades de concorréncia, tomada de precos, convite
didlogo competitivo e pregdo para aquisicdo de materiais e execucdo de obras ou servigos, de interesse das
representacdes do TCU nos Estados, bem como na modalidade leildo para a venda de bens méveis
inserviveis naquelas representacdes;

b) a realizacdo de despesas na forma dos incisos I e Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, bem
como aquelas previstas nos incisos I, II, III, V, VIII, IX, XI, XIII, XIV, XV e nas alineas “a”, “f”, ‘5 e “k”
do inciso 1V, todos do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, bem como as inexigibilidades previstas no art. 74 da
Lei n® 14.133/2021;

c) a realizagdo de outros dispéndios de interesse das representagdes do TCU nos Estados, aos
quais ndo se apliquem, em razio de caracteristicas proprias, as modalidades de licitagdo legalmente
previstas;

d) as contratacdes decorrentes de atas de registros de pregos, de interesse das representagdes do
TCU nos Estados, geradas a partir de licitagdes promovidas pelo proprio Tribunal ou derivadas da condicao
de orgdo participante em certames promovidos por outros 6rgdos e entidades publicos federais, em Sistema
de Registro de Pregos, como também aquelas provenientes da adesdao, como Orgdo nio participante, a atas
de registro de pregos firmadas por outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica federal, observados
os requisitos previstos no Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, ou nos arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso;

e) a adesdo de orgdos ou entidades da Administracdo Publica as atas de registro de precos de

mteresse das representacdes do TCU nos Estados, de acordo com o disposto do § 2° do art. 86 da Lei n°
14.133/2021 e no art. 22 do Decreto n® 7.892/2013;

f) os apostilamentos de contratos de iteresse das representagdes do TCU nos Estados e de
unidades da sede, nas hipoteses que envolverem as contratagdes de sua competéncia previstas neste
normativo;

g) a inscricdo de empresas, devidamente habilitadas, no cadastro de fornecedores do Tribunal;

h) a liberagdo da garantia prestada por licitante ou contratado, de acordo com o previsto no art.
56, § 4°, da Lei n° 8.666/1993, bem como nos arts. 58, § 2°, ¢ 100 da Lei n° 14.133/2021;

1) a baixa e a alienagdo de bens permanentes;

j) abaixa de bens extraviados, cujo montante do débito, por detentor de carga, considerando-se
os valores atualizados dos itens envolvidos, ndo exceda a 5% (cinco por cento) do limite previsto no art.
24, inciso 1I, da Lei n® 8.666/1993;

k) a distribuicdo de bens permanentes na sede e nas representacdes do TCU nos Estados, assim
como a movimentacdo desses bens na sede; e

1) as glosas e as retengdes de natureza cautelar nos processos a envolver contratagdes de bens e
servicos de interesse das representagdes do TCU nos Estados.

V -assinar, em nome do Tribunal e no interesse da Administracao, contratos, convénios, termos
de cessdo, de doagdo e de comodato; acordos ou ajustes e os respectivos termos aditivos, bem como atas de
registros de precos, em objetos de interesse das representagdes do TCU nos Estados,

VI - assinar, em nome do Tribunal e no interesse da Administracdo, contratos e termos aditivos
nos casos de despesas realizadas na forma dos incisos I e Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993; e dos incisos
L 11, 10, V, VI, IX, XI, XIII, XIV, XV e nas alineas “a”, “f’, " e “k” do inciso 1V, todos do art. 75 da
Lei n® 14.133/2021; bem como de inexigibilidades previstas no art. 74 da Lei n° 14.133/2021;

VII - proceder a homologacao dos processos licitatorios indicados na alinea “a” do inciso IV
deste artigo, adjudicando o respectivo objeto, ou promovendo, caso necessario, o cancelamento, a
revogacdo ou a anulagdo do certame;
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VIII - expedir atestado de capacidade técnica a fornecedores e prestadores de servigos;

IX - aplicar, no ambito das licitagdes e execugdes contratuais relativas a contratagdes das
representacdes do TCU nos Estados, as sangdes previstas no art. 162 e nos incisos [a Ill do art. 156 da Lei
n® 14.133/2021;

X - aplicar, no ambito das licitagdes e execugOes contratuais relativas a contratagdes das
representacdes do TCU nos Estados, as sangdes previstas no art. 86 e nos incisos I a Il do art. 87, ambos
da Lei n° 8.666/1993, assim como as sangdes constantes do art. 7° da Lei n° 10.520/2002;

XI - aplicar, no ambito dos contratos e termos aditivos assnados em nome do Tribunal, nos
casos de dispensas de licitacdo de que tratam as alineas “a”, “f’, “5” e “k™ do inciso IV e dos incisos III, V,
IX, XI, XIII, XIV todos do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, bem como nas inexigibilidades previstas no art.

76 do mesmo diploma legal, as sancdes previstas art. 162 e nos incisos [ a IIl do art. 156 dessa Lei;

XII - aplicar, no ambito dos contratos e termos aditivos assinados em nome do Tribunal, nos
casos de dispensas de licitagdo de que tratam os incisos I, II, IV, V, VII, VIII, XI, XIII, XIV, XV, XVI,
XVII, XX, XXI, XXII, XXIV, XXVI, XXVII, XXVIII e XXXI do art. 24 da Lei n° 8.666/1993, bem como
nas inexigibilidades previstas no art. 25 do mesmo diploma legal, as sances previstas no art. 86 e nos
mcisos I alll do art. 87 dessa Lei;

XIII - requerer junto aos Orgdos de transito 2% via de documentos de veiculos automotores
pertencentes a frota do Tribunal;

XIV - assinar, em nome da Admmistragdo, os documentos de transferéncia de propriedade
emitidos pelos 6rgdos de transito, referentes aos veiculos automotores pertencentes a frota do Tribunal, em
processo regular de desfazimento, cessdao, doagdo ou de recebimento destes bens;

XV - expedir certidoes e declaragdes, apondo-lhes o necessario visto, ressalvadas as requeridas
pelo Presidente ou Vice-Presidente da Reptblica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da
Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico equivalente, membros do Congresso
Nacional e Ministros de Tribunais Superiores, observando-se, no que couber, o disposto nos arts. 74 a 87
da Resolugao-TCU n° 259, de 7 de maio de 2014;

XVI - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos de
responsabilidade da Selip;

XVII - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos afetos a Selip
sem relator designado ou ja encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto na Resolucao-TCU n° 259/2014 e na
Resolugao-TCU n° 294, de 18 de abril de 2018;

XVIII - determinar a autuagdo de processos referentes a matérias de sua competéncia, inclusive
os de carater reservado;

XIX - promover o encerramento de processo da sua area de competéncia que tenha cumprido o
objetivo para o qual foi constituido, em consonincia com a Resolugao-TCU n° 259/2014;

XX - baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades nerentes a area especifica de
atuagdo da Selip;

XXI - aprovar, nos termos da Portaria-TCU n° 175, de 30 de novembro de 2022, que dispde
sobre o Plano de Contratacdes Anual (PCA) no dmbito do Tribunal, os Documentos de Formalizacdo de
Demanda (DFDs) cujo valor previsto para o objeto, ou para a soma total dos contratos continuos,
computadas eventuais prorrogacoes, for inferior aos valores constantes do art. 75, incisos I e II, da Lei n°
14.133/2021, e suas atualizacdes; e

XXII - aprovar os DFDs que se referirem a contratos de servico ou fornecimento de bens
continuos, desde que ndo haja alteragdo quantitativa ou qualitativa em relacdo ao objeto do DFD aprovado
em exercicio anterior.
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Art. 2° Fica a titular da Secretaria de Licitagdes, Contratos e Patrimonio autorizada a,
obedecidas as atribuicdes relativas aos titulares de suas subunidades subordinadas, subdelegar
competéncias conferidas por meio desta Portaria, em consondncia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegagdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n® 9.784/1999.

Art. 4° Ficam revogadas as Portarias-Segedam n° 18, de 29 de julho de 2022 e 23, de 16 de
agosto de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE

PORTARIA-SEGEDAM N° 5, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias ao Secretario de Orgamento,
Financas e Contabilidade para os fins que especifica.

3 O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janero de 2023, da Presidéncia deste Tribunal, e

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria de Orgamento, Finangcas e Contabilidade
(Secof) quanto ao gerenciamento e a execucdo das atividades merentes a programacdo € execugdo

or¢amentario- financeira e a contabilidade do Tribunal, em consonancia com o disposto na Resolugao-TCU
n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia ao Secretario de Orcamento, Financas e Contabilidade e,
em seus impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas apliciveis em vigor,
praticar os seguintes atos:

I - movimentar recursos orcamentarios e financeiros destinados ao atendimento de despesas do
Tribunal;

II - movimentar os recursos decorrentes de operagcdes de crédito externo firmadas pela
Reptiblica Federativa do Brasil e entidades mnternacionais e que tenham o TCU como beneficiario;

II - movimentar os recursos recebidos em doacdo de entidades ou organismos nacionais ou
internacionais;

IV - emitir e assinar, de acordo com a Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, os documentos
necessarios a execucdo de despesas do Tribunal e de outros 6rgdos ou entidades decorrentes de Termo de
Execugdo Descentralizada (TED) de créditos;

V -reconhecer despesas de exercicios anteriores, nos termos do art. 37 da Lei n° 4.320, de 1964;
VI - autorizar a inscricdo de despesas em Restos a Pagar;

VII - autorizar o provisionamento e os correspondentes sub-repasses de recursos necessarios ao
atendimento de despesas do TCU;

VIII - emitir declaracdes relativas a adequagdo orcamentdria e financeira de despesas, nos
termos do art. 16 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (LRF);
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IX - encaminhar a Consultoria Juridica (Conjur) os processos referentes aos procedimentos
licitatorios e contratuais, acompanhados das respectivas adequacdes or¢amentarias de despesas, nos termos
do paragrafo tnico do art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e do art. 53, caput e §4° da Lei n.
14.133 de 1° de abril de 2021;

X - expedir orientagdes quanto aos procedimentos referentes a abertura e ao encerramento do
exercicio financeiro;

XI - aprovar a prestacdo de contas e autorizar a baixa de responsabilidade de supridos na forma
da Portaria-TCU n° 193, de 20 de julho de 2018;

XII - expedir, em conformidade com os artigos 74 a 87 da Resolu¢cdo-TCU n° 259, de 7 de maio
de 2014, no que couber, certiddes e declaragdes, na area de sua competéncia, apondo-lhes o necessario visto
e mencionando esta delegacdo, ressalvadas as requeridas pelo Presidente da Republica, Vice-Presidente da
Republica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da Unido, Ministros de Estado ou autoridades
de nivel hierarquico equivalente, Membros do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores;

XIII - determinar a autuacao de processos referentes a matérias de sua competéncia, inclusive
os de carater reservado;

XIV - promover o encerramento de processo da sua area de competéncia que tenha cumprido o
objetivo para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolugao-TCU n° 259, de 2014;

XV - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos afetos a Secof
sem relator designado ou j& encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugdes-TCU n° 294, de 18 de abril de
2018, e n® 259, de 2014;

XVI - outorgar poderes a beneficiario de didrias mternacionais para retirar 0 numerario € assmar
o contrato de cambio correspondente junto ainstituicdo financeira, quando o pagamento ocorrer em moeda
estrangeira;

XVII - representar, como pessoa fisica responsavel pelo Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) e pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital (Sped), o 6rgdo Tribunal de Contas da Unido (CNPJ
00.414.607/0001-18) perante a Receita Federal do Brasil, a Caixa Economica Federal e a Secretaria de
Previdéncia nos assuntos pertinentes a certificacdo digital (e-CNPJ), admunistragdo tributdria e
previdencidria relativa aos fornecedores, autoridades e servidores do Quadro de Pessoal da Secretaria do
TCU, nos polos ativo e passivo, podendo assinar e praticar os demais atos administrativos necessarios; ¢

XVIII - baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades merentes a area especifica
de atuagdo da Secof.

Art. 2° Fica o titular da Secretaria de Org¢amento, Finangas ¢ Contabilidade autorizado a,
obedecidas as atribuicdes relativas aos titulares de suas subunidades subordinadas, subdelegar
competéncias conferidas por meio desta Portaria, em consonincia com a necessidade do servico.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegacdo de competéncia deverdo indicar esta situagdo nos
seus fundamentos, nos termos do art. 14, § 3°, da lei n® 9.784, de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 16, de 29 de julho de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE
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PORTARIA-SEGEDAM N° 6, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias ao Secretario de Engenharia
e Servicos de Apoio para os fins que especifica.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janeiro de 2023, da Presidéncia deste Tribunal, e

considerando as competéncias atribuidas a Secretaria de Engenharia e Servigos de Apoio
(Senge) quanto ao planejamento, gerenciamento, fiscalizagdo e execucdo das atividades inerentes a
engenharia, a manutengdo, a preservagdo e a conservagdo do patriménio imobiliario do TCU, aos servigos
de apoio e a implementagdo da Politica Corporativa de Seguranca Fisica e Patrimonial, em consonancia
com o disposto na Resolucdo-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia ao Secretario de Engenharia e Servicos de Apoio e, em
seus impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar
0s seguintes atos:

I - designar comissdo de recebimento definitivo de obras e servicos de engenharia;

IT - designar servidor para acompanhar e fiscalizar aexecucao de contratos de responsabilidade
da unidade;

I - autorizar a realizagdo de glosas nos processos de pagamento de contratos sob a
responsabilidade da unidade;

IV - autorizar modificagdes na localizagdo de portas e armarios voltados para os corredores do
complexo de edificios da Sede do Tribunal;

V - assinar anotagdes de responsabilidade técnica (ART) e registros de responsabilidade técnica
(RRT) em nome do Tribunal quando o objeto for de responsabilidade da Senge;

VI - autorizar servigos eletivos de manuten¢do realizados por meio de contratos de natureza
continuada quando os custos diretos estimados forem inferiores a R$ 66.000,00 (sessenta e seis mil reais),
apos o titular da unidade solicitante ter ciéncia do orcamento estimado e aprovar o leiaute proposto;

VII - autorizar servigos preventivos e corretivos de manutengdo realizados por meio de
contratos de natureza continuada;

VIII - credenciar servidores e despachantes para providenciar, junto ao Departamento de
Transito do Distrito Federal (Detran-DF), o registro, baixa, licenciamento e emplacamento de veiculos da
frota do Tribunal;

IX - autorizar a uso temporario de areas de circulagio dos prédios do complexo sede do
Tribunal;

X -autorizar a utilizacdo provisoria de vagas de garagem dareserva de contingéncia dos prédios
do complexo sede do Tribunal;

XI - autorizar o pernoite de veiculos particulares na garagem do complexo sede do Tribunal;

XII - autorizar o deslocamento de veiculos pertencentes a frota do Tribunal e a frota contratada
além dos limites do Distrito Federal;

XIII - expedir certidoes e declaragdes, apondo-lhes o necessario visto, ressalvadas asrequeridas
pelo Presidente ou Vice-Presidente da Republica, Procurador-Geral da Republica, Advogado-Geral da
Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico equivalente, membros do Congresso
Nacional e Ministros de Tribunais Superiores, observando-se, no que couber, o disposto nos arts. 74 a 87
da Resolu¢ao-TCU n° 259, de 7 de maio de 2014;

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 72716984.



BTCU Especial | Ano 42 | n° 1 | Terca-feira, 03/01/2023 57

XIV - deferir pedidos de vista, de copia e de informagdes relativas a processos afetos a Senge
sem relator designado ou ja encerrados, incluisive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugdes-TCU n° 259, de 7 de maio de
2014, e n° 294, de 18 de abril de 2018;

XV - determinar a autuagdo de processos referentes a matérias de sua competéncia, inclusive
os de carater reservado;

XVI - promover o encerramento de processo da sua area de competéncia que tenha cumprido o
objetivo para o qual foi constituido, em consonincia com a Resolugdo-TCU n° 259, de 2014;

XVII - emitir procuragdo ou autorizagdo a servidor ou terceiro para atuar junto a orgdos do
poder publico e concessiondrias, em Brasilia ou nos Estados da Federagdo, com vistas a protocolizagdo, a
requisicdo e ao acompanhamento de tramitacio de documentos técnicos de engenharia (projetos,
cumprimento de exigéncias de pendéncias de projetos, anotagdes de responsabilidade técnica, alvards de
construcdo, habite-se, ligagdo provisoria e definitiva de energia e abastecimento de dgua para execucdo de
obras);

XVIII - autorizar a emissdo de passagens para prestador de servico terceirizado vinculado a
contrato fiscalizado pela Senge;

XIX - autorizar a prorrogagdao de prazos de execugdo de contratos de obras ou de servicos de
engenharia, quando a alteracdo ndo implicar acréscimo no valor contratado; e

XX - baixar outros atos necessarios ao andamento das atividades inerentes a area especifica de
atuacao da Senge.

Art. 2° Fica o titular da Secretaria de Engenharia e Servigos de Apoio autorizado a, obedecidas
as atribuigOes relativas aos titulares de suas subunidades subordinadas, subdelegar competéncias conferidas
por meio desta Portaria, em consonancia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegacdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n® 9.784, de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 19, de 29 de julho de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaco.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE

PORTARIA-SEGEDAM N° 7, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias ao Diretor-Geral do
Instituto  Serzedello Corréa para os fins que
especifica.

N O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéncias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janero de 2023, da Presidéncia deste Tribunal, e

considerando as competéncias atribuidas ao Instituto Serzedello Corréa (ISC) quanto a
proposicdo de politicas e diretrizes de selecdo externa de servidores, educacdo corporativa, gestdo do
conhecimento organizacional, gestdo documental, bem como de coordenacdo das acdes delas decorrentes,
em consonancia com Resolucdo-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022, resolve:
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Art. 1° Fica subdelegada competéncia ao Diretor-Geral do Instituto Serzedello Corréa e, em
seus impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar
0s seguintes atos:

I - autorizar a realizagdo de despesas na forma do estabelecido nos incisos I e Il do art. 24 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como nos incisos I e Il do art. 75 da Lei n° 14.133 de 1°de abril
de 2021 afetas a area de educagdo corporativa;

II - autorizar glosas nos processos de pagamento de contratos, fornecimentos e servicos sob a
responsabilidade do ISC;

III - assinar, em nome do Tribunal e no interesse da Administragdo, contratos, convénios,
ajustes, termos de cessdo de uso, e termos aditivos relativos a area de educagdo corporativa;

IV - autorizar a inscricdo de firmas, devidamente habilitadas, no Cadastro de Fornecedores do
ISC;

V - designar comissdo para proceder na forma do previsto no § 8° do art. 15, no art. 51 e na
alinea "b" do inciso I do art. 73, todos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993; bem como previsto no § 2°
do art. 8°, no inciso XI do § 1°do art. 32, no § 4° do art. 80, nos incisos e Il do art. 140 e no art. 158, todos
da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021;

VI - autorizar, nos casos devidamente fundamentados, o pagamento de indenizacdes e
ressarcimentos de despesas relativas a sua area de competéncia;

VII - autorizar a liberagdo da garantia prestada por licitante ou contratado, de acordo com o
previsto no art. 56, § 4°, da Lei n® 8.666/1993, bem como nos arts. 58, § 2°, ¢ 100 da Lei n° 14.133/2021;

VIII - autorizar reajustes previstos em clausulas de contratos de prestagdo de servigos relativos
a area de educagdo corporativa;

IX - determinar a autuagdo de processo administrativo no ambito da unidade, inclusive os de
carater reservado;

X - deferir pedidos de vista, de copia e de informacdes relativas a processos administrativos
sem relator designado ou ja encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolucdes-TCU n° 294, de 18/4/2018, ¢
n® 259, de7 de maio de 2014;

XI - promover o encerramento de processo administrativo autuado na unidade que tenham
cumprido o objetivo para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolucao-TCU n°® 259, de 2014;

XII - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos de
responsabilidade da unidade;

XIII - aplicar as penalidades previstas nos mcisos [ alll do art. 87 da Lei n.° 8.666, de 1993, no
ambito dos contratos, termos aditivos e nos processos de dispensa de licitacdo, na area de educagdo
corporativa, instruidos com base nos incisos I, II, IV, V, VII, VIII, XI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XX,
XXII, XXIV, XXVI, XXVII, XXVIII e XXXI do art. 24 desta Lei, bem como nas inexigibilidades previstas
no art. 25 do mesmo diploma legal;

XIV - aplicar as penalidades previstas nos incisos I a III do art. 156 da Lei n° 14.133 de 1° de
abril de 2022, no ambito dos contratos e termos aditivos referentes a area de educacdo corporativa, nos
casos de dispensas de licitagdo de que tratam os incisos L, IL, III, IV, alineas “a”, “f, “5” e “k™, V, VIIL, IX,
XI, X1, XIV, XV do art. 75, bem como nas inexigibilidades previstas no art. 74 do mesmo diploma legal;

XV - submeter, via Secretaria-Geral da Presidéncia (Segepres), as minutas de termos
editalicios, instrumentos contratuais e seus aditamentos, relativos a area de educagdo corporativa, ao exame
da Consultoria Juridica (Conjur), nos termos do paragrafo tnico do art. 38 da Lei n° 8.666, de 1993 ¢ do
art. 53 caput e §4° da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021;
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XVI - representar, como pessoa fisica responsavel pelo Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), o orgio Tribunal de Contas da Unido, filial Instituto Serzedello Corréa, perante a Receita Federal
do Brasil, nos assuntos pertinentes a admmistragdo tributdria e previdenciaria relativa aos fornecedores do
ISC, nos polos ativo e passivo;

XVII - movimentar recursos or¢amentarios e financeiros destinados ao atendimento de despesas
do Tribunal, na area de atribuicdo do ISC;

XVIII - expedir e assinar, juntamente com o Chefe de Servico encarregado da execugdo
financeira, os documentos necessarios a execucdo de despesas do ISC, na forma da Lei n® 4.320, de 17 de
marco de 1964;

XIX - prestar informacdes e elaborar declaragdes acerca da disponibilidade orgamentiria e
financeira, previamente a efetivacdo da despesa sob sua responsabilidade, conforme disposto no art. 16 da
Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XX - autorizar a inscricdo de despesas do ISC na conta Restos a Pagar;
XXI - conceder suprimento de fundos;

XXII - reconhecer despesas de exercicios anteriores do ISC, nos termos do art. 37 da Lei n°
4.320, de 1964;

XXIII - autorizar as contratacdes decorrentes de atas de registros de precos, de interesse do
Instituto, geradas a partir de licitagdes promovidas pelo proprio Tribunal ou derivadas da condicdo de 6rgio
participante em certames promovidos por outros oOrgdos e entidades publicos federais, em Sistema de
Registro de Precos, como também aquelas provenientes da adesdo, como 6rgdo ndo participante, a atas de
registro de precos firmadas por outros 6rgdos e entidades da Administragdo Publica federal, observados os
requisitos previstos no Decreto n® 7.892, de 23 de janero de 2013, ou nos arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso; e

XXIV - autorizar a adesdo de 6rgios ou entidades da Administragdo Publica as atas de registro
de precos de mteresse do ISC, de acordo com o disposto do § 2° do art. 86 da Lei n® 14.133/2021 e no art.
22 do Decreto n° 7.892/2013.

Art. 2° Fica o titular do Instituto Serzedello Corréa autorizado a, obedecidas as atribuigcoes
relativas aos titulares de suas subunidades subordinadas, subdelegar competéncias conferidas por meio
desta Portaria, em consonancia com a necessidade do servigo.

Art. 3° Os atos praticados por subdelegacdo de competéncia deverdo indicar esta situacdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da lei n° 9.784, de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 22, de 10 de agosto de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE
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PORTARIA-SEGEDAM N° 8§, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Subdelega competéncias ao Auditor-Chefe da
Auditoria  Especializada em Transferéncias de
Recursos da Unido para os fins que especifica.

O SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, no uso de suas competéneias regulamentares, a vista do disposto no art. 2° da Portaria-TCU n° 6,
de 2 de janeiro de 2023, da Presidéncia deste Tribunal, e

considerando as competéncias atribuidas a Auditoria Especializada em Transferéncias de
Recursos da Unido (AudTransferéncias), quanto ao exercicio de atividades administrativas necessarias ao
funcionamento da unidade, em consonancia com a Resolugao-TCU n° 347, de 12 de dezembro de 2022,
resolve:

Art. 1° Fica subdelegada competéncia ao Auditor-Chefe da Auditoria Especializada em
Transferéncias de Recursos da Unido e, em seus impedimentos legais, ao respectivo substituto, para,
observadas as normas em vigor aplicaveis, praticar os seguintes atos:

I - autorizar que os servidores ocupantes de qualquer cargo do Quadro de Pessoal da Secretaria
do Tribunal conduzam veiculo oficial de transporte individual de passageiros no interesse do servigo e
sempre que inexistir na unidade posto de trabalho de motorista;

Il - credenciar servidor ou despachante para providenciar, junto ao Detran, o registro,
licenciamento e emplacamento de veiculo da frota do Tribunal;

II - requerer, junto aos oOrgdos de transito, 2° via de documentagdo de veiculo automotor
pertencente a frota do Tribunal;

IV - assinar, em nome do Tribunal e junto aos orgdos de transito, pela transferéncia de
propriedade de veiculo automotor da frota do Tribunal, objeto de alienacdo em processo regular de
desfazimento, cessao, doacao ou de recebimento destes bens;

V - determmnar a autuagdo de processo administrativo no ambito da unidade, inclusive os de
carater reservado;

VI - deferir pedidos de vista, de copia e de mformagdes relativas a processos administrativos
sem relator designado ou ja encerrados, inclusive aqueles com restricdo de acesso em razio da
confidencialidade, observando-se, no que couber, o disposto nas Resolugdes-TCU n° 294, de 18/4/2018, ¢
n°® 259, de7 de maio de 2014;

VI - promover o encerramento de processo administrativo autuado na unidade que tenham
cumprido o objetivo para o qual foi constituido, em consonancia com a Resolugao-TCU n° 259, de 2014;

VIII - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos de
responsabilidade da unidade;

IX - designar comissdo para recebimento de obras, bens e servigos, na forma prevista nos arts.
15, §8° e 51 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e 140 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

X -expedir certidoes e declaragdes afetas a processos administrativos, apondo-lhes o necessario
visto, ressalvadas as requeridas pelo Presidente ou Vice-Presidente da Republica, Procurador-Geral da
Republica, Advogado-Geral da Unido, Ministros de Estado ou autoridades de nivel hierarquico equivalente,
membros do Congresso Nacional e Ministros de Tribunais Superiores, observando-se, no que couber, 0
disposto nos arts. 74 a 87 da Resolucao-TCU n° 259, de 2014.

Art. 2° Fica o titular da Auditoria Especializada em Transferéncias de Recursos da Unido
autorizado a subdelegar competéncias conferidas por meio desta Portaria, em consonancia com a
necessidade do servigo.
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Art. 3° Os atos praticados por subdelegacdo de competéncia deverdo indicar esta situagdo nos
seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da lei n® 9.784, de 1999.

Art. 4° Fica revogada a Portaria-Segedam n° 21, de 5 de agosto de 2022.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MARCIO ANDRE SANTOS DE ALBUQUERQUE
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